URZAD GMINY KOCZALA

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych SEKRETARIAT
Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek w Stupsku )
" Pl. Zwyciestwa 8 2005 -i0-31 ¢
76-200 Stupsk /PLYNELO ,
_I\IL[QQ}JOZOV podpis .lig"]..

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 8430004766
REGON: 000537616

Znak pisma: 372025090040PRO001

Znak sprawy: 372025090040

Protokoét kontroli

Ptatnika sktadek: URZAD GMINY KOCZAtA, 77-220 Koczata, ul. Cztuchowska 27.

Kontrolg przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych:
Marta Zygmanska posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 11227 na podstawie upowaznienia:

- nr 3720250900401 wystawionego 29 sierpnia 2025 r. z upowainienia Gtdwnego Inspektora Kontroli
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 16 paZdziernika 2025 r. - 28 paZdziernika 2025 r.

Upowatinienie do przeprowadzenia kontroli doreczono dnia 16 paZdziernika 2025 r. ptatnikowi sktadek:
Grzegorz Pietrzak, Wéjt Gminy.

Ptatnik sktadek upowainit do reprezentowania go w trakcie kontroli pana/pania: Edyta Dziewiriska,
Sekretarz Gminy;

Helena Jankiewicz, Skarbnik Gminy.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 5.

Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2024 r.: 31.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w 2024 roku: 31 ubezpieczonych.

Numer PKD 84.112

Kontrolg przeprowadzono w siedzibie ptatnika w Koczale, ul. Cztuchowska 27 oraz w Inspektoracie ZUS w
Cztuchowie.

Zakresy kontroli

1. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do ktérych
pobierania zobowiazany jest Zakifad oraz zgtaszanie do ubezpieczern spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego



2. Ustalanie uprawnied do $wiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych éwiadczer oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidtowos$c¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o éwiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczer spotecznych

5. Prawidfowos¢ i rzetelno$¢ danych przekazanych do Zakiadu Ubezpieczers Spotecznych we wniosku o
swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6. Prawidtowosc i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych we wniosku o
zwolnienie z obowiazku optacania skiadek ziozonego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentdw sporzadzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentdw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiafu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowos¢ i rzetelnodé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres: styczen 2022 r. - grudzien 2023 r.
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego

Kontroli poddano akta osobowe pracownikéw, w tym umowy o prace i Swiadectwa pracy oraz umowy
zlecenia wraz z o$wiadczeniami w zestawieniu z zapisami w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ptatnik sktadek zgtosit od 1.09.2023 r. do 31.12.2023 r. do obowigzkowych ubezpieczerr spotecznych i
dobrowolnego ubezpieczenia chorobowego z tytulu zawartej umowy zlecenia od 1.01.2023 r. do
31.12.2023 r. zleceniobiorce . Zgtoszenia do ubezpieczenn dokonat po obowigzujacym
terminie tj. 3.10.2023 r.

Dowdd:
- kserokopia umowy zlecenia, oswiadczenia — akta kontroli s. 8-9,
- dane zaewidencjonowane na koncie ubezpieczonego w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z:

- art. 11 vst. 2, art. 14 ust. 1§ 1la ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 350 z poin. zm.} dobrowolnie ubezpieczeniu chorobowemu podlegajg na swdj wniosek
osoby objete obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi. Objecie dobrowaolnie
ubezpieczeniem chorobowym nastepuje od dnia wskazanego odpowiednio w zgtoszeniu, nie wczesniej
jednak niz od dnia, w ktorym zgtoszenie zostato zlozone w Zakiadzie, z zastrzezeniem ust. 1a, tj. objecie
dobrowolnie ubezpieczeniem chorobowym nastepuje od dnia wskazanego w zgtoszeniu tylko wowczas, gdy
zgloszenie do ubezpieczert emerytalnego i rentowych zostanie dokonane w terminie 7 dni od daty
powstania obowigzku ubezpieczenia.

Ptatnik sktadek zgtosit od 27.06.2022 r. do 8.07.2022 r. do obowigzkowego ubezpieczenia emerytalnego,
rentowych | wypadkowego zleceniobiorce Ubezpieczony w tym okresie podiegat
ubezpieczeniu jako Zotnierz zawodowy. 1



Dowad:
- kserokopia umowy zlecenia, oéwiadczenia — akta kontrolis. 11-12,
- dane zaewidencjonowane na koncie ubezpieczonego w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z:

- art. 9 ust, 8 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 350 z pdin. zm.) osoby pozostajace w stosunku stuzby, spetniajace jednoczesnie warunki do podlegania
ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym z tytutu umowy zlecenia, mogg byé¢ dobrowolnie objete tymi
ubezpieczeniami na swoj wniosek.

Osoba upowainiona wyjasnita, ze ,,Pan dostarczyt oswiadczenie o zmianie ubezpieczenia z
opoZnieniem, stad zgtoszenie do ubezpieczer po terminie. Pan w osSwiadczeniu podat
nieprawdziwe dane.”

Dowdd:
- protokot przyjecia wyjasnieri - akta kontroli s. 6-7.

1.1.1. Prawidtowos¢ danych wykazanych przez ptatnika sktadek w dokumencie ZUS RUD

Badanie przeprowadzono w oparciu o zgtoszenia uméw o dzieto RUD przekazane do ZUS, umowy o dzieto
wraz z rachunkami w zestawieniu z zapisami w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Kontrolg objeto zetoszenia uméw o dzieto RUD z dnia 14.02.2022 r. dla:

Platnik skladek wykazat dane w zgloszeniach uméw o dzieto RUD zgodnie z zasadami i obowiazujgcym
stanem prawnym.

Dowdd:
- dane zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

1.1.2. Ustalenia w zwigzku z zawieranymi przez ptatnika sktadek umowami o dzieto

Ptatnik sktadek zawart umowy o dzieto w dniu 14.02.2022 r. polegajace na zaopiniowaniu analizy zmian w
zagospodarowaniu przestrzennym gminy Koczata z

W toku kontroli ustalono, ze tres¢ zawartych umdéw nie odpowiada nazwie i definicji art. 627 Kodeksu
cywilnego. Stosownie do tresci art. 627 Kodeksu cywilnego przez umowe o dzieto przyjmujacy zamowienie
zobowigzuje sie do wykonania oznaczonego dzieta, a zarnawiajgcy do zapfaty wynagrodzenia. Przedmiotem
umowy jest zatem zobowigzanie do wykonania okreslonego dzieta, ktére moze mie¢ charakter materialny
jak i niematerialny, musi mieé indywidualny charakter i odpowiadac osobistym potrzebom zamawiajgcego.
Rezultat z umowy o dzieto musi zawiera¢ w sobie szczegolne elementy, byé niepowtarzalny i wykonany
Pprzez osobe posiadajacy specyficzne umiejetnosci. Brak kryteriéw okreslajgcych rezultat powyzszych umdéw
daje podstawy do uznania, ze zamawiajacemu chodzito o wykonanie okreslonych czynnosci, a nie o ich
rezultat. Osoby, z ktérymi zawarte zostaty umowy o dzieto dotyczace ,zaopiniowaniu analizy zmian”
wykonywaty czynnosci typowe dla umow o $wiadczenie ustug, do ktérych stosuje sie odpowiednio przepisy
o zleceniu (art. 750 k.c. w zwigzku z art. 734 § 1 k.c.). Zatem wyzej wymienione umowy winny byé
zakwalifikowane jako umowy zlecenia. Przez umowe zlecenia przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sig do
dokonania okreslonej czynnosci prawnej dla dajacego zlecenie. Do obowigzkéw przyjmujacego zlecenie
nalezy wykonanie ustugi, tj. dokonanie okreélonej w umowie czynnosci prawnej.

W zwigzku z powyiszym ubezpieczeni
posiadajgcy inny tytutu do ubezpieczen, winni byé zgtoszeni do obowigzkowego
ubezpieczenia zdrowotnego z tytutu zawartych uméw w dniu 14.02.2022 r. !
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Dowdd:

- kserokopia umowy o dzieto — akta kontroli s. 14,

- kserokopia rachunku do umowy o dzieto — akta kontroli s,15-16,

- wydruk przelewu bankowego — akta kontroli s. 17,

- kserokopia umowy o dzieto B . - — akta kontroli s. 18,

- kserokopia rachunku do umowy o dzieto N — akta kontroli 5,19-20,
- wydruk przelewu bankowego . - akta kontroli s. 21,

- kserokopia umowy o dzieto — akta kontroli s. 22,

- kserokopia rachunku do umowy o dzieto - akta kontroli s. 23-24,

- wydruk przelewu bankowego « — akta kontroli s, 25,

- kserokopia umowy o dzieto — akta kontroli s. 26,

- kserokopia rachunku do umowy o dzielo - akta kontroli s, 27-28,
- wydruk przelewu bankowego . — akta kontroli s. 29,

- kserokopia umowy o dzieto . —akta kontroli s. 30,

- kserokopia rachunku do umowy o dzieto - akta kontroli s. 31-32,

- wydruk przelewu bankowego —akta kontroli s. 33,

- dane zaewidencjonowane na kontach ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z:
- art. 9 ust, 2¢, art. 13 pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U. z 2025 r. poz. 350 z pdin. zm.) zleceniobiorca, ktérego podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe w danym miesigcu jest nizsza od kwoty minimalnego wynagrodzenia, spetniajacy
warunki do objecia obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i rentowymi z innych tytutéw podlega
obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym réwniez z innych tytutéw. Zasady tej nie stosuje
sie, jezeli taczna podstawa wymiaru sktadek z tytutu wykonywania pracy na podstawie umowy zlecenia lub z
innych tytulow osigga kwote minimalnego wynagrodzenia. Zleceniobiorca podiega obowigzkowi
ubezpieczenia od dnia oznaczonego w umowie jako dzied rozpoczecia jej wykonywania do dnia rozwigzania
lub wygasniecia umowy.

-art. 36 ust, 1, 2, 4§ 11 ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych dnia 13 paZdziernika 1998 r. {Dz. U. z
2025 r. poz. 350 z pdin. zm.) obowiazek zgtoszenia nalezy do ptatnika sktadek. Zgtoszenia oraz
wyrejestrowania z ubezpieczert dokonuje ptatnik sktadek w terminie 7 dni od daty powstania obowigzku
ubezpieczenia oraz jego wygasniecia.

- art. 66 ust. 1 pkt. 1 lit. e ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodkow publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 146 z poin. zm.) obowigzkowi ubezpieczenia
zdrowotnego podlegaja osoby spetniajgce warunki do objecia ubezpieczeniami spotecznymi, ktdre sa
osobami wykonujacymi prace na podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy o
$wiadczenie ustug, do ktorych zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego stosuje sie przepisy dotyczace
zlecenia, lub osobami z nimi wspétpracujacym.

- art. 69 ust. 1, art. 74 ust. 1 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych z dnia 27 sierpnia 2004 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 146 z pdin. zm.) obowigzek ubezpieczenia
zdrowotnego oséb, powstaje i wygasa w terminach okreslonych w przepisach o ubezpieczeniach
spotecznych. Do ubezpieczenia zdrowotnego oséb objetych ubezpieczeniami spotecznymi stosuje sie
odpowiednio przepisy dotyczace zasad, trybu i terminu zglaszania do ubezpieczern spotecznych oraz
wyrejestrowywania z tych ubezpieczen.

- art. 58 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 i 1237.) czynnosé
prawna sprzeczna z ustawg albo majaca na celu obejicie ustawy jest niewaina, chyba ze wiasciwy przepis
przewiduje inny skutek, w szczegdlnosci ten, iz na miejsce niewainych postanowiel czynnosci prawnej
wchodzg odpowiednie przepisy ustawy.

- art. 734 § 1, art. 750 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny {Dz. U. 2 2024 r. poz. 1061 i 1237)
przez umowe zlecenia przyjmujacy zlecenie zobowigzuje sie do dokonania okreslonej czynnosci prawnej dla
dajacego zlecenie. Do uméw o Swiadczenie ustug, ktére nie s3 uregulowane innymi przepisami, stosuje sig
odpowiednio przepisy o zleceniu.



Osoba upowazniona wyjasnita, ze ,Nie potrafimy wyjasnic¢ dlaczego w 2022 r. zawarto umowy o dzieto z
urbanistami, Osoba, ktdra podpisywata te umowy, nie pracuje juz w naszym Urzedzie.”

Dowdéd:
- protokdt przyjecia wyjasnien — akta kontroli s. 6-7.

1.2. Prawidtowosc¢ i rzetelnosc obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zakiad

1.2.1. Ubezpieczenia spotfeczne

Zbadano na podstawie dokumentéw Zrédtowych: zapiséw na kontach ksiegowych w latach 2022 - 2023, list
ptac od 1/2022 do 12/2023, kart wynagrodzen, rachunkow do umow zlecenia, oswiadczer, dokumentdw
rozliczeniowych ZUS DRA zaewidencjonowanych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Ptatnik skiadek w lipcu 2022 r. zadeklarowat i naliczyt sktadki na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i
wypadkowe zleceniobiorcy Ubezpieczony nie podlegat obowigzkowym ubezpieczeniom
spofecznym z tytulu umowy zlecenia od 27.06.2022 r. do 8.07.2022 r.

Dowdd:

- kserokopia rachunku — akta kontroli s. 13,

- protokat przyjecia wyjasnien — akta kontroli s. 6-7,

- dane zaewidencjonowane na kontach ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z:

-art. 18 ust. 1, art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U. z 2025 r. poz. 350 z pdin. zm.) podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe i
wypadkowe zleceniobiorcow stanowi przychdd w rozumieniu przepiséw o podatku dochodowym od oséb
fizycznych.

Ptatnik skiadek w paidzierniku 2023 r. (wyplata za 9/2023) zadeklarowat i naliczyt sktadke na dobrowolne
ubezpieczenie chorobowe zleceniobiorcy Ubezpieczony nie podlegat temu ubezpieczeniu
od 1.09.2023 r. do 2.10.2023 r.

Dowdd:

- kserokopia rachunku za 9/2023 r. - akta kontroli s. 10,

- protokot przyjecia wyjasnier — akta kontroli s. 6-7,

- dokument zgloszeniowy ZUS ZUA — dane zawarte na koncie ubezpieczonego w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS

Zgodnie z:

- art. 14 ust. 1a, art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 350 z pdin. zm.) objecie dobrowolnie ubezpieczeniem chorobowym nastepuje od dnia
wskazanego w zgtoszeniu tylko wéwczas, gdy zgtoszenie do ubezpieczerh emerytalnego i rentowych zostanie
dokonane w terminie 7 dni od daty powstania obowiazku ubezpieczenia. Podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenie chorobowe stanowi podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Ptatnik sktadek nie zadeklarowat i nie naliczyt sktadki na dobrowolne ubezpieczenie chorobowe
zleceniobiorcéw:

- w czerwcu (wyplata za 5/2023) i sierpniu 2023 r. (wyptata za 7/2023)
- tlistopadzie 2023 r.

Dowod:
- kserokopia o$wiadczenia i umow zlecenia — akta kontroli s. 34-37,



- kserokopia rachunkdéw — akta kontroli s. 38-39,

- kserokopia oswiadczenia i umow zlecenia — akta kontroli s. 40-42,

- kserokopia rachunkéw - akta kontroli s. 43-44,

- dane zaewidencjonowane na kontach ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z:

-art. 11 ust. 2, art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz.
U. z 2025 r. poz. 350 z pdin. zm.} zleceniobiorcy objeci obowigzkowo ubezpieczeniami emerytalnym i
rentowymi, podlegaja dobrowolnie ubezpieczeniu chorobowemu, na swéj wniosek. Podstawe wymiaru
skfadek na ubezpieczenie chorobowe stanowi podstawa wymiaru skiadek na ubezpieczenie emerytalne i
rentowe.

W marcu 2023 r. ubezpieczona . osiagneta przychéd z tytutu pracy w wysokosci 4 083,30
2 oraz z tytutu umowy zlecenia wykonywanej w lutym 2023 r, (wypfata 2.03.2023 r.) w wysokosci 547,20 zt.

Dowéd:
- kserokopia listy ptac za marzec 2023 — akta kontroli s. 45,
- kserokopia rachunku - akta kontroli s. 46,

- dane zaewidencjonowane na koncie ubezpieczonej w Kempleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z:

-art, 41 ust. 1i 3 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych {Dz. U. 2 2025 .,
poz. 350 z péin. zm.) ptatnik sktadek przekazuje do Zaktadu imienne raporty miesieczne, po uptywie
kazdego miesigca kalendarzowego, w terminie ustalonym dla rozliczania skiadek. Imienny raport miesieczny
zawiera informacje dotyczace ptatnika sktadek okreslone w art. 43 ust. 4 i 5, miesigc i rok, ktérych raport
dotyczy, oraz: rodzaje i okresy przerw w opfacaniu sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zestawienie
naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne w podziale na ubezpieczenie: emerytalne, rentowe,
chorobowe i wypadkowe, zawierajace dane o tytule ubezpieczenia, podstawie wymiaru sktadek, kwocie
sktadki w podziale na naleing od ubezpieczonego i pfatnika sktadek oraz z innych Zrédet finansowania,
informacje o wyptaconych zasitkach oraz wynagrodzeniach z tytutu niezdolnosci do pracy wyptaconych na
podstawie Kodeksu pracy oraz o zasitkach finansowanych z budietu panstwa.

SKLADKI Z BUDZETU PANSTWA

Ptatnik skladek od stycznia do futego 2023 r. zadeklarowat i naliczyt sktadki na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe finansowane z budietu paristwa za ubezpieczong : przebywajacg na urlopie
wychowawczym do 9.03.2023 r. w zanizone] wysokosci.

Dowadd:
- kserokopia Swiadectwa pracy prace - akta kontroli 5. 47-48,
- dane zaewidencjonowane na koncie ubezpieczonej w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z:

- art. 18 ust. 5b ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczer spotecznych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 350 z pdin. zm.) podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe oséb
przebywajacych na urlopach wychowawczych stanowi kwota 60 % prognozowanego przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego przyjetego do ustalenia kwoty ograniczenia rocznej podstawy wymiaru
sktadek, z zastrzezeniem, ze podstawa ta nie moze by¢ wyzsza niz przecietne miesieczne wynagrodzenie
wyptacone za okres 12 miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych urlop wychowawczy i nie moie by¢ nizsza
niz 75 % kwoty minimalnego wynagrodzenia. Sktadka w nowej wysokcéci obowigzuje od dnia 1 stycznia do
dnia 31 grudnia danego roku.



Ptatnik sktadek od lipca do sierpnia 2023 r. zadeklarowat i naliczyt skiadki na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe finansowane z budzetu panstwa za ubezpieczonego w niewtasciwej wysokosci.
Ubezpieczony od 27.07.2023 r. do 9.08.2023 r. przebywat na urlopie ojcowskim.

W zakresie naliczenia skiadek finansowanych z budzetu panstwa od wypfaconego zasitku macierzyriskiego
ustalonego jako okres urlopu ojcowskiego uwzglednione zostaly kwoty zasitku wykazane w zafgczniku nr 5
do niniejszego protokotu kontroli.

Szczegdiowy opis i dowody jak w pkt 2.1 niniejszego protokotu kontroli.

Zgodnie z:

- art. 18 ust. 6 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 350 z pdin. zm.) podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe o0séb
pobierajacych zasitek macierzynski albo zasitek w wysokosci zasitku macierzyniskiego stanowi kwota tego
zasitku.

Osoba upowazniona wyjasnita, ze ,Niewtasciwe naliczenie sktadki na ubezpieczenie chorobowe u
zleceniobiorcdw réwniez zwigzane jest z ustawieniami w programie kadrowo-ptacowym.”

Dowdd:

- protokdt przyjecia wyjasnien — akta kontroli s. 6-7.
Roznica w naliczeniu sktadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek: 523,67 zt

Przypis sktadek: 165,31 zt

Uznanie budzetu panstwa: 24,92 2t

Obciazenie budzetu panistwa: 207,39 zt
Zestawienie roznic stanowig zatgczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoteczne i
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne

= Zestawienie miesiecznych réinic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne

Platnik sktadek w lipcu 2022 r. zadeklarowat i naliczyt sktadke na ubezpieczenie zdrowotne pomniejszong o
sktadke n~ ubezpieczenie emerytalne i rentowe finansowane przez ubezpieczonego, za zleceniobiorce

- . Jbezpieczony nie podlegat obowigzkowym ubezpieczeniom spotecznym z tytutu umowy
zlecenia od 27.06.2022 r. do 8.07.2022 r.

Szczegotowy opis i dowody jak w pkt 1.2.1. niniejszego protokotu kontroli.

Patnik sktadek w pazdzierniku 2023 r. (wyptata za 9/2023) zadeklarowat i naliczyt skiadke na ubezpieczenie
zdrowotne pomniejszona o sktadke na ubezpieczenie chorobowe finansowane przez ubezpieczonego, za
zleceniobiorce Ubezpieczony od 1.09.2023 r. do 2.10.2023 r. nie podlegat dobrowolnemu
ubezpieczeniu chorobowemu.

Szczegdlowy opis i dowody jak w pkt 1.2.1. niniejszego protokotu kontroli,

Ptatnik sktadek naliczyt sktadke na ubezpieczenie zdrowotne nie pomniejszajgc podstawy wymiaru sktadki

na ubezpieczenie zdrowotne o skfadke na dobrowolne ubezpieczenie chorobowe finansowane przez -

ubezpieczonego, 2a zleceniobiorcow:

N \ip

X



r czerweu (wyptata za 5/2023) i sierpniu 2023 r. (wyplata za 7/2023),
/listopadzie 2023 r. (wyptata za 10 i 11/2023).
Szczegotowy opis i dowody jak w pkt 1.2.1. niniejszego protokotu kontroli.

Zgodnie z:

- art. 81 ust. 1, 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 146 z pdin. zm.) do ustalenia podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne zleceniobiorcéw stosuje sie przepisy okredlajace podstawe wymiaru skfadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych oséb. Podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne
pomniejsza sig o kwoty sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe finansowanych przez
ubezpieczonych niebedacych ptatnikami skiadek, potraconych przez ptatnikéw za érodkéw ubezpieczonego,
zgodnie z przepisami o systemie ubezpieczen spotecznych.

Platnik skfadek w marcu 2022 r. (wyptata za 2/2022) nie zadeklarowat i nie naliczyt sktadki na ubezpleczeme
zdrowotne za ubezpieczonych _

ktorych nie zglosit do obowigzkowego ubezpieczenia zdrowotnego z tytutu zawartych umoéw
cywilnoprawnych,

Szczegobtowy opis | dowody jak w pkt 1.1.2 niniejszego protokotu kontroli.

Zgodnie z:
- art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze
srodkéw publicznych {Dz. U. z 2024 r. poz. 146 z pdin. zm.) do ustalenia podstawy wymiaru sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne zleceniobiorcow stosuje sie przepisy okreslajace podstawe wymiaru skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe tych oséb.

Rdinica w naliczeniu skiadek z tego tytutu wynosi:

Odpis sktadek: 14,89 zt
Przypis sktadek: 173,60 zt

Zestawienie rdznic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protokotu kontroli:

= Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru sktadek na ubezpieczenia spoteczne i
skfadek na ubezpieczenie zdrowotne

» Zestawienie miesigcznych roznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy, Fundusz Solidarnosciowy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

Ptatnik sktadek w paidzierniku 2022 r. nie zadeklarowat i nie naliczyt sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz
Solidarnosciowy. Zadeklarowat i naliczyt w lincu i paZdzierniku 2023 r. sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz
Solidarnosciowy za ubezpieczona zatrudniong od 4.10.2022 r. do 30.06.2024 r. na
podstawie skierowania do pracy z dnia 3.10.2022 r.

Dowod:

- kserokopia skierowania do pracy - akta kontroli s. 51,
- kserokopia $wiadectwa prace —akta kontroli s, 52-53,
- wydruk list ptac — akta kontroli s. 54-56,

- dane zaewidencjonowane na koncie ubezpieczonej w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

o

Zgodnie z:
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- art. 104c ustawy z dnia z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.
U. z 2025 r. poz. 214) pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie optacaja skladek na Fundusz Pracy
przez okres 12 miesiecy, poczawszy od pierwszego miesigca po zawarciu umowy o prace, za skierowanych
zatrudnionych bezrobotnych, ktdrzy nie ukoriczyli 30 roku Zycia — w stanie prawnym obowigzujacym do
31.05.2025r.

- art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 23 paédziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym (Dz. U. z 2024 r. poz.
1848) do obowigzkowych skiadek na Fundusz stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace obowigzkowych
sktadek na Fundusz Pracy.

Ptatnik sktadek w marcu 2022 r. nie zadeklarowat i nie naliczyt sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz
Solidarnosciowy za ubezpieczong Ubezpieczona posiadata inny tytut do ubezpieczen, z
ktdrego tgcznie osiggneta przychéd w wysokosci co najmniej minimalnego wynagrodzenia.

Ptatnik skfadek w lipcu 2022 r. zadeklarowat i naliczyt sktadke na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy
za zleceniobiorce ! ktéra nie osiggneta przychodu w wysokosci co najmniej minimalnego
wynagrodzenia.

Dowdd:
- wydruk listy ptac - akta kontroli s. 49,
- wydruk listy pfac — akta kontroli s. 50,

- dane zaewidencjonowane na kontach ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z:

-art. 104 ust. 1 pkt 1 Jit. a i ¢, art. 104 ust. 3 ustawy z dnia z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 214) obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy
pracownikéw i zleceniobiorcow ustala sie od kwot stanowiacych podstawe wymiaru sktadek na
ubezpieczenia emerytaine i rentowe wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimalne
wynagrodzenie za prace. W przypadku gdy kwoty, o ktdrych mowa w ust. 1, pochodza z réznych Zrédet,
obowigzek optacania skfadek na Fundusz Pracy powstaje wtedy, gdy taczna kwota stanowigca podstawe
wymiaru wynosi co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace — w stanie prawnym obowigzujacym do
31.05.2025r.

- art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 23 pazdziernika 2018 r. 0 Funduszu Solidarnosciowym (Dz. U. z 2024 r. poz.
1848) do obowiazkowych skiadek na Fundusz stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace obowigzkowych
sktadek na Fundusz Pracy.

Ptatnik sktadek w grudniu 2022 r. zadeklarowat i naliczyt sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy
za osoby, ktére ukonczyty wiek 55 i 60 lat, dotyczy:

Dowadd:

- wydruk listy ptac - akta kontroli s, 57,
- wydruk listy ptac . - akta kontrolis. 58,

- wydruk listy pfac akta kontroli s, 59,

- wydruk listy ptac -akta kontroli s. 60,

- dane zaewidencjonowane na kontach ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z:

- art. 104b ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
2 2025 r. poz. 214) skiadki na Fundusz Pracy optaca sig za osoby, ktére nie osiggnety wieku wynoszgcego co
najmniej 55 lat dla kobiet i co najmniej 60 lat dla meiczyzn. — w stanie prawnym obowigzujagcym do
31.05.2025r,

- art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 23 paidziernika 2018 r. o Funduszu Solidarnosciowym {Dz. U. z 2024 r. poz.
1848) do obowigzkowych sktadek na Fundusz stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace obowigzkowych
sktadek na Fundusz Pracy. '
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W sierpniu i wrzedniu 2023 r. kwota deklarowanych skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy
wykazana zostata w wysokosci nie zgodnej z zapisami na kontach ksiegowych i stanem faktycznym. W
sierpniu 2023 r. podstawa wymiaru sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Sol:darnoéciowy winna wynosi¢ 100
688,68 21, a we wrzedniu 2023 r. 100 127,07 zt.

Dowdd:

- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (identyfikator 1/8/2023) - dane zaewidencjonowane na koncie pfatnika
sktadek w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

- deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (identyfikator 1/09/2023) — dane zaewidencjonowane na koncie
ptatnika sktadek w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

Zgodnie z:

- art. 104 ust. 1 pkt 1 lit. a, c ustawy z dnia z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2025 r. poz. 214} obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy pracownikéw i
zleceniobiorcdw ustala sig od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne i
rentowe wynoszacych w przeliczeniu na okres miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace —w
stanie prawnym obowigzujgcym do 31.05.2025 r.

- art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 23 paZdziernika 2018 r. 0 Funduszu Solidarno$ciowym (Dz. U. z 2024 r. poz.
1848} do obowiazkowych sktadek na Fundusz stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace obowigzkowych
sktadek na Fundusz Pracy.

Osoba upowainiona wyjasnita, ze ,Niewtasciwe naliczenie sktadek na Fundusz Pracy wynika z ustawien
parametréw w programie kadrowo-ptacowym.”

Dowdéd:
- protokot przyjecia wyjasnien — akta kontroli s. 6-7.

Réznica w naliczeniu skfadek z tego tytutu wynosi:
Odpis sktadek: 563,01 zt
Przypis sktadek: 143,61 zt

Zestawienie rdznic stanowi zatacznik nr 4 do protokotu kontroli:

* Zestawienie miesigcznych rdznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy {od
1.01.2019 r.) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

1.2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg nie prowadzit ewidencji pracownikéw wykonujacych prace w
szczegolnych warunkach lub o szczegdinym charakterze z uwagi na fakt nie zatrudniania takich oséb.

Dowad:
- protokdt przyjecia wyjasnien — akta kontroli s. 6-7.

2. Ustalanie uprawnien do swiadczeri z ubezpieczer spofecznych i wyplacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrolg objeto okres: styczer 2022 r. - grudzier 2023 r.; z tego okresu do badania kontrolnego
wytypowano:

zasitki wyptacone w grudniu 2023 r.



Kontrole przeprowadzono na podstawie akt osobowych, kart wynagrodzen, list ptac, kart zasitkowych,
zwolnien lekarskich, oswiadczen, naliczen podstaw wymiaru zasitkdw, regulaminu wynagradzania, raportéw
miesiecznych ZUS RSA i deklaracji ZUS DRA, danych z Kompleksowego Systemu Informatycznego ZUS.

W zakresie ustalania uprawnier i wyptacania swiadczen pienieznych z ubezpieczer spotecznych kontroli
poddano:

Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego wyptacony dla:
1 za okres od 13.06.2022 r. do 21.09.2022 r.,
, za okres od 22,11.2022 r. do0 9.05.2023 r.,
- za okres od 13.11.2023 r. do 20.12.2023 r.
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego wyptacony dla:
- okres od 29.12.2022 r. do 28.02.2023 r.
Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego wyptacony dla:
.za okres 0d 7.12.2023 r. do 8.12.2023r.,
- za okres 0od 1.12.2023 r. do 7.12.2023 r.
Swiadczenie rehabilitacyjne z ubezpieczenia chorobowego wyptaconego dla:
| 4 okres od 10.05.2023 r. do 31.12.2023 r.
Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego wyptacony dla:
za okres 0d 22.09.2022 r. do 8.02.2023 r.
Zasitek macierzyniski za okres urlopu rodzicielskiego wyptacony dla:
- za okres 0od 9.02.2023 r. do 14.09.2023r.
Zasitek macierzyniski za okres ustalony jako okres urlopu ojcowskiego wyptacony dla:
- a okres od 27.07.2023 r. do 9.08.2023 r.

Platnik sktadek do ustalenia podstawy wymiaru zasitku chorobowego od 13.06.2022 r. do 21.09.2022 r.,
zasitku macierzyriskiego i rodzicielskiego od 22.09.2022 r. do 14.09.2023 r. nie przyjat nagrody w kwacie
750,00 zt wyptaconej w czerwcu 2021 r., w kwocie 850,00 zt wyptaconej w listopadzie 2021 r. oraz w kwocie
383,00 zt wyptaconej w kwietniu 2022 r. ubezpieczonej .. Stawka dzienna zostata ustalona
w nowej wysokosci 107,41 zt (100%) oraz 85,93 zt (80%).

Ptatnik w raportach imiennym ZUS RSA od lutego do wrzesnia 2023 r. wykazat kod $wiadczenia przerwy
311, w okresie od 9.02.2023 r. do 14.09.2023 r. winno by¢ 319,

Platnik sktadek do ustalenia podstawy wymiaru zasitku chorobowego z ubezpieczenia wypadkowego od
21.12.2022 r. do 28.02.2023 r. nie przyjgt nagrody w kwocie 314,00 zt wyptaconej w kwietniu 2022 r., w
kwocie 600,00 zt wyptaconej w maju 2022 r. oraz w kwocie 800,00 zi wyptaconej w listopadzie 2022 r.
ubezpieczonej . Stawka dzienna zostata ustalona w nowej wysokosci 98,40 zt (100%).

Pfatnik sktadek do ustalenia podstawy wymiaru zasitku chorobowego od 22.11.2022 r. do 9.05.2023 r. oraz
swiadczenia rehabilitacyjnego od 10.05.2023 r. do 31.12.2023 r. nie przyjal nagrody w kwocie 600,00 gi-’
W
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wyptaconej w listopadzie 2021 r., w kwocie 470,00 zt wyptaconej w kwietniu 2022 r. oraz w kwocie 850,00
zt wyptaconej w maju 2022 r. ubezpieczonemu . Stawka dzienna zostata ustalona w
nowej wysokasci 87,24 2t (80%) oraz 125,13 zt (90%) i 104,27 zt (75%).

Platnik sktadek do ustalenia podstawy wymiaru zasitku chorobowego od 13.11.2023 r. do 20.12.2023 r. nie
przyjat nagrody w kwocie 1800,00 zt wyptaconej w listopadzie 2022 r. oraz w kwocie 1400,00 zt wyptaconeg]
w maju 2023 r. ubezpieczonemu Stawka dzienna zostata ustalona w nowej wysokosci
119,91 z1.

Ptatnik sktadek do ustalenia podstawy wymiaru zasitku ojcowskiego od 13.11.2023 r. do 20.12.2023 r. nie
przyjat nagréd w kwocie 1400,00 zt wyplaconej w listopadzie 2022 r. i w maju 2023 r. ubezpieczonemu
. Stawka dzienna zostata ustalona w nowej wysckosci 122,95 zt (100%).

Dowod:

- wydruk listy ptac - akta kontroli s. 61-63,

- wydruk listy — akta kontroli s. 64-66,

- wydruk listy - = akta kontroli s. 67-69,

- wydruk listy ptac . -akta kontroli s. 70-71,
- wydruk listy ptac -akta kontroli s. 72-73,

- dane zaewidencjonowane na kontach ubezpieczonych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS

Zgodnie z:

- art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca 1999 r. o Swiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego
w razie choroby i macierzyristwa (Dz. U. z 2025 r. poz. 501) premie, nagrody i inne skfadniki wynagrodzenia
przystugujace za okresy miesieczne wlicza sie do podstawy wymiaru zasitku chorobowego w kwocie
wyptaconej pracownikowi za miesigce kalendarzowe, z ktérych wynagrodzenie przyjmuje sie do ustalenia
podstawy wymiaru zasitku.

Osoba upowainiona wyjasnita, ze ,Zanizenie podstawy do wyptaty zasitkdw wynika z nieujecia w podstawie
kwot wyptaconych nagréd.”

Dowdd:
- protokoét przyjecia wyjasnier — akta kentroli s. 6-7.

Nadpfata zasitkow wynosi: 135,07 zt
Niedoptata zasitkéw wynosi: 3 994,58 z{
Zestawienie roznic stanowi zatacznik nr S do protokotu kontroli:

= Zestawienie roznic pomigdzy kwotami wyptaconych a naleinych $wiadczen z ubezpieczen
spotecznych

2.2. Prawidtowos$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkdw
Kontrolg objeto okres: styczen 2022 r. - grudzier 2023 r.

Ptatnik sktadek dokonat rozliczer wyptaconych swiadczen i zasitkéw zgodnie z zasadami i obowiazujacym
stanem prawnym.

3. Prawidtowos¢ i terminowos¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrolg objeto okres: styczen 2022 r. - grudzier 2023 r.

Ptatnik sktadek nie opracowywat i nie przekazywat do Zaktadu wnioskéw o swiadczenia emerytalne i )
rentowe. /



Dowdd:
- protokot przyjecia wyjasnien — akta kontroli s. 6-7.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.
Kontrolg objeto okres: styczer 2022 r. - grudzien 2023 r.

Badanie przeprowadzono w oparciu o dokumentacje kadrowo-placows (akta osobowe, listy ptac, karty
wynagrodzen, karty zasitkowe, rachunki do uméw zlecenia), regulamin wynagradzania, dane zawarte w
rejestrze REGON, rejestrze wypadkéw w zastawieniu z dokumentami zgtoszeniowymi i rozliczeniowymi
przekazanymi do ZUS.

Kontroli poddano:

* 5 zaswiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS ERP-7 sporzadzonych dla z dnia
14.09.2023 r,, : . zdnia 8.12.2022 r,, z dnia 4.09.2022 r., - ' ¢ dnia
13.07.2022r. oraz tdnia 7.02.2022 r.

* 5 raportéw ZUS RPA o przychodach ubezpieczonego/okresach pracy nauczycielskiej sporzadzonych za luty
2022 r. dla  styczen 2023 r. dla 2, luty 2023 r, dla J
oraz pazdziernik 2023 r. dla

« informacje o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ZUS IWA za lata 2022 - 2023.

Ptatnik wystawial zaswiadczenia i zgtaszat dane dla celéw ubezpieczenr spotecznych zgodnie z zasadami i
obowigzujgcym stanem prawnym.

Ptatnik skfadek w okresie objetym kontrola nie wystawiat zaswiadczen Z-3 oraz zaéwiadczeri o osiggnietych
dochodach przez rencistow,

Dowdéd:
- protokdt przyjecia wyjasnien - akta kontroli s, 6-7.

5. Prawidtowos¢ i rzeteinos¢ danych przekazanych do Zakladu Ubezpieczer Spotecznych we wniosku o
swiadczenie postojowe na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych,

Ptatnik sktadek i osoby zatrudnione przez ptatnika sktadek nie sktadali wnioskéw o ¢wiadczenie postojowe
na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych.

6. Prawidtowos¢ i rzetelnos¢ danych przekazanych do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych we wniosku o
zwolnienie z obowigzku opfacania sktadek ztoionego na podstawie ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o
szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych 2 zapobieganiem, przeciwdziataniem i rwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakainych oraz wywotanych nimi sytuac;ji kryzysowych.

Zbadano: wydruk z Rejestru SUDOP, dane z konta pfatnika sktadek w Kompleksowym Systemie
Informatycznym ZUS.

Odstapiono od kontrali wniosku, z uwagi na uptyw okresu dochcdzenia naleznoéci z tytutu skfadek.

Zodnie z art. 41 ust. 7b pkt 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.

U.22025r. poz. 350 z p6in. zm.) jeieli koniecznos¢ korekty danych podanych w imiennym raporcie

miesigcznym jest wynikiem stwierdzenia nieprawidtowosci przez Zaktad w drodze kontroli imienny raport !
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miesieczny korygujacy powinien by¢ ztozony nie pdiniej niz w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli.

Zgodnie z art, 47 ust. 3 i 3a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz.
U. 22025 r. poz. 350 z pozn. zm.} ptatnik skiadek jest zobowigzany zfozyé, z zastrzezeniem ust. 3a,
deklaracje rozliczeniowg korygujaca w formie nowego dokumentu zawierajacego wszystkie prawidtowe
dane okreslone w art. 46 ust. 4 w kazdym przypadku, o ktérym mowa w art. 41 ust. 6, tacznie z raportem
miesigcznym korygujacym. Imiennych raportdw miesiecznych nie sktada sie w przypadku, gdy korekta
dotyczy wytacznie danych wykazanych w deklaracji rozliczeniowe;j.

Zgodnie z art. 50 ust. 2m ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2025 r. poz. 350 z poin. zm.) ptatnik sktadek jest zobowigzany ziozy¢ korygujace lub brakujace dokumenty,
o ktdrych mowa w ust. 2k, w terminie 30 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli jezeli stwierdzenie
nieprawidtowosci nastepuje w drodze kontroli.

Integralng czes¢ protokotu stanowig zataczniki dotgczone do protokotu kontroli:

1) Wykaz zbadanego materiatu.

2) Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skladek na ubezpieczenia spoteczne i skladek
na ubezpieczenie zdrowotne.

3) Zestawienie miesiecznych réinic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne.

4) Zestawienie miesiecznych rdznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Solidarnosciowy {od
1.01.2019 r.) i Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych.

5) Zestawienie réznic pomiedzy kwotami wyptaconych a naleznych Swiadczen z ubezpieczen spotecznych.

Protokot sporzgdzono w dwéch egzemplarzach, z ktérych jeden przestano ptatnikowi skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z
2025 r. poz. 350, 620, 622, 769 i 820), ptatnik sktadek ma prawo ztoiyé w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu zastrzezenia do jego ustalenr, wskazujac roéwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe,
na adres: Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Platnikdéw Sktadek w Stupsku, Pl. Zwycigstwa 8,
76-200 Stupsk. Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 350, 620, 622, 769 i 820), protokét kentroli stanowi podstawe do wydania
decyzji w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powotanej ustawy.

W ksigzce kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
pocztowym'.

Cztuchow, dnia 28 paidziernika 2025 r.
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