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Regulamin naboru wnioskdw, zasad i kryteriow wyboru
oraz trybu postepowania i rozliczania dotacji celowej w ramach Programu Priorytetowego
»,Ciepte Mieszkanie” - nabor nr 2 w Gminie Koczata

§1

Postanowienia ogdlne

. Regulamin naboru wnioskéw (zwany dalej ,Regulaminem”), stosuje sie do wnioskow

o dofinansowanie w formie dotacji, zwanych dalej takze ,wnioskami”, ztozonych w naborze ciggtym

zwanym dalej ,naborem” w ramach Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” - nabdér nr 2

w Gminie Koczata zwanego dalej ,,Programem”.

. Celem Programu jest poprawa jakoSci powietrza oraz zmniejszenie emisji pytdéw oraz gazow

cieplarnianych poprzez wymiane Zrddet ciepta i poprawe efektywnosci energetycznej w lokalach

w catosci lub czesci przeznaczonych do celdw mieszkaniowych, znajdujgcych sie w budynkach

mieszkalnych wielorodzinnych.

. Regulamin, okresla zasady udzielania i rozliczania dofinansowania w formie dotacji ze $rodkdéw

udostepnionych Wojewddzkiemu Funduszowi Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Gdarisku,

zwany dalej ,WFOSiGW” przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, zwany
dalej NFOSIGW na realizacje Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie” Nabdr 2 (zwanego dalej

Programem).

. Formy i warunki udzielania dofinansowania oraz szczegétowe kryteria wyboru przedsiewzie¢ okresla

Program. Zasady Programu dostepne sg na stronie internetowej NFOSIGW

https://czystepowietrze.gov.pl/inne-programy/cieple-mieszkanie oraz WFOSIGW w  Gdarisku

https://wfos.gdansk.pl/cieple-mieszkanie/.

. Na terenie Gminy Program bedzie realizowany w nastepujgcych terminach:

a) sktadanie wnioskéw o dofinansowanie przez Beneficjentéw koricowych nastgpi nie pdziniej niz
do 31.07.2025 .,

b) okres kwalifikowalnosci kosztéw wyznacza sie na okres miedzy datg zawarcia umowy
o dofinansowanie a datg zakonczenia przedsiewziecia — nie pdzniej niz do 15.10.2025 r.,

c) ogtoszenia naboru wnioskéw o udzielenie dofinansowania przedsiewzie¢ w ramach Programu
Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie — nabdér nr 2 w Gminie Koczafta”, zwanego dalej
,Zarzadzeniem”.

d) rozliczenie dofinansowania nastgpi w nieprzekraczalnym terminie do 30 dni od daty zakoriczenia
przedsiewziecia, nie pdzniej niz 15.11.2025 r.

e) ogtoszenia naboru wnioskdw o udzielenie dofinansowania przedsiewzie¢ w ramach Programu
Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie — nabdér nr 2 w Gminie Koczata”, zwanego dalej
,Zarzadzeniem”.

. W ramach Programu zostang zawarte umowy w liczbie odpowiadajacej tacznej kwocie dotacji

udzielonej Gminie Koczata przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

w Gdansku na realizacje Programu.

. Liczba zawartych umoéw wynika¢ bedzie z przeprowadzonego naboru wnioskéw i kwalifikacji

przedsiewziec¢ spetniajgcych wymogi Programu do poszczegdlnych poziomoéw dofinasowania.

. Nie udziela sie dofinansowania na przedsiewziecie, na ktére Beneficjent koricowy otrzymat

dofinansowanie w ramach programéw priorytetowych NFOSIGW:

a) Poprawa jakosci powietrza w najbardziej zanieczyszczonych gminach — pilotaz (przez
najbardziej zanieczyszczone gminy nalezy rozumie¢ gminy, w ktérych wystepujg rownoczesnie
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przekroczenia poziomu dopuszczalnego dla pytu PM10 i PM2,5 oraz poziomu docelowego dla
benzo(a)pirenu, okre$lonych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 24 sierpnia
2012 r. w sprawie pozioméw niektérych substancji w powietrzu (Dz. U. tj. z 2021 r. poz. 845)),

b) Poprawa jakosci powietrza poprzez wymiane zZrédet ciepta w budynkach wielorodzinnych —
pilotaz na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego,

c) Poprawa jakosci powietrza poprzez wymiane Zrédet ciepta w budynkach wielorodzinnych —
pilotaz na terenie wojewddztwa dolnoslgskiego (dotyczy pilotazu realizowanego na terenie
Gminy Pszczyna).

Rodzaje kosztéow kwalifikowalnych i wymagania techniczne dla czesci 1-3 Programu ,Ciepte
Mieszkanie — nabdr nr 2 stanowig zatgcznik nr 2.1 do Regulaminu.

Rodzaje kosztéw kwalifikowalnych i wymagania techniczne dla czesci 4 Programu ,,Ciepte Mieszkanie
—nabdr nr 2 stanowig zatacznik nr 2.2 do Regulaminu.

§2

Sktadanie wnioskow o dofinansowanie przez Beneficjenta koricowego
Nabdr wnioskéw odbywa sie na podstawie zarzgdzenia w sprawie ogtoszenia naboru wnioskéw
o udzielenie dofinasowania przedsiewzie¢ w ramach Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie —
nabér nr 2 w Gminie Koczata”, zwanego dalej ,Zarzadzeniem” opublikowanego na stronie
internetowej www.koczala.pl, w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Koczata, na tablicach
ogtoszen w poszczegdlnych sotectwach.
Whioski mogg sktadaé¢ wspdlnoty mieszkaniowe od 3 do 7 mieszkann oraz wtasciciele budynkéw
wielorodzinnych, bedacych osobami fizycznymi. Budynki muszg znajdowaé sie na terenie Gminy
Koczata.
Whioski nalezy sktada¢ na obowigzujgcym formularzu, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia
Wdjta Gminy Koczata w sprawie ogtoszenia naboru wnioskdw o udzielenie dofinansowania
przedsiewzie¢ w ramach Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie — nabér nr 2 w Gminie
Koczata”, zwanego dalej ,Zarzadzeniem”.
Whiosek sktada sie w formie elektronicznej lub papierowej.
W celu ztozenia wniosku w formie elektronicznej Wnioskodawca pobiera wniosek w formacie .pdf,
wypetnia i podpisuje go kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem zaufanym
Whnioskodawecy, a nastepnie przesyta go na skrzynke podawczg Gminy Koczata, ktdra znajduje sie na
Elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP): /2982gwgcer/SkrytkaESP lub
poprzez e-Doreczenia AE:PL-39687-86905-JHAJF-21. Do wniosku konieczne jest dotgczenie
zafacznikdw w formie elektronicznej opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
W celu ztozenia wniosku w formie papierowej nalezy pobra¢ PDF wniosku, wypetni¢ elektronicznie
lub recznie, opatrzy¢ go podpisem wtasnorecznym Whnioskodawcy i dostarczyé wraz z podpisanymi
zatgcznikami osobiscie, drogg pocztowg lub przez kuriera pod adres:
Urzad Gminy Koczata
ul. Cztuchowska 27
77-220 Koczata - od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.00 do 15.00.
Whiosek o dofinansowanie sktadany w formie papierowej moze zostaé ztozony przez Petnomocnika
Whnioskodawcy. W takim przypadku do formy papierowej wniosku nalezy dotgczy¢ oryginat
petnomocnictwa sporzadzony jako dokument w formie papierowej, opatrzony witasnorecznym
podpisem.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 7, powinno obejmowac umocowanie do ztozenia oswiadczen
woli w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wobec Gminy Koczata, niezbedne do ztozenia wniosku i
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zawarcia umowy o dofinansowanie. Dodatkowo petnomocnictwo moze dotyczy¢ prawidiowej
realizacji umowy o dofinansowanie oraz jej zmiany.

Whniosek sktada sie w terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze. O zachowaniu terminu ztozenia
decyduje data ztozenia wniosku:

1) dla wniosku sktadanego wytgcznie w postaci elektronicznej: data jego wystania na wyznaczong
skrzynke podawczg Urzedu znajdujaca sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji
Publicznej (ePUAP) lub za pomocg e-Doreczen;

2) dla wniosku sktadanego osobiscie lub za posrednictwem poczty: data wptywu papierowe]j formy
whniosku do Urzedu, potwierdzona na pierwszej stronie dostarczonego wniosku poprzez stempel
Sekretariatu lub potwierdzona poprzez odbiér przesytki.

10. Wniosek ztozony po terminie naboru zostaje odrzucony, o czym Whioskodawca jest informowany

11.
12.

13.

w formie pisemnej.

Whioskodawca moze wycofac ztozony wniosek do momentu zawarcia umowy.

W przypadku ztozenia wiecej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje przedsiewziecia na
ten sam lokal mieszkalny, rozpatrzeniu podlega tylko pierwszy wniosek (decyduje kolejnosé¢ wptywu),
z zastrzezeniem ust. 13.

Whioskodawca moze wycofac ztozony wniosek sktadajgc w formie pisemnej oswiadczenie.

14. Rozpatrzenie przez Gmine kolejnego wniosku na ten sam lokal mieszkalny/wspdlnote mieszkaniowg

jest mozliwe po lub réwnoczesnie z wycofaniem wniosku wczesniejszego.

§3
Etapy rozpatrywania wniosku

1. Rozpatrzenie wniosku odbywa sie w terminie do 30 dni roboczych od daty wptywu do Urzedu,
z zastrzezeniem postanowien ust. 3i 4.

2. Etapy rozpatrywania wniosku:

1) zarejestrowanie wniosku;

2) ocena wniosku wg kryteridw dostepu i kryteriéw jakosciowych dopuszczajacych;

3) uzupetnienie przez Wnioskodawce brakujgcych informacji i/albo dokumentéw, wymaganych na
etapie oceny wg kryteriéw dostepu oraz kryteridw jakoSciowych dopuszczajgcych lub ztozenie
wyjasnien;

4) ponowna ocena wniosku wg kryteriow dostepu oraz kryteriow jakoSciowych dopuszczajgcych;

5) decyzja o dofinansowaniu.

3. Wezwanie Whnioskodawcy przez Urzad do uzupetnienia brakujgcych informacji i/lub dokumentéw
lub wyjasnien wydtuza termin rozpatrzenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, o czas niezbedny do
wykonania tych czynnosci.

4. W przypadku ztozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku termin, o ktérym mowa w ust. 1
naliczany jest od daty wptywu tej korekty do Urzedu.

5. W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie, przewiduje sie mozliwos¢
kontaktu Gminy z Whnioskodawcg za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.
Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji nie majgcych bezposredniego
wptywu na przyznanie dofinansowanie.



WOJEWODZKI FUNDUSZ
OCHRONY SRODOWISKA
| GOSPODARK|I WODNE)

o7/
CIEPLE

VI T MIESZKANIE
§4
Ocena whniosku o dofinansowanie wedtug kryteriéw dostepu oraz kryteridéw jakosciowych
dopuszczajgcych

Ocena wniosku dokonywana jest zgodnie z kryteriami okreslonymi w Programie.

Ocena wniosku na podstawie kryteriow ma posta¢ ,0-1", tzn. , TAK - NIE".

Whiosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli Wnioskodawca nie spetnia ktéregokolwiek
z kryteridw, a uzupetnienie nie wptynie na wynik oceny.

O odrzuceniu wniosku o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem, Wnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres do korespondencji
wskazany we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryteriéw dostepu lub kryteriow
jakosciowych dopuszczajgcych Wnioskodawca moze zwrécic sie do Gminy o ponowne rozpatrzenie
whniosku, w formie pisma opatrzonego wtasnorecznym podpisem, podpisem zaufanym lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, w terminie nie diuzszym niz 10 dni roboczych,
liczonym od dnia doreczenia pisma o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa
w ust. 4. W pismie Wnioskodawca wskazuje kryteria, z ktérych oceng sie nie zgadza uzasadniajac
swoje stanowisko.

Gmina rozpatruje pismo Wnioskodawcy, o ktérym mowa w ust. 5, w terminie do 10 dni roboczych
od daty wptywu tego pisma do Urzedu. O wyniku informuje Wnioskodawce w formie pisemne;.
W przypadku spraw wymagajacych zaciggniecia opinii innych oséb lub instytucji, termin
rozpatrzenia wniosku moze ulec przedtuzeniu, o czym Gmina poinformuje Wnioskodawce.

§5
Wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia ztozonej dokumentaciji
. W ramach oceny wedtug kryteriéw dostepu i jakosciowych dopuszczajagcych mozliwe jest
jednokrotne wezwanie Wnioskodawcy do uzupetnienia brakujgcych informacji lub dokumentéw,
wymaganych na etapie oceny wg kryteriéw dostepu i jakosciowych lub ztozenia wyjasnien.
. Wezwanie kierowane jest do Wnioskodawcy w formie pisemnej na adres do korespondencji
wskazany we wniosku.
. Wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia korekty wniosku, uzupetnienia brakujgcych informacji
lub dokumentéw lub ztozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem Gminy, w terminie 10 dni roboczych
liczonych od nastepnego dnia po dniu doreczenia wezwania, o ktdrym mowa w ust. 2. Do opisanego
powyzej uzupetnienia dokumentdw, uzupetnienia brakujgcych informacji, ztozenia wyjasnien badz
ztozenia korekty wniosku przez Wnioskodawce stosuje sie odpowiednio zapisy § 2 ust. 13.
. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Wnioskodawcy, istnieje mozliwosc
wydtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 3. Prosba o wydtuzenie terminu wraz z uzasadnieniem
musi by¢ ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej albo w formie pisemnej przed uptywem
tego terminu.
. Po dokonaniu korekty wniosku, uzupetnienia ztozonej dokumentacji, uzupetnienia brakujgcych
informacji czy ztozenia wyjasnien przez Wnioskodawce nastepuje ponowna ocena wedtug kryteridw
dostepu i jakosciowych dopuszczajgcych.
. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli:
a) niespetnione jest ktorekolwiek z kryteriéw dostepu i/lub jako$ciowych dopuszczajgcych;
b) Wnioskodawca pomimo wezwania w wyznaczonym terminie lub w wyznaczonym nowym
terminie po uzasadnionej prosbie, nie uzupetnit wskazanych w wezwaniu dokumentéw lub
informacji lub nie ztozyt wymaganych wyjasnien czy korekty wniosku;
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c) Wnioskodawca ztozyt wyjasnienia niekompletne, niepozwalajgce na stwierdzenie, ze kryteria
zostaty zostaty spetnione.

. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okreslonych w ust. 6 stosuje sie
odpowiednio regulacje § 4 ust. 4 -6.

§6
Dofinansowanie
. Decyzja o udzieleniu dofinansowania, ktéra nie stanowi decyzji w rozumieniu Kodeksu
postepowania administracyjnego, jest podejmowana przez Gmine dla wnioskéw o dofinansowanie,
ktdre pozytywnie przeszty ocene wg kryteriow dostepu i kryteridw jakosciowych dopuszczajgcych.
W  przypadku, gdy w lokalu mieszkalnym, w ktérym realizowane bedzie wnioskowane
przedsiewziecie, jest prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza, wysoko$¢ wnioskowanej dotacji jest
pomniejszana proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej. Jesli powierzchnia przeznaczona na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przekracza
30% powierzchni catkowitej lokalu mieszkalnego, przedsiewziecie nie moze by¢ dofinansowane.
. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskéw o dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszty
ocene wg kryteridw dostepu i jakoSciowych dopuszczajgcych, mozliwa jest w przypadku
wyczerpania puli Srodkéw przewidzianych na nabor.
. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje sie odpowiednio § 4 ust. 4-6.

§7
Zawarcie umowy
. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania w formie dotacji, Gmina
zawiera umowe o dofinansowanie z Wnioskodawcg, zgodnie z przyjetym wzorem, stanowigcym
zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Woéjta Gminy Koczata w sprawie ogtoszenia naboru wnioskow
o udzielenie dofinansowania przedsiewzie¢ w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie
—nabdér nr 2 w Gminie Koczata”.
. Umowa o dofinansowanie powinna zosta¢ zawarta niezwtocznie, w terminie nie dtuiszym niz
w ciggu 10 dni roboczych, po decyzji w sprawie udzielania dofinansowania.
. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podpisze umowy o dofinansowanie w terminie, o ktérym
mowa w ust. 2 Wéjt Gminy Koczata wezwie Wnioskodawce w formie pisemnej do zawarcia umowy
albo do przekazania jemu oswiadczenia o rezygnacji z zawarcia umowy, w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania.
. Niewykonanie przez Wnioskodawce obowigzku w terminie wynikajagcym z wezwania, o ktérym
mowa w ust. 3 zostanie uznane za rezyghacje z ubiegania sie o dofinansowanie i bedzie
rownoznaczne z oSwiadczeniem Whnioskodawcy o odstgpieniu od zawarcia umowy, a wniosek
zostanie odrzucony.
. Do postepowania w sprawie zawarcia umowy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego.
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§8

Postanowienia koricowe

. Wszelkie watpliwosci odnoszace sie do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga Woijt

Gminy Koczata.

Celem rozstrzygniecia ewentualnych spordéw i roszczen zwigzanych z naborem, podejmowane bedg

wszelkie dziatania majgce na celu polubowne rozwigzanie sporu czy roszczenia. W przypadku braku

porozumienia, spory i roszczenia bedg podlegaty rozstrzygnieciu przez sad witasciwy dla siedziby

Gminy.

. W uzasadnionych przypadkach moze nastgpi¢ zmiana postanowienn Regulaminu w trybie jak dla

przyjecia niniejszego Regulaminu.

. Ztozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:

1) akceptacje Programu, postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim
wymienionych;

2) wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Gminy lub przedstawicieli
WFOSIGW lub NFOSIGW lub inny podmiot upowazniony przez te instytucje kontroli realizacj
przedsiewziecia, w tym podczas wizytacji koncowej do czasu zakonczenia okresu trwatosci
przedsiewziecia.

. Przekroczenie terminéw rozpatrywania wnioskow przez Gmine nie stanowi podstawy do roszczen

ze strony Wnioskodawcy.

. Whnioskodawca ma obowigzek niezwtocznego informowania Gmine o kazdej zmianie danych

adresowych, pod rygorem uznania skutecznego doreczenia korespondencji przez Gmine, przestanej

na dotychczas znany Gminie adres Wnioskodawcy.



