INSTRUKCJA WYPEENIANIA
whniosku o dofinansowanie w ramach Programu Priorytetowego
»Ciepte Mieszkanie” - nabdr nr 2 w Gminie Koczata

ZALECENIA OGOLNE
1. Przed rozpoczeciem wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie nalezy zapozna¢ sie
z trescig Programu Priorytetowego , Ciepte Mieszkanie” — nabér nr 2, zwanego dalej Programem.
2. We whniosku o dofinansowanie nalezy wypetni¢ biate pola, ktére dotyczag Wnioskodawcy oraz
przedsiewziecia, natomiast w przypadku kwadratowych pdl wyboru nalezy wstawi¢ krzyzyk w
wybranym kwadracie. W polach, ktdre nie dotyczg Wnioskodawcy nalezy wpisaé,,0” lub wstawic¢
kreske ,,-,,.

3. Informacje zawarte w formularzu powinny by¢ aktualne i zgodne ze stanem faktycznym.
4. Jedli Wnioskodawca posiada dodatkowe informacje/dane, moggce mie¢ wplyw na ocene
whniosku, nalezy dotaczy¢ je w formie zatgcznika, podpisanego przez Wnioskodawce.
5. W celu ztozenia wniosku w wersji papierowej, nalezy pobra¢ wniosek, wypetni¢ go
elektronicznie lub recznie, opatrzy¢ wtasnorecznym podpisem Whnioskodawcy i dostarczy¢ wraz
z zatgcznikami do Urzedu Gminy Koczata, ul. Cztuchowska 27, 77-220 Koczata. W przypadku
sktadania wniosku w wersji elektronicznej nalezy opatrzy¢ go, jak i wszystkie zatgczniki
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wniosek wraz zatgcznikami nalezy przesta¢ na adres:
a) skrzynki podawczej na platformie ePUAP: /2982gwgcer/SkrytkaESP;
b) e-Doreczenia AE:PL-39687-86905-JHAJF-21.

Szczegbétowe zasady i sposoby ztozenia wniosku zostaty opisane w Regulaminie naboru wnioskéw
o dofinansowanie w ramach Programu Priorytetowego ,Ciepte Mieszkanie” — nabdr nr 2 w Gminie
Koczata, zwanym dalej Regulaminem.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH CZESCI WNIOSKU

INFORMACIJE WSTEPNE
Pola: Data ztozenia wniosku i nr kancelaryjny oraz Nr wniosku wypetnia Pracownik Urzedu Gminy
Koczata.
Pola: Ztozenie wniosku, Korekta wniosku - nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji:
e Ztozenie wniosku — formularz wypetniany w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie;
e Korekta wniosku — formularz wypetniany w celu poprawy i uzupetnienia wniosku
o dofinansowanie przed zawarciem umowy o dofinansowanie, badZ zmiany danych
osobowych.
A. INFORMACJE OGOLNE
A.1. DANE WNIOSKODAWCY
Dane ogdlne
Pole: Imie i Nazwisko Wnioskodawcy/Nazwa wspdlnoty mieszkaniowej/Imie i nazwisko
reprezentanta/-tow wspodlnoty, nalezy wpisa¢ odpowiednio:
— osoba fizyczna - imie i nazwisko Wnioskodawcy,
— wspodlnota mieszkaniowa - nazwe wspdlnoty mieszkaniowej i imiona i nazwiska o0sdéb
reprezentujgcych wspdlnote.
Pole: PESEL - nalezy wpisac nr PESEL Wnioskodawcy (pole obowigzkowe, dotyczy oséb fizycznych).
Pole: NIP/REGON - nalezy wpisa¢ nr NIP i REGON Whnioskodawcy (pole obowigzkowe, dotyczy
wspolnot mieszkaniowych).



Pole: e-mail - nalezy wpisa¢ adres e-mail Wnioskodawcy/wspdlnoty mieszkaniowej (pole
nieobowigzkowe).

Pole: Telefon kontaktowy - nalezy wpisa¢ telefon kontaktowy Wnioskodawcy/wspdlinoty
mieszkaniowej (pole obowigzkowe).

Dane petnomocnika (nalezy uzupetnic, jesli wniosek sktadany jest przez Petnomocnika)

Pole: Nazwisko - nalezy wpisa¢ nazwisko petnomocnika.

Pole: Imie - nalezy wpisa¢ imie petnomocnika.

Pole: PESEL - nalezy wpisa¢ nr PESEL petnomocnika.

Pole: e-mail - nalezy wpisac¢ adres e-mail petnomocnika.

Pole: Telefon kontaktowy - nalezy wpisac telefon kontaktowy petnomocnika.

UWAGA! Wymagane jest ustanowienie Petnomocnika w formie pisemnej lub ustnej do
protokotu. Pisemne petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez Wnioskodawce i Petnomocnika
w obecnosci pracownika UG Koczata. Petnomocnictwo w formie ustnej do protokotu sporzadza
pracownik UG Koczata w obecnosci Wnioskodawcy i Petnomocnika. Petnomocnictwo musi zawierac
wszystkie czynnosci do ktérych upowazniony ma zosta¢ petnomocnik w procesie sktadania
i rozliczania wniosku w ramach Programu ,,CIEPLE MIESZKANIE” - NABOR NR 2 W GMINIE KOCZAtA.
Informacja o wspdétmatzonku - nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwa pdl (pole obowigzkowe).
Jesli wniosek wypetnia wspdlnota mieszkaniowa ww. informacje jej nie dotycza- nalezy zaznaczyc.
Pole: Imie i nazwisko wspotmatzonka - nalezy wpisa¢ imie i nazwisko wspdtmationka (pole
obowigzkowe, jesli dotyczy).

Pole: PESEL wspétmationka - nalezy wpisac nr PESEL lub inny unikalny nr identyfikacyjny (w przypadku
braku posiadania nr PESEL) wspétmatzonka (pole obowigzkowe, jesli dotyczy).

Pola: Pozostaje w ustawowej wspdlnosci majatkowej, Posiadam rozdzielnos¢ majatkowaq - nalezy
zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwa pdl (pole obowigzkowe).

Pole: Status Whnioskodawcy - nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwg pdl: wiasciciel,
wspotwiasciciel, najemca, wspdtnajemca, ograniczone prawo rzeczowe, wspdlne ograniczone prawo
rzeczowe, wspoélnota mieszkaniowa od 3 do 7 lokali (pole obowigzkowe).

* Ograniczonymi prawami rzeczowymi sg: uzytkowanie, stuzebnos¢, zastaw, spétdzielcze wtasnosciowe prawo
do lokalu oraz hipoteka.

Pole: Poziom dofinansowania dla czesci 1,2,3 Programu - OSOBY FIZYCZNE — nalezy wstawic¢ krzyzyk

w wybranym kwadracie.

Uwaga! Uprawnieni do podstawowego poziomu dofinansowania zdefiniowani s w czesci

1 Programu, uprawnieni do podwyzszonego poziomu dofinansowania - w czesci 2, uprawnieni do

najwyzszego poziomu dofinansowania - w czesci 3.

Pole: Wysoko$é dofinansowania dla czesci 4 Programu - WSPOLNOTY MIESZKANIOWE — nalezy

wstawic krzyzyk w wybranym kwadracie, zgodnie z zakresem planowanego przedsiewziecia.

Pola: Adres zamieszkania - nalezy wpisa¢ adres zamieszkania Wnioskodawcy (sekcja obowigzkowa).

Pola: Adres do korespondencji w Polsce - nalezy zaznaczyé, jezeli adres do korespondencji jest inny

niz adres zamieszkania Wnioskodawcy oraz wypetni¢ pola opisane ponize;j.

B. INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU

B.1. INFORMACIJE OGOLNE DOTYCZACE WYDZIELONEGO W BUDYNKU WIELORODZINNYM**
LOKALU MIESZKALNEGO LUB BUDYNKU MIESZKALNEGO***

Pole: Rozpoczecie przedsiewziecia - nalezy zaznaczy¢ krzyzykiem jedng z opcji zgodnie z nazwg pol

(pole obowigzkowe).

Adres oraz pozostate dane lokalu mieszkalnego, ktorego dotyczy wniosek

Pole: Adres taki sam jak adres zamieszkania - nalezy zaznaczy¢ krzyzykiem, jezeli adres lokalu

mieszkalnego, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie, jest taki sam, jak adres

zamieszkania Wnioskodawcy.



Jezeli adres lokalu mieszkalnego, w ktdrym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie, jest inny
niz adres zamieszkania Wnioskodawcy, nalezy wypetnic¢ pola ponizej.

Pole: Lokal mieszkalny — nalezy zaznaczy¢ krzyzykiem (pole dotyczy oséb fizycznych).

Pole: Budynek mieszkalny - nalezy zaznaczy¢ krzyzykiem (pole dotyczy wspdlnot mieszkaniowych).
Pole: Numer ksiegi wieczystej lokalu - nalezy wpisa¢ nr ksiegi wieczystej lokalu mieszkalnego
(w formacie: SLIM/XXXXXXXX/X), w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole
obowigzkowe).

Uwaga! Nie mozna wnioskowa¢ o dofinansowanie dla lokalu mieszkalnego bez nr ksiegi wieczystej.
Pole: Numer dziatki - nalezy wpisaé nr dziatki zgodnie z danymi z ewidencji gruntéw i budynkéw, na
ktorej znajduje sie budynek z lokalem mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole: Powierzchnia catkowita lokalu mieszkalnego lub budynku (m?2) - nalezy wpisaé catkowita
powierzchnie lokalu mieszkalnego, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole
obowigzkowe).

Pole: taczna liczba lokali w budynku/w tym mieszkalnych — nalezy wpisac¢ taczna liczbe lokali
w budynku.

Pole: W lokalu mieszkalnym prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza [...] - nalezy zaznaczyé, jezeli
w lokalu mieszkalnym, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie, jest prowadzona
dziatalnosé gospodarcza w rozumieniu Programu, tj. zgodnie z unijnym prawem konkurencji.

Pole: Liczba miesiecy w roku wykorzystania powierzchni na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
- nalezy poda¢ liczbe miesiecy w roku, w ktdrych prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza w lokalu
mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie. Jezeli dziatalnos¢
prowadzona jest w sposéb ciggty nalezy wpisa¢ 12 miesiecy. W przypadku prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej okresowo (przez mniej niz 12 miesiecy w ciggu roku), nalezy podac liczbe miesiecy
okreslong na podstawie ostatnich 12 miesiecy, poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku.

Pole: Powierzchnia wykorzystywana na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej - nalezy wpisaé
powierzchnie lokalu mieszkalnego (w m?) wykorzystywang na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej
w lokalu mieszkalnym, w ktdrym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie.

Pole: % powierzchni catkowitej wykorzystywanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej -
*Uwaga! Wypetnia Urzad Gminy Koczata.

Uwaga! W przypadku, gdy w lokalu mieszkalnym, w ktérym realizowane bedzie wnioskowane
przedsiewziecie, jest prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza, wysokos¢ wnioskowanej dotacji jest
pomniejszana proporcjonalnie do powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
(powierzchnia ta wyliczana jest jako iloczyn powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej oraz liczby miesiecy w roku, w ktérych prowadzona jest dziatalno$é gospodarcza,
podzielony przez 12). Jesli wyliczony procent powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej przekracza 30% powierzchni catkowitej lokalu mieszkalnego, przedsiewziecie nie moze
by¢ dofinansowane.

Pole: W ramach przedsiewziecia zostanie zlikwidowane dotychczasowe zrédto ciepta na paliwo state
- nalezy odpowiednio zaznaczy¢.

Uwaga! Nie mozina wnioskowaé¢ o dofinansowanie dla lokalu mieszkalnego, w ktérym po
zakonczeniu realizacji przedsiewziecia bedzie uzytkowane zrédto ciepta na paliwa state o klasie
nizszej niz 5 klasa wedtug normy przenoszacej norme europejska EN 303-5.

Pole: taczna liczba zrddet ciepta na paliwo state podlegajacych likwidacji - nalezy wpisaé liczbe Zzrédet
ciepta na paliwo state w lokalu mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie, ktére podlegajg wymianie i likwidacji (pole obowigzkowe).

Uwaga! Wazne, aby podac liczbe wszystkich Zrddet ciepta na paliwo state, niespetniajgcych warunkow
Programu. Zgodnie z Programem po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia, na ktére otrzymano




dotacje, wchodzi ono w okres trwatosci, trwajacy 5 lat. W okresie trwatosci w lokalu mieszkalnym,
w ktérym realizowane byto dane przedsiewziecie, nie moze znajdowac sie zadne Zrddto ciepta
niespetniajgce warunkéw Programu.

Pole: Budynek mieszkalny wielorodzinny, w ktérym znajduje sie lokal mieszkalny jest podtgczony do
sieci cieptowniczej — nalezy wpisaé odpowiednio.

Pole: Istniejg techniczne i ekonomiczne warunki przytaczenia do sieci cieptowniczej i dostarczania
ciepta z sieci - nalezy wpisa¢ odpowiednio.

Pole: Oswiadczenie o niespetnianiu wymagan 5 klasy przez dotychczasowe zrédto/-a ciepta - nalezy
zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu (pole obowigzkowe).

Pole: Oswiadczanie, ze wymianie/likwidacji ulegng wszystkie irddta ciepta na paliwo state,
niespetniajgce wymagan minimum 5 klasy - nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci
z warunkami Programu (pole obowigzkowe).

B.2. ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA

Przed przystgpieniem do wypetniania tej czesci wniosku niezbedne jest zapoznanie sie przez
Whnioskodawce z zatgcznikami nr 2.1 oraz 2.2 do Regulaminu - Rodzaje kosztéw kwalifikowanych
i Wymagania Techniczne dla czesci 1-3 i dla czesci 4.

Uwaga! Koszty zwigzane z realizacjq przedsiewziecia nie mogg by¢ poniesione przez Wnioskodawce
przed datg zawarcia umowy o dofinansowanie z Gming. Koszty poniesione wczesniej bedg uznawane
za niekwalifikowane.

Zakonczenie przedsiewziecia moze nastapi¢ do dnia 15.10.2025 roku.

B.2.1. Zrédta ciepta, instalacje, wentylacja

W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia w zakresie zakupu i montazu zrédta ciepta, instalacji oraz wentylacji.

Uwaga! Z pozycji dotyczacych zrédet ciepta Wnioskodawca moze wybraé tylko jedng pozycje,
rozumiang jako nowe Zrédto ciepta przeznaczone do centralnego ogrzewania lub centralnego
ogrzewania (c.o0.) i cieptej wody uzytkowej (c.w.u.). Wymagane jest, by montaz i uruchomienie
powyzszych pozycji zostaly przeprowadzone przez Wykonawce lub Beneficjenta korcowego
(Wnioskodawce), posiadajgcych niezbedne uprawnienia/kwalifikacje.

B.2.2. Stolarka okienna i drzwiowa

W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia w zakresie stolarki okiennej i drzwiowej.

B.2.3. Zakres prac wykonany sitami wiasnymi Beneficjenta koncowego.

W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowaé¢ w ramach wnioskowanego
przedsiewziecia.

Beneficjent koricowy posiada stosowne uprawnienia/kwalifikacje do zamontowania i uruchomienia
nowego zrodta ciepta objetego Programem ,,Ciepte Mieszkanie- nabdr nr 2 w Gminie Koczata” (dotyczy
przypadku, gdy Beneficjent wtasnymi sitami montuje i uruchamia zakupione z Programu zrédto ciepta)
UWAGA! Jesli zadanie byto wykonywane sitami wtasnymi, wyptata dotacji po ztozeniu wniosku
o ptatnos¢ bedzie poprzedzona kontrolg podczas wizytacji koncowej. Celem kontroli jest potwierdzenie
realizacji przedsiewziecia zgodnie z umowa, a takze prawdziwosci informac;ji i oswiadczen zawartych
przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie oraz wnioskach o ptatnosc.

B.2.4. Dokumentacja

W tabeli Wnioskodawca zaznacza pole, jesli zamierza wykonaé dokumentacje w ramach
whioskowanego przedsiewziecia. Dokumentacja musi dotyczy¢ prac w zakresie wnioskowanego
przedsiewziecia.

Uwaga! Koszt wykonania dokumentacji projektowej poniesiony po podpisaniu umowy
o dofinansowanie jest kwalifikowany pod warunkiem, ze prace, bedgce przedmiotem dokumentacji,
zostang zrealizowane w ramach ztozonego wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia nie pdézniej niz
do dnia zakonczenia realizacji wnioskowanego przedsiewziecia.



C. DOCHOD WNIOSKODAWCY
Wypetni¢ odpowiednio czes¢ C.1, C.2, C.3 lub C.4.
C.1. Dotyczy Beneficjentow koricowych uprawnionych do podstawowego poziomu dofinansowania
w rozumieniu programu, o dochodzie rocznym nieprzekraczajacym 135 000,00 zt.
Przy wypetnianiu tej czesci nalezy wzig¢ pod uwage wytacznie dochéd Wnioskodawcy (w przypadku
wspodlnego rozliczenia w PIT uwzgledniony jest podziat dochodu na potowe).
Do wniosku nalezy dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace dochdd Wnioskodawcy, a takze nalezy je
przechowywa¢ od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie do czasu zakonczenia umowy
o dofinansowanie (tj. do zakoriczenia okresu trwatosci). W tym okresie, na zgdanie upowaznionych
podmiotdw, Wnioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do udostepnienia dokumentow
potwierdzajgcych prawidtowos¢ danych.
Sposdb postepowania przy wypetnianiu wniosku w czesci C.1.
Dochdd roczny ustalany jest na podstawie PIT-36, PIT-36L, PIT-37, PIT-38, PIT-39, PIT-CFC,PIT-40A.
Oswiadczam, ze uzyskatem/am dochéd roczny

Pole: stanowiacy podstawe obliczenia podatku [...] - nalezy zaznaczy¢, jezeli za przedostatni lub za
ostatni rok podatkowy, poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca uzyskat
dochdd roczny stanowigcy podstawe obliczenia podatku, wykazany w ostatnim ztozonym zeznaniu
podatkowym, zgodnie z ustawg o podatku dochodowym od osdb fizycznych. Zaznacza Wnioskodawca
rozliczajgcy sie na podstawie ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych
- art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f, ktory: rozlicza sie na podstawie PIT-36, PIT-36L, PIT-37,
PIT-38, PIT-39, PIT-CFC oraz rozliczajagcy sie na podstawie PIT-40A w przypadku, jesli jedynym
dochodem Whnioskodawcy jest Swiadczenie z ZUS/KRUS i Wnioskodawca nie sktada odrebnego
zeznania podatkowego.
Pole: Wartos$¢ dochodu - nalezy wpisa¢ jako warto$¢ dochodu rocznego kwote z pozycji PIT -
,Podstawa obliczania podatku”. W przypadku wspdlnego rozliczenia rocznego Wnioskodawcy - w PIT
w pozycji ,Podstawa obliczenia podatku” jest juz uwzgledniona potowa dochodu.
Przyktad: Wnioskodawca sktada wniosek w marcu 2025 r. Jesli do tego momentu nie rozliczyt podatku
za 2024 rok, podaje dochdd roczny za 2023 rok.
Pole: Rodzaj PIT - nalezy wpisaé rodzaj ztozonego zeznania podatkowego PIT.
Pole: Za rok — nalezy wpisac rok, ktdrego dotyczy zeznanie podatkowe PIT.
Dokumentem potwierdzajgcym wysoko$¢ dochodu rocznego, stanowigcego podstawe obliczenia
podatku (wartos¢ z poz. PIT ,,Podstawa obliczenia podatku”) jest zeznanie podatkowe PIT (lub korekta
zeznania) ztozone w urzedzie skarbowym lub zaswiadczenie z urzedu skarbowego o wysokosci
dochodu stanowigcego podstawe obliczenia podatku w roku wskazanym we wniosku.
Pole: Oswiadczenie o osigganym dochodzie rocznym, ustalonym na podstawie PIT-16, PIT-28 - nalezy
zaznaczyc¢, jezeli Wnioskodawca osiggat przychody z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej i optaca
zryczattowany podatek dochodowy w formie:

* karty podatkowej: PIT-16,

* ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych: PIT-28.
Whioskodawca oswiadcza, ze w roku wskazanym w obwieszczeniu ministra wiasciwego do spraw
rodziny w sprawie wysokosci dochodu za dany rok z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na
podstawie przepisdw o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychoddéw osigganych
przez osoby fizyczne, poprzedzajgcym rok ztozenia wniosku uzyskat dochdd roczny ustalony:

1) zgodnie z wartosciami okreslonymi w zatgczniku do ww. obwieszczenia, obowigzujacego na
dzien ztozenia wniosku oraz

2) na podstawie dokumentéw potwierdzajgcych wysokosé uzyskanego dochodu, zawierajgcych
informacje o:



a) wysokosci optaconego podatku dochodowego (zeznanie podatkowe, zaswiadczenie
z urzedu skarbowego o wysokosci przychodu, stawce podatku oraz wysokosci i formie
optacanego podatku dochodowego, w roku wskazanym we wniosku) lub

b) wysokosci przychodu i stawce podatku.
Pole: Wartos¢ dochodu - nalezy wpisa¢ warto$¢ dochodu rocznego Wnioskodawcy.
Przyktad PIT - 16: Wnioskodawca podlega opodatkowaniu w formie karty podatkowej PIT-16. Wartos¢
dochodu rocznego dla wnioskdw, do ktérych ze wzgledu na dzien ztozenia wniosku zastosowanie ma
Obwieszczenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie wysokosci dochodu za 2023 rok
z dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu na podstawie przepiséw o zryczattowanym podatku
dochodowym od niektérych przychodéw osigganych przez osoby fizyczne ustala sie poprzez
odniesienie wysokosci optaconego rocznego podatku za rok 2023 rok do wysokosci dochodu rocznego
wykazanego w tabeli nr 1 zawartej w zatgczniku do ww. Obwieszczenia z dnia 27 lipca 2024 roku (M.P.
z 2024 r. poz. 715). Dochdéd roczny odpowiadajgcy wysokosci optaconego podatku, ustalony na
podstawie tabeli nr 1, przyjmowany jest jako wartos¢ dochodu rocznego Wnioskodawcy i wpisywany
w polu Wartos¢ dochodu.
Przyktad (PIT-28): Whnioskodawca podlega opodatkowaniu w formie ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych PIT-28. Warto$é dochodu rocznego dla wnioskéw, do ktérych ze wzgledu na dzien
ztozenia wniosku ma zastosowanie Obwieszczenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej
w sprawie wysokosci dochodu za 2023 rok z dziatalnosci podlegajgcej opodatkowaniu na podstawie
przepiséw o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychoddéw osigganych przez
osoby fizyczne ustala sie poprzez odniesienie kwoty przychoddw z pozycji ,,Ogétem przychody”
z zeznania podatkowego PIT-28 za 2023 do wysokosci dochodu rocznego wykazanego w tabelach od
nr 2 do nr 8 (odpowiednio do stawki podatku PIT-28) zawartych w zatgczniku do ww. Obwieszczenia
z dnia 27 lipca 2024 roku (M.P. 22024 r. poz. 715). Dochdd roczny odpowiadajgcy wysokosci przychodu
ogdétem z zeznania podatkowego PIT-28, ustalony na podstawie tabel od numeru 2 do numeru 8
(w zaleznosci od optacanej stawki podatku), przyjmowany jest jako warto$s¢ dochodu rocznego
Whioskodawecy i wpisywany w polu Wartos$¢ dochodu. W przypadku wykazania w PIT-28 przychodéw
opodatkowanych réznymi stawkami podatku, dochdéd roczny do wniosku ustalany jest poprzez
zsumowanie poszczegélnych dochoddéw rocznych, wyliczonych zgodnie z powyzej opisang metodyka
i wpisywany w polu Warto$¢ dochodu.
Do wnioskéw o dofinansowanie zastosowanie ma Obwieszczenie obowigzujgce na dzien sktadania
whniosku.
Kazdego roku w terminie do 1 sierpnia Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej wydaje nowe
obwieszczenie dotyczgce wysokosci dochodu za rok ubiegty.
Pole: wysokos¢ zaptaconego podatku nalezy wpisa¢ wysokos$¢ optaconego podatku za rok wskazany
w polu: Za rok.
Pole: Stawka podatku PIT-28 - nalezy wpisa¢ stawke podatku dla wykazanych przychoddéw za rok
wskazany w polu: Za rok z zeznania podatkowego PIT- 28.
W przypadku wykazania w jednym PIT- 28 wiecej niz jednej stawki podatku, nalezy wskaza¢ najwyzsza
stawke podatku z PIT-28. Przy dodatkowym zrédle dochodu, rozliczanym w oddzielnym PIT,
Whioskodawca powinien dodac kolejne wiersze tabeli.
Pole: z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego [...] - nalezy zaznaczy¢, jezeli Wnioskodawca
posiada gospodarstwo/gospodarstwa rolne. Dochdd roczny z tytutu prowadzenia gospodarstwa
rolnego wylicza sie przyjmujac, ze z 1 ha przeliczeniowego uzyskuje sie dochdd roczny w wysokosci
dochodu ogtaszanego corocznie, w drodze obwieszczenia Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego na
podstawie ustawy o podatku rolnym, obowigzujgcego na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Dochéd z prowadzenia gospodarstwa rolnego, stanowi iloczyn liczby ha przeliczeniowych (wtasnych
i dzierzawionych na wskazanych zasadach) oraz stawki przecietnego dochodu z indywidualnego
gospodarstwa rolnego w danym roku.




Pole: Warto$¢ dochodu — nalezy wpisac iloczyn wartosci pola: Liczba ha przeliczeniowych oraz pola:
Dochéd wg GUS.
Pole: Liczba ha przeliczeniowych — nalezy wpisa¢ liczbe ha przeliczeniowych (uzytki rolne) wtasnych
i dzierzawionych z roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku o dofinansowanie,
okreslong na podstawie:
* zaswiadczenia wtasciwego organu gminy o wielkosci powierzchni gospodarstwa rolnego lub
* nakazu ptatniczego wystawionego przez wtasciwy organ gminy,
* umowy/-6w dzierzawy (jesli dotyczy).
Uwaga! Ustalajagc dochdéd uzyskany z prowadzenia gospodarstwa rolnego, do powierzchni
gospodarstwa stanowigcego podstawe wymiaru podatku rolnego wlicza sie obszary rolne oddane
w dzierzawe, z wyjgtkiem:
1) oddanej w dzierzawe, na podstawie umowy dzierzawy zawartej stosownie do przepisow
o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw, czesci lub catosci znajdujgcego sie w posiadaniu
Whioskodawcy gospodarstwa rolnego;
2) gospodarstwa rolnego wniesionego do uzytkowania przez rolniczg spétdzielnie produkcyjng;
3) gospodarstwa rolnego oddanego w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej
w przepisach o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji
Gwarancji Europejskiego Funduszu Orientacji i Gwarancji Rolnej oraz w przepisach
0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem s$rodkéw Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich.
W przypadku, gdy gospodarstwo rolne objete jest matzenskg ustawowg wspdlnoscig majatkows, liczbe
ha przeliczeniowych dzieli sie na pét.
Pole: Dochéd wg GUS - nalezy wpisaé wysokos$¢ przecietnego dochodu z 1 ha przeliczeniowego wg
obowigzujgcego na dzien sktadania wniosku obwieszczenia Prezesa GUS.

Przyktad: Obwieszczenie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego z dnia 20 wrzesnia 2024 r.
w sprawie wysokosci przecietnego dochodu z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych z 1 ha
przeliczeniowego w 2023 r. okresla jego wysokos¢ na 5 451 zt. Wnioskodawca ma 10 ha
przeliczeniowych, przecietny dochdd z ha podany przez GUS w 2024 roku za 2023 rok wynosit 5 451 zt.
Wartos¢ dochodu rocznego wyliczana w polu Wartos¢ dochodu wyniesie 54 510 zt. (10 ha x 5 451 zt =
54 510 zt). Dokumentem potwierdzajgcym liczbe ha przeliczeniowych jest:

— zaswiadczenie wtasciwego organu gminy o wielkosci powierzchni gospodarstwa rolnego,

wyrazonej w hektarach przeliczeniowych lub
— nakaz ptatniczy w sprawie podatku rolnego i lesSnego wystawiony przez wtasciwy organ gminy,

— umowa dzierzawy - w przypadku oddania czesci lub catosci znajdujgcego sie w posiadaniu
whnioskodawcy gospodarstwa rolnego w dzierzawe, na podstawie umowy zawartej stosownie
do przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, albo oddania gospodarstwa rolnego
w dzierzawe w zwigzku z pobieraniem renty okreslonej w przepisach o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich ze srodkéw pochodzacych z Sekcji Gwarancji Europejskiego Funduszu
Orientacji i Gwarancji Rolnej;

— umowa o wniesieniu wktadéw gruntowych —w przypadku wniesienia gospodarstwa rolnego do
uzytkowania przez rolniczg spétdzielnie produkcyjna.

Dochdéd roczny Wnioskodawcy niepodlegajgcy opodatkowaniu na podstawie przepiséw o podatku
dochodowym od oséb fizycznych

Pole: niepodlegajacy opodatkowaniu [...] - nalezy zaznaczy¢, jezeli w roku kalendarzowym
poprzedzajgcym rok ztozenia wniosku o dofinansowanie Whnioskodawca uzyskat dochdéd roczny
niepodlegajacy opodatkowaniu na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od osdb fizycznych
i mieszczacy sie pod wzgledem rodzaju w katalogu zawartym w art. 3 lit. c) ustawy o $wiadczeniach



rodzinnych. Whnioskodawca osiggajgcy dochody poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, dokonuje
ich przeliczenia na podstawie sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski
z ostatniego dnia poprzedniego roku pod warunkiem, ze za okres podatkowy przyjmuje sie rok
kalendarzowy. W pozostatych sytuacjach przyjmuje sie kurs z ostatniego dnia okresu podatkowego.
Whnioskodawca wpisuje dochdd na podstawie dokumentu poswiadczajgcego dochdd roczny,
wiasciwego dla danego kraju. Powyisze nie dotyczy Wnioskodawcdw, ktérzy podlegajg
nieograniczconemu obowigzkowi podatkowemu w Polsce, majg miejsce zamieszkania na terytorium
Polski i sg zobowigzani do rozliczenia tych dochodéw réwniez w Polsce.

Pole: Wartos¢ dochodu - nalezy wpisa¢ wartos¢ dochodu rocznego Whnioskodawcy zgodnie z rodzajem
dochodu wykazanym w polu: Rodzaj dochodu za rok kalendarzowy, wskazany w polu: Za rok.

Pole: Rodzaj dochodu - nalezy wpisa¢ rodzaj dochodu Wnioskodawcy niepodlegajgcy opodatkowaniu
na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od oséb fizycznych, wymienionego w art.3 lit. c)
ustawy o swiadczeniach rodzinnych, wykazany w odpowiednim dokumencie.

Pole: Za rok - nalezy wpisac rok kalendarzowy poprzedzajacy rok ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Przy wiecej niz jednym Zrédle dochodu Whnioskodawca powinien dodac kolejne wiersze tabeli.
Dokumentem potwierdzajgcym wysokosé dochodu jest np. decyzja, orzeczenie, zaswiadczenie lub inny
dokument potwierdzajgcy dochdd Wnioskodawcy osiggniety w roku kalendarzowym poprzedzajgcym
rok ztozenia wniosku o dofinansowanie, odpowiednio do wskazanego we wniosku rodzaju dochodu.
Pole: tacznie uzyskane przeze mnie dochody — W przypadku, gdy Wnioskodawca uzyskuje dochody
z réznych zrddet nalezy wypetni¢ odpowiednie pola we wniosku.

Uwaga! Jesli wyliczony w tym polu dochdd Wnioskodawcy przekracza 135 000,00 zt, Wnioskodawca
nie jest uprawniony do uzyskania dofinansowania w ramach Programu.

Pole: Oswiadczanie, ze powyisze dane sg prawdziwe, petne, a takze, ze zgodnie z warunkami
udzielania dofinansowania — nalezy zaznaczy¢ (pole obowigzkowe).

C.2. i C.3. Dotyczy Beneficjentow uprawnionych do podwyiszonego i najwyiszego poziomu
dofinansowania.

Kazdy Whnioskodawca ubiegajacy sie o podwyziszony lub najwyiszy poziom dofinansowania
zobowigzany jest do dotagczenia do wniosku zaswiadczenia, wydanego przez wiasciwy organ do dnia
ztozenia wniosku o dofinansowanie, wskazujgcego przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka
gospodarstwa domowego Whnioskodawcy oraz rodzaj tego gospodarstwa (jednoosobowe albo
wieloosobowe).

Dochdéd ustalany jest z:

— przedostatniego roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok ztozenia Zzadania wydania
zaswiadczenia, w przypadku zgdania ztozonego w okresie od 1 stycznia do dnia 31 lipca danego
roku lub

— ostatniego roku kalendarzowego poprzedzajagcego rok ztozenia zadania wydania
zaswiadczenia, w przypadku zgdania ztozonego w okresie od dnia 1 sierpnia do dnia 31 grudnia
danego roku.

Przecietny miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego Wnioskodawcy wskazany
w zaswiadczeniu wydanym zgodnie z art. 411 ust. 10g ustawy — Prawo ochrony srodowiska, nie moze
przekraczaé¢ kwoty wskazanej w Czesci 2 ust. 8 aktualnie obowigzujgcego Programu. Zaswiadczenie
sktadane z wnioskiem o dofinansowanie nie moze by¢ wydane z datg wczesniejszg niz 3 miesigce od
daty ztozenia tego wniosku. Zaswiadczenie powinno by¢ wydane najpdzniej w dniu ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

Pole: Oswiadczam, ze jestem uprawniona/y do uzyskania podwyiszonego lub najwyzszego poziomu
dofinansowania [...] - nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu
w zakresie uprawnienia do podwyziszonego lub najwyziszego poziomu dofinansowania (pole
obowigzkowe, jezeli we wniosku wybrano ,Beneficjent uprawniony do podwyzszonego poziomu
dofinansowania” lub ,,Beneficjent uprawniony do najwyzszego poziomu dofinansowania”). Konieczne



jest dotgczenie do wniosku zaswiadczenia o przecietnym dochodzie na jednego cztonka gospodarstwa
domowego Whnioskodawcy.

Pole: Oswiadczenie o prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej - nalezy zaznaczy¢ w celu
potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu. Pole zaznacza rdwniez Wnioskodawca, ktéry nie
prowadzi pozarolniczej dziatalno$¢ gospodarczej. Poprzez zaznaczenie tego pola Whnioskodawca
oswiadcza, ze nie prowadzi pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej lub prowadzi pozarolnicza
dziatalno$¢ gospodarczg i jego roczny przychéd z tego tytutu za rok kalendarzowy, za ktéry ustalony
zostat przecietny miesieczny dochdd wskazany w zaswiadczeniu, o ktérym mowa w Polu Swiadczagcym
0 uprawnieniu do uzyskania podwyziszonego poziomu dofinansowania, nie przekroczyt
trzydziestokrotnosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace, okreslonego w rozporzadzeniu Rady
Ministrow obowigzujgcym w grudniu roku poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Przyktad: Dla wnioskéw sktadanych w 2025 r. roczny przychdd Whnioskodawcy z prowadzenia
dziatalnosci pozarolniczej za rok wskazany w zaswiadczeniu nie moze przekroczy¢ kwoty 129 000 zt, tj.
30 x 4 300 zt. Dla wnioskdw sktadanych w 2025 roku zastosowanie ma minimalne wynagrodzenie za
prace okreslone w rozporzgdzeniu Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2023 r. w sprawie wysokosci
minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2024 r.

Pole: Warto$¢ rocznego przychodu [...] - nalezy wpisa¢ wartos¢ rocznego przychodu Wnioskodawcy
z tytutu prowadzenia pozarolnicze]j dziatalnos$ci gospodarczej. Jesli Wnioskodawca nie osigga zadnego
przychodu z tego tytutu lub nie prowadzi pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej nalezy wpisa¢ "0”.
Wysokos¢ rocznego przychodu z tytutu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej
Whnioskodawca podaje na podstawie zeznania podatkowego (lub korekty zeznania) ztozonego
w urzedzie skarbowym lub zaswiadczenia z urzedu skarbowego. Do wniosku nie trzeba dotgcza¢ ww.
dokumentdw, jednak nalezy je przechowywaé¢ od momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie do
czasu zakonczenia umowy o dofinansowanie (tj. do zakonczenia okresu trwatosci). W tym okresie, na
zadanie upowaznionych podmiotéw, Wnioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do udostepnienia
dokumentdéw potwierdzajgcych prawidtowos¢ podanych danych.

Pole: Numer zaswiadczenia o dochodach - nalezy wypetni¢ (pole obowigzkowe).

Pole: Data wydania zaswiadczenia o dochodach - nalezy wypetni¢ (pole obowigzkowe).

D. OSWIADCZENIA

Whnioskodawca zobowigzany jest do zapoznania sie z os$wiadczeniami wskazanymi we wniosku,
zaznaczenia krzyzykiem w kwadracie i ich stosowania. Oswiadczenia dotyczg ustalenia stanu
faktycznego zwigzanego z lokalem mieszkalnym oraz Wnioskodawca, a takze zawierajg zobowigzania
zwigzane z prawidtowoscig realizacji przedsiewziecia. Ztozone os$wiadczenia sg podstawg do podjecia
decyzji o przyznaniu dotacji.

E. WYMAGANE ZAtACZNIKI DOtACZONE DO WNIOSKU

Pole: Zatacznik zawierajacy oswiadczenia [...] — nalezy zaznaczy¢ odpowiednio rodzaj oswiadczenia.
Wzoér zatgcznika oswiadczen  Wspdtwitascicieli/Wspdtmatzonka/Gminy Koczata znajduje  sie
w zatgczniku do wniosku. Oswiadczenia te nalezy uzupetnic¢ elektronicznie lub recznie oraz podpisac
przez wskazane w nich osoby. Oswiadczenie Wspodtwiascicieli dotyczy kazdego Wspdtwtasciciela i musi
zostac podpisane przez wszystkich Wspétwtascicieli - oryginat (zatgcznik obowigzkowy, jesli dotyczy).
Pole: Kopia ostatnio ztozonego zeznania podatkowego — nalezy dotgczy¢ kopie ostatnio ztozonego
zeznania podatkowego (PIT) — kopia, potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez Beneficjenta
korcowego.

Pole: Zaswiadczenie o posiadaniu gospodarstwa rolnego wydane przez Waéjta Gminy Koczata - kopia,
potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem przez Beneficjenta koncowego. Zatacznik obowigzkowy, jezeli
Whioskodawca ubiega sie o podstawowy poziom dofinansowania i prowadzi gospodarstwo rolne.
Pole: Zaswiadczenie wydane zgodnie z art. 411 ust. 10g ustawy — Prawo ochrony srodowiska, przez
organ wiasciwy ze wzgledu na adres zamieszkania wnioskodawcy [...] wskazujgce przecietny
miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego Whnioskodawcy (zatgcznik
obowigzkowy w przypadku wnioskowania o podwyzszony i najwyzszy poziom dofinansowania). Data



wydania zaswiadczenia o dochodach nie moze by¢ dtuzsza niz 3 miesigce przed datg ztozenia wniosku
o dofinansowanie - oryginat (zatacznik obowigzkowy, jesli sktadany jest wniosek o podwyzszony lub
najwyzszy poziom dofinasowania .

Pole: Petnomocnictwo — oryginat (zatgcznik nieobowigzkowy, nalezy dotgczy¢, jesli Wnioskodawca
ustanowit Petnomocnika).

UWAGA! Wymagane jest ustanowienie Petnomocnika w formie pisemnej lub ustnej do protokotu.
Pisemne petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez Wnioskodawce i Petnomocnika w obecnosci
pracownika UG Koczata. Petnomocnictwo w formie ustnej do protokotu sporzadza pracownik UG
Koczata w obecnos$ci Wnioskodawcy i Pethomocnika. Pethomocnictwo musi zawiera¢ wszystkie
czynnosci do ktérych upowainiony ma zostaé petnomocnik w procesie skfadania
i rozliczania wniosku w ramach Programu ,,CIEPLE MIESZKANIE” - NABOR NR 2 W GMINIE KOCZAtA.
Pole: Potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej za petnomocnictwo:

Optate skarbowg w kwocie 17 zt nalezy wnies¢ na rachunek Urzedu Gminy Koczata: numer konta
28 9326 0006 0060 0239 2000 0010.

UWAGA! Optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa nie dotyczy petnomocnictwa udzielonego
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Pola: odnos$nie uchwat wspdlnoty mieszkaniowej - nalezy zaznaczy¢ odpowiednio rodzaj uchwaty
(zatacznik obowigzkowy, jesli dotyczy).

Pole: Miejscowos$é, data, podpis Beneficjenta korncowego/Petnomocnika. Nalezy odpowiednio
uzupetni¢. Pole obowigzkowe.
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