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Archiwum Paistwowe w QOddziat w Stupsku
Koszalinie
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat
1793 2016-12-13
Nr wystgpienia Data dokumentu

27

Identyfikator

(systemowy)

0-5.421.45.2016

Znak sprawy
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ul. W.Lutostawskiego 17
76-200 Stupsk

150

Adres

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)
Informacje o jednostce kontrolowanej
Urzad Stanu Cywilnego w Koczale 3814
Nazwa jednostki Identyfikator systemowy
ul. Cztuchowska 27, 77-220 Koczata 00053761600000 =
Adres kontrolowanej jednostks REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kantrolg przeprowadzit
Grzegorz Olbrys Archiwista Oddziatu w Stupsku AP w 131/2016 2016-11-10
Koszalinie
Imig i nazwisko kontrolera Stanowiske stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli Data wystawiena
upowaznienia
Data kontroli
2016-12-02 2016-12-02
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w kontroli

Kontrolujacy sprawdzit warunki przechowywania i zabezpieczenia materiatow archiwalnych obejmujgcych akia stanu cywilnego, tj. ksiegi
stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.

Zakres 1 przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrola
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W lokalu Urzedu Stanu Cywilnego w Koczale przechowywane s3 materiaty archiwalne aktowe wiasne oraz odziedziczone. Materiaty
archiwalne wtasne to ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego oraz ckorowidze alfabetyczne z lat 1946-2015.
Materiaty archiwalne odziedziczone to ksiegi stanu cywilnego i akta zbiorowe 2 lat 1955-1959 po zlikwidowanym polskim Urzedzie Stanu
Cywilnego w Pietrzykowie. Akta stanu cywilnego oznacza sig w rejestrze stanu cywilnego oddzielnie dla kazdego rodzaju zdarzenia:
urodzenia, matzenistwa albo zgonu i adrebnie dla kazdego roku kalendarzowego. Od 2015 r. rejestracja prowadzona jestw formie
elektroniczne]. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji jest dobry. Materiaty archiwalne maja forme ksiag oprawnych lub umieszczone
sg w teczkach wigzanych wykona nych z tektury bezkwasowe]. Teczki wewnatrz uporzadkowane, posiadaja prawidtowy opis, naniesione

symbole klasyfikacyjne i kwalifikacyjne. Catos¢ materiatow archiwalnych znajduje sie w szafie metalowe] zamykanej na klucz.

Kompletnos¢ materiatow archiwalnych nie budzi zastrzezen. Lokal archiwum USC jest zabezpieczony przed wtamaniem i pozarem w
sposob prawidtowy. Pomieszczenie wyposazone jestw sprzet do monitorowania stanu wilgotnosci i temperatury powietrza oraz gasnicg.
W lokalu USC wstawiono drzwi antywtamaniowe, okno za mykane jest na kluczyk, budynek urzedu posiada catodobowy monitoring wizyjny.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W trakcie kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Stwierdzone nieprawidiowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

Zalecen nie wydano. 0000-00-00

Opis Termin realizacji

podpis wydajacego wystapienie

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia

pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen

zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjaénienia i przedstawic

dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Pafstwowe w Koszalinie

llosc: O
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