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Eugeniusz Dmytryszyn
Wojt Gminy Koczala

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej  (dalej: ustawa o kontroli), upowaznieni pracownicy Pomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Gdansku w dniu 23 wrzesnia 2015 r. przeprowadzili w Urzgdzie Stanu
Cywilnego w Koczale (dalej okreslana jako USC Koczala) kontrole w zakresie realizacji
zadan dot. rejestracji stanu cywilnego oraz wydawania decyzji administracyjnych w trybie
ustawy o zmianie imienia i nazwiska.

-

Wystapienie pokontrolne: Zgodnie z art. 47 w zw. z art. 46 ust. 1 i 3 ustawy o kontroli,

w zwigzku z brakiem zastrzezen do Projektu wystgpienia pokontrolnego, przekazuj¢ Panu

Eugeniuszowi Dmytryszyn, Wéjtowi Gminy Koczala, Wystapienie pokontrolne.

Okres objety kontrola: od dnia 1 stycznia 2014 r. do dnia 23 wrzesnia 2015 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej oraz informacje wstepne:

Za realizacje zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk
w Urzedzie Gminy w Koczale odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.
Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzadzonych aktow stanu

cywilnego oraz wydanych odpisoéw aktow stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:
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Ilosé
01.01.2015r.-
sporzgdzonych 2014 r.
23.09.2015r.
aktow
Urodzen 5 5
Malzenstw 19 11
Zgonéw 21 13
Lgcznie 45 29
Ilo$é¢ wydanych 01.01.2015r.-
odpiséw 2IEE %, 23.09.2015r.
Skroécone (w tym
na drukach 301 137
wielojezycznych)
Zupelne 14 18
Lqgcznie 313 155

W omawianym okresie wydano nastepujace decyzje administracyjne i zaswiadczenia:

Decyzje administracyjne i 2014 r 01.01.2015r.-
zaswiadczenia ’ 23.09.2015r.
Sprostowanie btedu pisarskiego — art. PR
28 Prawa o asc 19 W :
materialno-techniczna
Odtworzenie aktu stanu cywilnego
sporzadzonego za granicg — art. 35 1 0
Prawa o asc
Uzupelnienie aktu stanu cywilnego — 2- decyzje,
art. 36 Prawa o asc 9 4- czynnosc
materialno-techniczna
Rejestracja  zdarzenia  majacego
miejsce za granicg — art. 70 Prawa o 0 0
asc
Wpisanie do polskich ksiagg al.d:u 2- decyzje,
sporzqdzonggo za granicg P 5- coynnoé
(transkrypcja) — art. 73 ust. 1 Prawa R R -
0 asc
Skrocenie  miesigcznego  terminu 0 0

oczekiwania na zawarcie malzenstwa
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— art. 4 Krio

Zmiana imienia i nazwiska 2 2

Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej
do zawarcia malzenstwa za granicg — - 0
art. 71 Prawa o asc

Zaswiadczenie stwierdzajace brak

okolicznosci wyltaczajacych zawarcie 8 8

malzeristwa — art. 4 Krio

Inne zaswiadczenia 0 ]

L.gcznie ' 49 30

Kontroli poddano nastepujace akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi -

w tym decyzje i zaswiadczenia wydane odnosnie przedmiotowych aktow:

akty urodzen:
akty zarejestrowane w ksiedze stanu cywilnego: Nr 1-5/2014, Nr 1-2/2015;
akty zarejestrowane w rejestrze stanu cywilnego:
Nr 2203052/AU/2015/: 777405; 051249; 415410.
akty matzenstw:
akty zarejestrowane w ksigdze stanu cywilnego: Nr 1-10/2014, Nr 16-19/2014;
akty zarejestrowane w rejestrze stanu cywilnego:
Nr 2203052/00/AM/2015/: 498803; 835560; 238642; 163383; 620099; 423538;
228188; 432590, 826977; 275422.
akty zgonow:
akty zarejestrowane w ksigdze stanu cywilnego: Nr 1-10/2014, Nr 16-21/2014, Nr
1/2015;
akty zarejestrowane w rejestrze stanu cywilnego:
Nr 2203052/00/AZ/2015/: 521535; 312545; 172976; 079270; 805403; 352667,
135924; 555397, 480745; 100870.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci: pozytywnie.

Uzasadnienie oceny:

1. Obsada personalna w Urzedzie Stanu Cywilnego

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Koczale, na mocy art. 6 ust. 3 ustawy

Prawo o asc, jest Wéjt Gminy Koczata, Pan Eugeniusz Dmytryszyn.
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Gmina Koczala liczy mniej niz 50 tys. mieszkancow (liczba mieszkanicow w gminie:
3494), w zwigzku z tym nie ma obowigzku zatrudniania innej osoby na stanowisku
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (art. 6 ust. 4 Prawa o asc), natomiast obligatoryjne jest
zatrudnienie Zastepcy Kierownika USC w kazdej gminie.

Zgodnie z art. 6 ust. 4 Prawa o asc, na stanowisku Zastgpcy Kierownika Urzgdu Stanu
Cywilnego w Koczale od dnia 01.09.2011 r. , na podstawie umowy o pracg zatrudniona jest
Pani Edyta Dziewinska. |

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie obsady personalnej w USC Koczatla.

2. Warunki lokalowe Urzedu Stanu Cywilnego, posiadane zasoby archiwalne oraz
przechowywanie ksiag stanu cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego w Koczale obejmuje swoim zasiggiem teren gminy Koczata.
Urzad Stanu Cywilnego swoja dzialalno$¢ prowadzi w budynku Urzedu Gminy w Koczale,
gdzie na pierwszym pietrze miesci si¢ pokdj pracy Zastgpey Kierownika USC oraz sala
$lubow. Pokoj pracy Zastepcy Kierownika USC stuzy réwniez do przyjmowania interesantow
w sprawach dowodéw osobistych oraz ewidencji ludnosci. W pomieszczeniu miesci sig
metalowa szafa przeznaczona na przechowywanie ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych.
Urzad Stanu Cywilnego w Koczale nie dysponuje odrgbnym archiwum. Sala $lubéw mimo,
ze zapewnia uroczystg forme zawarcia zwigzku malzenskiego, to jej wystrdj wymaga
od$wiezenia. Konieczna jest m.in. wymiana okien oraz sugerowane jest zdjgcie boazerii lub
jej od$wiezenie.

Urzad Stanu Cywilnego w Koczale jest w posiadaniu ksiag wlasnych od 1946 r. oraz
ksiag po Gromadzkiej Radzie Narodowej w Pietrzykowie oraz Gromadzkiej Radzie
Narodowej w Waldowie (ksiggi za lata 1955-1959).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie warunkéw lokalowych, natomiast

sugerowany jest remont sali slubow.

3. Prowadzenie ksigg stanu cywilnego, akt zbiorowych i skorowidzéw alfabetycznych

Urzad Stanu Cywilnego w Koczale do dnia 28.02.2015 r. prowadzil ksiggi urodzen,
malzenstw i zgonéw. Akty sporzadzane byly komputerowo na luznych kartkach, a nastgpnie
-Oprawiane w ksiege. Ksiegi zamykano po sporzgdzeniu ostatniego aktu w roku

kalendarzowym poprzez wpisanie stosownej adnotacji. Przestrzegana byla kolejnosé

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH 1 CUDZQZ[EMCGW
POMORSKI URZAD WOJEWODZKI W GDANSKU
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk, tel.: 58 30 77 334, fax: 58 30 17 33

www.gdansk.uw.gov.pl, e-mail: wsoc@gdansk.uw.gov.pl



i ciaglo$¢ numeracji aktow stanu cywilnego w ksiggach. Réwnolegle prowadzona byla
rejestracja zdarzen przy uzyciu programu komputerowego Radix USC+.

Od dnia 1 marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest w rejestrze stanu
cywilnego Zrédto.

Urzad Stanu Cywilnego w Koczale dla urodzen, malzenstw i zgonéw sporzadza akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedlug kolejnosci sporzadzania, oznacza je numerem
nadanym aktowi stanu cywilnego. Na biezagco prowadzone sa skorowidze alfabetyczne do
aktow stanu cywilnego.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia ksiag stanu cywilnego,

rejestru stanu cywilnego. akt zbiorowych oraz skorowidzow alfabetycznych.

4. Sporzadzanie aktéow stanu cywilnego

Do dnia 28.02.2015 r. akty sporzadzane byty w oparciu o ustawe z dnia 29 wrzesnia 1986 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r., Nr 212, poz. 1264 z p6ézn. zm.), natomiast
od dnia 01.03.2015 r. podstawa wpisu w ksiggach stanu cywilnego byla ustawa z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2014, poz. 1741).

Stwierdzono, co nastepuje:

Akty urodzen
Wszystkie skontrolowane akty sporzadzono do dnia 28.02.2015 r. powstaly na

podstawie decyzji administracyjnych o wpisaniu zagranicznego aktu do polskich ksiag
w oparciu o ustawe z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2011 r., Nr 212, poz. 1264 z pdézn. zm.):
e 1/2014 — dec. Nr USC.5353.1.2014.ED (art. 73 ust. 1 Prawa o asc.);
USC.5352.1.2014.ED (art. 36 Prawo o asc);
e 2/2014 —dec. Nr USC.5352.8.2014.ED (art. 35 Prawa o asc),
e 3/2014 — dec. Nr USC.5353.2.2014.ED (art. 73 ust. 1 Prawa o asc.);
USC.5352.9.2014.ED (art. 36 Prawa o asc);
e 4/2014 — dec. Nr USC.5353.3.2014.ED (art. 73 ust. 1 Prawa o asc.);
USC.5352.10.2014.ED (art. 36 Prawa o asc);
e 5/2014 — dec. Nr USC.5353.4.2014.ED (art. 73 ust. 1 Prawa o asc.);
USC.5352.11.2014.ED (art. 36 Prawa o asc);
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USC.5352.12.2014.ED (art. 28 Prawa o asc);
e 1/2015 —dec. Nr USC.5353.1.2015.ED (art. 73 ust. 1 Prawa o asc.);
USC.5352.1.2015.ED (art. 36 Prawa o asc);
e 2/2015—dec. Nr USC.5353.2.2015.ED (art. 73 ust. 1 Prawa o asc.);
USC.5352.2.2015.ED (art. 36 Prawa o asc).
Zachowano wiasciwos¢ miejscowg okreslong w art. 13 ustawy Prawo o asc. Dane zawarte
w aktach sa prawidlowe (art. 40 ust. 2 Prasc), zgodne z dokumentami zrédlowymi. Akty
zostaly podpisane przez Zastgpce Kierowhika USC. W rubryce ,,Uwagi” wpisano stosowng
adnotacje o sporzadzeniu aktu w oparciu o decyzj¢ administracyjng, wolne miejsca
w poszczegolnych rubrykach aktu oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly wykreslone. Akta
zbiorowe zawierajg wszystkie wymagane prawem dokumenty (oryginal odpisu zagranicznego
aktu wraz z thumaczeniem urzedowym na jezyk polski).

Po dniu 1 marca 2015 rejestracji dokonywano prawidtowo, w oparciu o ustawg z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego- w systemie Zrodto.

Akty sporzadzone czynnoscig materialno-techniczng dotyczace rejestracji zdarzen
majacych miejsce za granica na podstawie art. 104 Prasc:

e Nr2203052/00/AU/2015/777405;

e Nr2203052/00/AU/2015/051249;

e Nr2203052/00/AU/2015/415410.

Rejestracji  aktow dotyczgcych zdarzen majacych miejsce za granicg dokonano
prawidlowo, w oparciu o wiasciwe dokumenty Zrédlowe zgromadzone do akt zbiorowych.
Pod aktami zamieszczono adnotacje o sporzgdzeniu aktu czynnoscig materialno-techniczng
(art. 104 Prasc oraz zamieszczono wlasciwg wzmianke dodatkowa o uzupehieniu tresci aktu
(art. 37 Prasc).

Akty malzenstw

Wszystkie skontrolowane akty sporzgdzone do dnia 28.02.2015 r. — oprécz aktéw Nr:
7/2014 i 10/2014- dotyczyly zdarzen z terenu gminy — zachowano wilasciwos¢ miejscowa
wynikajgcg z art. 12 ust. 1 i 3 Prawa o asc (ustawy obowigzujacej do dnia 1 marca br.).
Pisemne zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajgcych zawarcie malzenistwa podpisane
zostaly przez nupturientéw oraz Zastepce Kierownika USC. Do akt zlozono odpisy skrécone

aktéw urodzenia nupturientéw lub zamieszczono adnotacje, gdy akt zostal sporzadzony
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w miejscowym usc, atakze dolgczono dokumenty, potwierdzajagce ustanie poprzedniego
malzenstwa. Zaswiadczenia niezbedne do zawarcia malzenstwa kanonicznego (art. 4 ! Krio)
sporzadzone zostaly z zachowaniem wlasciwosci miejscowej, i sg zgodne ze wzorem w/w
zaswiadczenia okreslonym w rozporzadzeniu wykonawczym. Zaswiadczenia potwierdzajace
zawarcie malzenstwa, podpisane przez uprawnionego duchownego wplynety do USC w 5 —
dniowym terminie okreslonym w art. 8 ust. 3 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego. Akty
sporzagdzono w terminie. W przypadku zwigzkéw malzenskich zawartych zgodnie z art. 1 § 1
Krio zachowano miesieczny termin potrzebny do zawarcia matzenstwa, okreslony w art. 4
Krio. Wolne miejsca w poszczegdlnych rubrykach aktéw oraz w rubryce ,,Uwagi” zostaly
wykreslone zgodnie z § 7 ust. 2 rozporzadzenia. Akt Nr 6/2014 zostal sporzadzony w oparciu
o protokét przyjecia o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek malzeniski poza lokalem urzedu
stanu cywilnego, o czym w akcie zamieszczono stosowna adnotacje (art. 58 ust. 3 i art. 59
Prasc). Obowiazek informacyjny wynikajgcy zart. 14 ust. 1 ustawy o ewidencji ludnosci
realizowany prawidlowo.
Akty powstate w oparciu o decyzj¢ administracyjna:
e 7/2014 — dec. Nr USC.5353.6.2014.ED (art. 73 ust. 1 Prawa o asc.);
USC.5352.17.2014.ED (art. 36 Prawo o asc);
USC.5552.18.2014.ED (art. 28 Prasc);

e 10/2014 — dec. Nr USC.5353.7.2014.ED (art. 73 ust. 1 Prawa o asc);
USC.5352.22.2014.ED (art. 36 Prawo o asc),
USC.5352.21.2014.ED (art. 28 Prasc).

Dane zawarte w akcie sa prawidlowe (art. 62 ust. 1 Prasc), zgodne z dokumentami
zrodtowymi. Akt zostal podpisany przez Zastgpce Kierownika USC. W rubryce ,,Uwagi”
wpisano stosowng adnotacjg o sporzadzeniu aktu w oparciu o decyzj¢ administracyjna.

Po dniu 1 marca 2015 r. rejestracji dokonywano na podstawie ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2014, poz. 1741) w rejestrze stanu cywilnego
-prawidlowo. Wszystkie sporzadzone po dniu 01.03.2015 r. akty dotyczyly zdarzen z terenu
gminy. Akty sporzadzono zgodnie z wlasciwoscia miejscowg (art. 15 ust. 112 oraz art. 86
ust. 1 i 3 Prasc ). W aktach zbiorowych znajdujg si¢ dokumenty niezbedne do zawarcia
malzenstwa (art. 76 Prasc) i stanowigce podstawe sporzadzenia aktu malzenstwa. Dane
zawarte w aktach sa prawidlowe (art. 88 ust. 1 Prasc). Malzefistwa zawarte w sposob

okreslony w 1 § 2 i 3 Krio zostaly sporzadzone w sposéb prawidtowy, w oparciu o wlasciwe
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dokumenty ’(ért. 81 Prasc). Akt Nr 2203052/00/AM/2015/826977 zostal sporzadzony
w oparciu o protokol przyjecia o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza lokalem
urzgdu stanu cywilnego, o czym w akcie zamieszczono stosowné adnotacje (art. 85 ust. 4-5
Prasc).

Akty zgonu

Wszystkie skontrolowane akty w okresie 01.01.2014 - 28.02.2015 r. sporzadzono
w oparciu o ustawe z dnia 29 wrzesnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2011 r., Nr 212, poz. 1264 z p6zn. zm.). Po dniu 1 marca 2015 r. rejestracji dokonywano na
podstaWie ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego w rejestrze
stanu cywilnego -prawidtowo.

Skontrolowane akty zgonu zarejestrowane do dnia 28.02.2015 r. —oprocz aktu Nr
9/2014- dotyczyly zdarzen z terenu gminy. Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie
z wlasciwoscig. W aktach zbiorowych do aktéw zgonu do dnia 1 marca br. znajdujg sie karty
zgonu, zgodnie z art. 66 ust. 1 Prawa o asc. Akty zgonu zostaly podpisane przez Zastepce
Kierownika USC oraz przez osoby zglaszajace zgon. Wolne miejsca w poszczegdlnych
rubrykach aktéw oraz w rubryce ,Uwagi” zostaly wykre$lone. Akta zbiorowe zawieraja
wszystkie wymagane prawem dokumenty. Pod aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski,
dotyczace innych aktéw stanu cywilnego osob.

Akt Nr 9/214 powstat w oparciu o decyzj¢' administracyjng:
e dec. Nr USC.5353.5.2014.ED (art. 73 ust. 1 Prawa o asc.);

dec. Nr USC.5352.13.2014.ED (art. 36 Prawa o asc).

Dane zawarte w akcie sg prawidlowe (art. 67 ust. 1 Prasc), zgodne z dokumentami
zrodtowymi. Akt zostal podpisany przez Zastgpce Kierownika USC. W rubryce ,,Uwagi”
wpisano stosowng adnotacj¢ o sporzadzeniu aktu w oparciu o decyzje administracyjna.

Akty zgonu zarejestrowane po dniu 01.03.2015 r. dotyczyly — oprocz aktéw: Nr
2203052/00/AZ/2015/352667 oraz 2203052/00/AZ/2015/100870- réwniez zdarzen z terenu
gminy. Akty zgonu zostaly sporzadzone zgodnie z wiasciwoscia (art. 16 Prasc). W aktach
zbiorowych do aktow zgonu znajduja si¢ karty zgonu oraz protokoly zgloszenia zgonu (art.
92 ust. 2 Prasc). Pod aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski, dotyczace innych aktéw
stanu cywilnego 0s6b.

Akty sporzadzone czynnoscig materialno-techniczng dotyczace rejestracji zdarzen

majacych miejsce za granicg (art. 104 Prasc):
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e Nr2203052/00/AZ/2015/352667,
e Nr2203052/00/AZ/2015/100870.

Rejestracji aktow dotyczacych zdarzen majgcych miejsce za granica dokonano
prawidlowo, w oparciu o wiasciwe dokumenty zgromadzone do akt zbiorowych. Pod aktami
zamieszczono adnotacje o sporzadzeniu aktu czynnoscia materialno-techniczng (art. 104
Prasc) oraz zamieszczono wzmianke dodatkowa o uzupetnieniu tresci aktu (art. 37 Prasc).

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie sporzadzania aktow stanu cywilnego.

Zmiana imion i nazwisk

Sprawdzono decyzje Nr USC.5355.1.2014.ED, USC.5355.2.2014.ED,
USC.5355.1.2015.ED, USC.5355.2.2015.ED, wydane w oparciu o ustawe o zmianie imienia
i nazwiska. Zachowana zostata wiasciwos$¢ miejscowa okreslona w art. 12 ustawy o zmianie
imienia i nazwiska. Wnioski zostaly zlozone zgodnie z art. 10 iart. 11 ust. 1 — 6 ustawy.
Wystapily wazne powody uzasadniajgce zmian¢ imion 1 nazwisk (art. 4 ustawy).
Postepowania przeprowadzono prawidlowo, decyzje wydano niezwlocznie, zawieraly one

wszystkie elementy okre$lone w art. 107 kpa, dorgczono je prawidlowo.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie wydawania decyzji o zmianie imienia

i nazwiska.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli od Wystgpienia pokontrolnego

nie przystuguja srodki odwolawcze.
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