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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci i art. 9 pkt 1
ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych oraz ustawy z dnia 15 lipca
2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej, upowaznieni pracownicy Pomorskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Gdansku w dniu 23 wrzesnia 2015 roku przeprowadzili w Urzedzie
Gminy Koczata (dalej okreslany jako UG Koczala) kontrole w zakresie sprawdzenia
prawidlowosci realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzagdowej wynikajacych

z w/wymienionych ustaw.

Zgodnie z art. 47 w zw. z art. 46 ust. 1 ustawy o kontroli przekazuje Panu Eugeniuszowi
Dmytryszyn wystapienie pokontrolne.
Okres objety kontrola: 01.03.2015-18.09.2015 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej oraz informacje wstepne:

Za realizacj¢ zadan z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych w UG Koczala
odpowiada Wydzial Spraw Obywatelskich.

Ponizsza tabela przedstawia ilos¢ spraw zrealizowanych przez jednostke kontrolowang

w okresie objetym kontrola:

Lp. Zakres 1 marca -18
wrzesnia 2015
1. | Liczba mieszkancow 3494
2. | Liczba wydanych decyzji w sprawach meldunkowych 11
3. | Liczba prowadzonych postepowan administracyjnych 16
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Liczba przyjetych zgloszen meldunkowych (zameldowanie,
4. : : - : . 80
wymeldowanie, wyjazdy za granicg) obywateli polskich
5. | Liczba przyjetych zgloszeni meldunkowych cudzoziemcdodw 4
6. | Liczba wydanych dowod6w osobistych 201
7. | Liczba wnioskéw o udostepnienie danych osobowych z RM i RZC 63
8. | Liczba wnioskéw o udostepnienie danych osobowych z RDO 3
9 Liczba wnioskéw o udostepnienie danych osobowych 0
" | z dokumentacji dowodowej
10. | Liczba wydanych decyzji o odmowie udostepnienia danych 0
11 Liczba wydanych decyzji dot. dowoddw osobistych wydanych na 0
" | podstawie art.32 ustawy o dowodach
Liczba wydanych decyzji dot. dowodow wydanych na podstawie
12. 0
art.52 ustawy o dowodach
13. | Liczba wydanych zaswiadczen z ewidencji ludnosci 85

Kontroli poddano:

- postepowania administracyjne -sprawdzono 11 spraw (wszystkie)

- zgloszenia meldunkowe obywateli polskich sprawdzono 40 drukéw (co 2 druk)

- zgloszenia meldunkowe cudzoziemcéw sprawdzono 4 druki (wszystkie)

- dowody osobiste sprawdzono 20 kopert (co 10 koperte)

- wnioski o udostgpnienie danych osobowych sprawdzono 63 wnioski (wszystkie)

- wnioski o udostgpnienie danych osobowych z Rejestru Dowodow Osobistych sprawdzono 3
wnioski (wszystkie)

- zaswiadczenia wydane z Rejestru Mieszkancow sprawdzono 55 wnioskow (wszystkie)

Ocena skontrolowanej dziatalnosci:
Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam: pozytywnie

Uzasadnienie oceny:
1. Warunki lokalowe 1 obsada personalna

Sprawy z zakresu ewidencji ludnosci i dowodéw osobistych prowadza 2 osoby- Malgorzata
Dzierzynska-Makarewicz i Edyta Dziewinska, ktore udzielaly wyjasnien w trakcie kontroli.
Pracownicy posiadali wymagane upowaznienia do dziatania w imieniu organu.

Komoérka ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych znajduje sie w budynku Urzedu Gminy
Koczala na parterze, gdzie zajmuje jedno pomieszczenie. Pokdj zabezpieczony jest systemem
alarmowym. Dokumentacja przechowywana jest w sposob prawidlowy.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie warunkow lokalowvch i1 obsady personalnej.
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2. Prowadzenie postepowan

W zakresie prowadzenia postgpowan administracyjnych w sprawach meldunkowych
w kontrolowanym okresie wydano 11 decyzji administracyjnych, ktore skontrolowano. Akta
kazdej sprawy znajduja si¢ w opisanej teczce. Kazda teczka zawiera dokumentacje
zgromadzong wedlug dat wplywu poszczegdlnych pism oraz przeprowadzenia dowodu
w sprawie. W trakcie postgpowan administracyjnych w kazdej sprawie podejmowane sa
1 przeprowadzone czynnosci wyjasniajagce majace na celu ustalenie stanu faktycznego.
Postgpowania inicjowane sg przez podmioty uprawnione(strony post¢gpowania). W kazdej
sprawie wysylane jest do wszystkich stron postgpowania zawiadomienie o wszczeciu sprawy.
Wezwania do stron oraz innych uczestnikdw postepowania jak rowniez inne dokumenty
dotyczace postgpowania administracyjnego sg sporzagdzane i doreczane zgodnie przepisami
kpa Podstawa prawna decyzji zawiera przepisy kompetencyjne i merytoryczne. Decyzje
administracyjne s3 prawidlowo oznaczone, zawieraja sygnature i date wydania aktu.
Podpisywane sg przez uprawnione do tego osoby, przy uzyciu stosownych pieczeci, zawierajg
pouczenie o Srodkach odwolawczych. Strony otrzymujg decyzje za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Merytoryczna tre$¢ decyzji jest prawidtowa, uzasadnienie faktyczne
jest obszerne i zawiera oméwienie wszystkich dowodéw ze wskazaniem, ktore organ uznat za
udowodnione oraz przyczyn z powodu ktérych innym dowodom odmowit wiarygodnosci
i mocy dowodowej. Decyzja posiada takze uzasadnienie prawne.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie prowadzenia postepowan administracyjnych.

3.Rejestracja zdarzen meldunkowych obywateli polskich i cudzoziemcow

Zglaszanie 1 przyjmowanie danych do zameldowania i wymeldowania odbywalo si¢ zgodnie
ze sposobem opisanym w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29.09.2011
roku w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U z 2011 roku, poz.1306 z poz. zm.).
Sprawdzono 40 drukéw meldunkowych obywateli polskich oraz 4 druki meldunkowych
cudzoziemcoéw. Wszystkie rubryki w drukach meldunkowych byty wypetnione, a w miejscu
przeznaczonym na potwierdzenie pobytu osoby w lokalu znajdowal si¢ podpis osoby
posiadajgcej tytul prawny do lokalu. W zakresie pobytu cudzoziemcow ustalono, ze byli
meldowani na taki okres przez jaki mogli leganie przebywa¢ na terytorium RP, wynikajacy

z posiadanych dokumentow (wiza, zezwolenie na pobyt czasowy itp.).
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Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie rejestracii zdarzen meldunkowych obywateli

polskich i cudzoziemecodw.

4.Udostepnianie danych osobowych

Na podstawie dokonanych ustalenn stwierdza sie, ze nie budzi zastrzezen udostg¢pnianie
danych osobowych uregulowane szczegélowo w art. 46 ustawy o ewidencji ludnosci.
W okresie objetym kontrolg udostepniono z Rejestru Mieszkancéw dane 63 osob , z Rejestru
Dowodéw Osobistych dane 3 o0s6b, ktére sprawdzono. Stwierdzono, ze informacje sa
udzielane prawidtowo tj. na umotywowany wniosek. Przede wszystkim wnioski skladane sg
przez instytucje zwolnione z oplaty za udost¢pnienie danych takie jak: sgdy, komornicy,
urzegdy skarbowe, straz miejska, policja. Udzielano informacji takze podmiotowi
zobowigzanemu do uiszczenia oplaty za udostepnienie danych osobowych — osobie fizycznej,
ktora wykazala interes prawny. Odpowiedz udzielana jest w formie odrgbnego pisma.

W okresie objetym kontrolg nie wydano decyzji o odmowie udostgpnienia danych.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zakresie udostepniania danych

5.Wydawanie zaswiadczen

W okresie objetym kontrola wydano 53 zaswiadczenia na podstawie art. 45 ustawy
o ewidencji ludnosci, ktore sprawdzono. Stwierdzono, ze odpowiedz udzielana jest w formie
odrebnego pisma. Ustalono, ze zaswiadczenia wydawane sg prawidlowo. W przypadku
ztozenia wnioskow o wydanie zaswiadczenia o wspolnym zameldowaniu wraz z czlonkami
rodziny organ prawidlowo wydawat w stosunku do wnioskodawcy zaswiadczenie na
podstawie art. 45 natomiast w stosunku do pozostatych stosowat art. 46 ustawy.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie wydawania zaswiadczen

6. Wydawanie dowodéw osobistych

W okresie objetym kontrola wydano 201 dowoddéw osobistych. Podczas kontroli sprawdzono
20 kopert dowodowych: CAL 023060, CAA 785532, CAI 166081, CAL 267789, CAW
260726, CAT 710755, CAM 848402, CAE 732048, CAM 230315, CAM 748601, CAI
266088, CBA 890811, CAV 484568, CAL 638375, CAL 223064, CAE 832045, CAI 766083,
CAM 948605, CAE 760320, CAA 285526, CAA 885528, CAA 185530, CAY 611901.

Ustalono, ze przyjmowane wnioski dowodowe wypelniane sa prawidtowo. W kopercie
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znajduje si¢ wniosek dowodowy oraz formularz odbioru dowodu osobistego, na ktérym
widnieje data odbioru dowodu, nr dowodu oraz podpis odbiorcy. Wnioski o wydanie dowodu
osobistego skladane byly osobiscie w siedzibie UG Koczala, a w przypadku maloletnich
wnioski skladane byly przez jednego z rodzicow, co bylo zgodne z art. 25 ust. 2 ustawy
o dowodach osobistych. W okresie objetym kontrolg nie wydano decyzji o odmowie wydania
dowodu osobistego na podstawie art. 32 ustawy o dowodach osobistych oraz decyzji
o stwierdzeniu niewaznosci dowodu osobistego na podstawie art. 52 cytowanej ustawy.

Nie stwierdzono nieprawidlowos$ci w zakresie wydawania dowodéw osobistych

W zwigzku z tym, ze nie stwierdzono nieprawidtowosci w pracy Urzedu Gminy Koczala

odstgpuje si¢ od formulowania wnioskéw i zalecen pokontrolnych.

Jednoczesnie informuje, ze zgodnie z art. 48 ustawy o kontroli od wystapienia pokontrolnego

nie przystuguja srodki odwolawcze.

WOJEWZ WMORSK| /
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8§zard Machurski

(podpis kierowtjka jednostki kontrolujqgcej)
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