Zarzadzenie Nr 25/2014
Waéjta Gminy Koczala
zdnia 10 kwietnia 2014r.

w_sprawie: zmiany Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartodci nie
przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 EURO.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

§ 2 Zalgcznika do Zarzadzenia nr 74/2013 Wéjta Gminy Koczala z dnia 12 grudnia
2013r. otrzymuje brzmienie:

» Zamdéwienia publiczne o wartosci ponizej 15.000 euro.

Do zaméwien, ktérych warto$é szacunkowa netto nie przekracza kwoty 15.000 euro nie
stosuje si¢ postanowien niniejszego Regulaminu. Zamawiajacy prowadzi negocjacje z
jednym wykonawceg nie sporzadza si¢ z tego zadnej dokumentacji ”.

§2.

§ 3 Zalycznika do Zarzadzenia nr 74/2013 Wéjta Gminy Koczala z dnia 12 grudnia
2013r. otrzymuje brzmienie:

» Laméwienia publiczne o wartosci od 15.000 euro do 30.000 euro

Ustala si¢ nastgpujace tryby udzielania zaméwienia:

Dla zaméwien o wartoci szacunkowej netto powyiej kwoty 15.000 euro do kwoty
nieprzekraczajacej réwnowartosci 30.000 euro stosuje sie zapytanie ofertowe,

§ 3.

Nadzdr nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Koczata, Skarbnikowi
Gminy Koczata zgodnie z ustalonym podzialem zadan i kompetencii.

§ 4.

Tekst jednolity Regulaminu udzielania zaméwier publicznych o wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartodci kwoty 30.000 EUROQ stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 16 kwietnia 2014r.




Zalacznik do Zarzadzenia nr 25 /2014
Waita Gminy Koczala
zdnia 10 kwietnia 2014r,

) REGULAMIN )
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O 'WARTOSCI SZACUNKOWE]J
NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz.U.z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm. ) zwang dalej ,,ustawg Pzp”;

2. Ustawa z dnia 26 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r., Nr 157,
poz. 1240 z pdzn. zm.)

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamdwief publicznych na
dostawy, ustugi i wykonywanie robot budowlanych, udzielanych przez Gming
Koczata, do ki6rych nie stosuje sie przepisow ustawy Pzp zgodnie z art. 4 pkt 8 tej
ustawy.

2. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia maja zapewni¢ zamawiajacemu dokonanie
wyboru najkorzystniejszej oferty, przestrzegajac zapiséw art. 35 ustawy o finansach
publicznych z dnia 26 sierpnia 2009r.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIENIA
§2

Zamowienia publiczne o wartosci ponizej 15.000 euro.

Do zamowien, ktorych warto$é szacunkowa netto nie przekracza kwoty 15.000 euro nie
stosuje si¢ postanowien niniejszego Regulaminu. Zamawiajacy prowadzi negocjacje z
jednym wykonawca nie sporzadza sie z tego Zadnej dokumentacii.

§3

Zamowienia publiczne o wartosei od 15.000 euro do 30.000 euro

Ustala si¢ nastgpujace tryby udzielania zaméwienia:

Dla zamowien o wartosci szacunkowej netto powyzej kwoty 15,000 euro do

kwoty nieprzekraczajacej réwnowartosci 30.000 euro stosuje sie zapytanie ofertowe.

§4
ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Podstawg dokonania zakupu dostaw, ustug i wykonywania robét budowlanych
stanowi wniosek osoby upowaznionej w ramach posiadanego zakresu czynnodci do
dokonania okreslonego rodzaju zakupu. Wzér wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu




2. Wypelniony wniosek zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe
upowazniong jest podstawa do przeprowadzenia zapytania ofertowego.

3. Wylonienie wykonawcéw w trybie zapytania ofertowego polega na skierowaniu
zaproszenia do skladania ofert do wybranych wykonawcéw.

4. Udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego nastepuje poprzez zaproszenie
do skiadania ofert takiej liczby wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybér
najkorzystniejszej oferty, jednakze nie mniejszej niz do dwdch. Wraz z zaproszeniem
do skiadania ofert wykonawcom przesyla sie szczegbiowe wymagania ofertowe. Wzor
formularza ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

5. Kazdy z wykonawcéw moze zaproponowaé tylko Jedng ceng i nie moze jej zmienié.
Negocjacji nie prowadzi sie.

6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zaoferowal najnizsza cen¢ i spelnil
warunki okres§lone w zaproszeniu do skladania ofert oraz szczegdltowych
wymaganiach ofertowych.

7. Z zapytania ofertowego sporzadza sie protokdl. Wzér protokotu stanowi zalacznik nr
3 do niniejszego Regulaminu.

8. W przypadku udzielenia zaméwienia w formie zlecenia stosuje si¢ odpowiednio
postanowienia § 4 ust. 4 i 5 niniejszego Regulaminu.

§5
ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zakoniczenie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia nastepuje z dniem:

1. Zawarcia umowy z wykonawca, ktéremu udzielono zaméwienia lub udzielenia
zamowienia w formie zlecenia.

2. Podjecia przez Kierownika Zamawiajacego decyzji w sprawie zamkniecia przez
zamawiajgcego postepowania bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

3. Podjgeia przez Kierownika Zamawiajacego na wniosek osoby prowadzacej
postgpowanie o udzielenia zamodwienia decyzji w sprawie uniewaznienia
postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli;
¢ nie zlozono zadnej oferty,

% cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktoéra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

podjecia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji w sprawie uniewaznienia

postepowania o udzielenie zamdwienia bez podania przyczyny.

de

!

§6

Podstawg dokonania zakupoéw dla uméw, ktérych wartosé przekracza kwote 2.000,00 zi
netto  bez podatku od towaréw i ustug) dla projektu pn.: Opracowanie planu gospodarki
niskoemisyjnej dla Gminy Koczala” w ramach Dziatania 9.3 Termomodernizacja obiektéw
uzytecznosei publicznej - plany gospodarki niskoemisyjnej (PGN) Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013 g co najmniej dwie wazne oferty zlozone przez
oferentéw na zapytanie ofertowe Zamawiajgcego badz ogloszenie wraz z potwierdzeniem
zamieszczenia na stronie internetowe;j Zamawiajgcego, na ktore to ogloszenie otrzyma on co
najmniej jedna wazng oferte.




e

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego, a w szczegélnoscei Ksiegi pierwszej, Tytulu IV, dzialu II.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o kwotach podanych w euro nalezy
przez to rozumie¢ kurs euro wedhug aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw, wydanego na podstawie art. 35 ust, 3 ustawy Pzp, w sprawie $redniego
kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.

Zmiany do Regulaminu wprowadzane s3 w trybie wiasciwym dla jego wprowadzenia
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 16.04.2014r.

W Budrnkps e fr),\,g,”




Zatgeznik nr | do Regulaminu

e AN, i,

wnioskodawca

(osoba prowadzaca postepowanie)

WNIOSEK

o0 dokonanie zakupu o warto$ci szacunkowej

powyzej 15.000 euro a2 ponizej 30.000 euro netto*

1. Nazwa PrZEedmMIOtU ZAMOWIETLA. «ov.vvvoivv et oo oot oo esees e

2. Termin realizacii ZAMOWICNIA: ..oooovvuviveieeeriee oo eee e

3. Szacunkowa wartosé zamdwienia

WArtOSE neto: v, 2,
Wartose brutto: ..o, 21
Wartod¢ zamdwienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi ............................... euro.

Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonano w dniy

{data i podpis osoby wnioskujacej o dokonanie zakupu)

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody*

na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zaméwienia publicznego na podstawie art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj.z 2013 r. Dz. U.
poz. 907 z pozn. zm)

{data i podpis Kiecrownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skreslic



Zatgeznik nr 2 do Regulaminu

{nazwa i adres Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Nawigzujac do zaproszenia do ZI0ZENIa OFErY NAT .....oovveieeeeereeeeee oo oo es oot

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

* CeNg NEHO! e ZH podatek VAT e, z}

®  CENE BIUMO: oo ZECSTOWIEET Lo

veerereennenn ZH0tyCh).
Termin realizacji zaméwienia: ...,
Okres gwaranciiz ...
Wyrazam zgode na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym

Oswiadczam, 2¢ zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.

A U R

O¢wiadczam, Z¢ spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.
7. Zalacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcego integralng cze$¢ oferty 53
*  aktwalny wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS

*  kosztorys ofertowy opracowany zgodnie z kosztorysem nakladczym /élepym/

pieczatka i podpis osoby uprawnionej




Zatgeznik nr 3 do Regulaminu

winioskodawca

{osoba prowadzaca postgpowanice)

Protokot z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO

o wartosci powyzej 15.000 euro a nie przekraczajacej réwnowartosé 30.000 euro

zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwiett publicznych (tj. Dz.U. z 2013r. poz. 907 z péén.

#m.), ustawy nie stosuje sig

1. W celu zaméwienia: .

ktdre jest dostawa/ustuga/robotg budowlana* przeprowadzono zapytanie ofertowe.

Wartos¢ szacunkowa zamowienia WyTIOSi «.........oeevveenrvvnnnn, 21 netto, co stanowi réwnowartose ........ovvveeeveonnnnn.. EUO.

20 Wit e zaproszono do udziahy w postgpowaniu nizej wymienionych Wykonawcow poprzez

rozestanie formularza oferty, ktory stanowi integralng czeé¢ niniejszej dokumentaciji.

3. W terminie do dnia .oooooveveeeveeeressssirirran de godz. .....ccovveinnne. przedstawiono ponizsze oferty:

Oferowana cena

Lp Nazwa i adres Wykonawey netto/brutto w 21

Uwagi




(data i podpis osoby przeprowadzajacej zapytanie ofertowe)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej)

* niepotrzebne skrestic



