ZARZADZENIE NR 38/2012
WOJTA GMINY KOCZALA
z dnia 25 lipca 2012 r.

w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie
Gminy Koczala

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) w zwiazku z § 1 ust. 3
zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67)

zarzadzam, co nastepuje
§1

1. Wskazuje si¢ system tradycyjny (papierowy) jako system wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy Koczala.

2. System tradycyjny jest podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu
zalatwiania i rozstrzygania spraw dla Urzgdu Gminy Koczala.

§2

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




