Zarzgdzenie nr 64/2009
Wajta Gminy Koczala
z dnia 12 listopada 2009 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci  (tekst
jednolity: Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z poézn. zm.) W zwiazku
7 zarzadzeniem nr 44/2005 Wojta Gminy Koczata z dnia 30 listopada 2005 r.
w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji oraz zarzadzeniem nr 63/2009
Wojta Gminy Koczata z dnia 12 listopada 2009 r. w sprawie powotlania state]
Komisji Inwentaryzacyjnej

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 2

Zarzadzam przeprowadzenie spisu z natury w obiektach:
Urzedu Gminy, jednostkach OSP, $wietlicach wiejskich, aptece, gabinecie

stomatologicznym, ginekologicznym, szatni sportowej.

Rodzaj inwentaryzacji — okresowa.

Rodzaj inwentaryzacyjnego sktadnika majatkowego:
- $rodki trwate,

- $rodki trwale w uzywaniu,

- zapasy,

- stan drukow $cistego zarachowania,

- magazyn cze¢sci zamiennych.

Termin rozpoczecia 02.12.2009 rok i zakonczenia 31. 12.2009 rok

czynno$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z harmonogramem.



Sposrod cztonkow statej Komisji Inwentaryzacyjnej Przewodniczacy Komisji
ustala kazdorazowo zespoty spisowe 3 osobowe.

§2
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjno — spisowej i
Skarbnika do przeprowadzenia instruktazu cztonkéw Komisji, a takze osob
odpowiedzialnych za powierzone mienie, o sposobie przeprowadzenia

czynnosci inwentaryzacyjnych.

§3

Osoby  materialnie  odpowiedzialne zobowiazuje do  odpowiedniego
uporzadkowania mienia i ewidencji:

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkéw trwatych oraz niskocennych
sktadnikow majatku oraz opracowania odpowiedniej dokumentacji ksiggowe;j
(LT- likwidacja $rodka trwatego, LN- likwidacja niskocennego skladnika
majatku dtugotrwatego uzytkowania) do dnia spisu,

- uporzadkowania ewidencji iloSciowej i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi

w ewidencji ksiegowej do dnia spisu.

§ 4
Zawieszam nieobecnosci (np. z tytutu urlopu) pracownikéw odpowiedzialnych
za mienie, cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjno — spisowej w okresie, w ktorym

przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane w harmonogramie.

§5
Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjno — spisowej odpowiedzialny jest za
sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych.
Po zakonczeniu inwentaryzacji Przewodniczacy komisji sktada niezwlocznie do

Wojta sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.



Dokumenty roznic inwentaryzacyjnych spisow sg dostarczone Skarbnikowi w
terminie ustalonym w harmonogramie.

Wyniki inwentaryzacji, rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki 1 niedobory
zatwierdzone przez Wojta zostaja ujete w ksiegach rachunkowych okresu

sprawozdawczego.

§6
Szczegdtowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych
przewidzianych w ustawie o rachunkowosci, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz
niniejszym zarzadzeniu okresla Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjno —

spisowej 1 Skarbnik w trakcie instruktazu.

§7
Nadzér nad prawidtowoscia, kompletnoscia 1 terminowoscia —spisow

inwentaryzacyjnych powierza si¢ Skarbnikowi.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Harmonogram i terminarz inwentaryzacji rocznej na rok 2009

Koczata, dnia 12.11.2009 r.

Lp Rejon spisu, Planowana Terminy Uwagi
sktadniki data spisu Spisu Przekazania Ustalenia réznic Zlozenia Rozpatrzenie Opinia Zatwierdzenia
majatkowe od dnia arkuszy inwentaryzacyjnych wyjasnien réznic przez skarbnika przez
do dnia spisowych przez osoby Komisje Wojta
komisji materialnie inwentaryzacyjno-
odpowiedzialne spisowg
Ochotnicza Straz
1 Pozarna w 02.12.09 02.12.09 02.12.09 7 dni po 7 dni po 7 dni po ztozeniu | 7 dni po
Koczale zakoficzeniu spisu ustaleniu wyjasnien rozp do 28 lutego
réznic réznic 2010r.
przez
Komisje
Ochotnicza Straz 7 dni po
2 Pozarna w 03.12.09 03.12.09 02.12.09 7 dni po 7 dni po 7 dni po ztozeniu rozp do 28 lutego
Starznie zakonczeniu spisu ustaleniu wyjasnient roéznic 2010T.
réznic przez
Komisjg
Ochotnicza Straz 7 dni po
3 Pozarna w 7 dni po 7 dni po 7 dni po ztozeniu rozp do 28 lutego
Pietrzykowie 03.12.09 03.12.09 02.12.09 zakonczeniu spisu ustaleniu wyjasnien roznic 2010r.
réznic przez
Komisje
7 dni po
4 Urzad Gminy 7 dni po 7 dni po 7 dni po ztozeniu rozp do 28 lutego
Koczata 07.12.09 07.12.09 02.12.09 zakonczeniu spisu ustaleniu wyjasnien réznic 2010r.
roznic przez
Komisje
7 dni po
5 Apteka 09.12.09 09.12.09 02.12.09 7 dni po 7 dni po 7 dni po zlozeniu rozp
zakonczeniu spisu ustaleniu wyjasnien réznic do 28 lutego
réznic przez 2010r.
Komisje




7 dni po
Gabinet 09.12.09 09.12.09 02.12.09 7 dni po 7 dni po 7 dni po ztozeniu rozp do 28 lutego
stomatologiczny, zakonczeniu spisu ustaleniu wyjasnien roéznic 2010 r.
ginekologiczny, réznic przez
szatnia sportowa Komisje
7 dni po 7 dni po 7 dni po ztozeniu 7 dni po
Sala wiejska w zakonczeniu spisu ustaleniu wyjasnien rozp do 28 lutego
Bielsku 11.12.09 11.12.09 02.12.09 réznic réznic 2010r.
przez
Komisje
7 dni po
Sala wiejska w 7 dni po 7 dni po 7 dni po ztozeniu rozp do 28 lutego
Lekini 11.12.09 11.12.09 02.12.09 zakoficzeniu spisu ustaleniu wyjasnien réznic 2010r.
roéznic przez
Komisje
7 dni po
Sala wiejska w 15.12.09 15.12.09 02.12.09 7 dni po 7 dni po 7 dni po ztozeniu rozp do 28 lutego
Pietrzykowie zakonczeniu spisu ustaleniu wyjasnief réznic 2010r.
roéznic przez
Komisjg
7 dni po
Sala wiejska w 15.12.09 15.12.09 02.12.09 7 dni po 7 dni po 7 dni po ztozeniu rozp do 28 lutego
Starznie zakonczeniu spisu ustaleniu wyjasnien roéznic 2010r.
réznic przez
Komisje
7 dni po
Sala wiejska w 7 dni po 7 dni po 7 dni po zfozeniu rozp do 28 lutego
Trzyncu 15.12.09 15.12.09 02.12.09 zakonczeniu spisu ustaleniu wyjasnien réznic 2010,
réznic przez
Komisjg
7 dni po
Sala wiejska w 11.12.09 11.12.09 02.12.09 7 dni po 7 dni po 7 dni po zlozeniu rozp do 28 lutego
Zatezu zakoficzeniu spisu ustaleniu wyjasnien roznic 2010r.
réznic przez
Komisje




