ZARZADZENIE Nr 40/2007
WOJTA GMINY KOCZALA
z dnia 10 sierpnia 2007 roku

w sprawie przeprowadzenia oceny kwalifikacyjnej pracownikow samorzgdowych
zatrudnionych w Urzedzie Gminy Koczala na stanowiskach urze¢dniczych
oraz kierownikéw samorzadowych jednostek organizacyjnych Gminy Koczala

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. 2 2001 r. nr 142, poz. 1593 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
13 marca 2007 r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania ocen kwalifikacyjnych
pracownik6w samorzadowych (Dz. U. nr 55, poz. 361)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Ustalam termin sporzadzenie pierwszej oceny kwalifikacyjnej na pi$mie - najp6zniej do dnia
10 pazdziernika 2007 roku.

§2.

Wprowadzam harmonogram czynnosci niezbgdnych do przeprowadzenia pierwszej oceny
kwalifikacyjnej pracownikéw samorzadowych stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania




Zatacznik do zarzadzenia
Wojta Gminy Koczata

z dnia 10.08.2007 1.

HARMONOGRAM
czynnosci niezbednych do przeprowadzenia pierwszej oceny kwalifikacyjnej
pracownikow samorzadowych

Lp. Dzialanie Odpowiedzialny | Termin Uwagi
1. | Przygotowanie listy Sekretarz Gminy 10.08.2007 r.
pracownikow
podlegajacych ocenie
2. | Zawiadomienie o terminie | Oceniajacy - poinformowanie
pierwszej rozmowy pracownika
o terminie
roZmowy
Z ¢O najmniej
2 dniowym
wyprzedzeniem
3. | Udostepnienie danych Pracownik ds. do 20.08.2007 r.
potrzebnych do kadrowych
wypelnienia arkuszy
4. | Przeprowadzenie Oceniajacy: 30.08.2007 r.
pierwszej rozmowy tj.bezposredni
z ocenianym - omowienie | przetozony -
sposobu realizacji Wéjt Gminy,
obowiazkow Sekretarz Gminy,
wynikajacych z zakresu Kierownik Referatu
czynnosci oraz - Skarbnik Gminy
okreslonych w art. 15
iart. 16 ust. 1 ustawy
o pracownikach
samorzadowych
5. | Wybor kryteriow oceny Oceniajacy 05.09.2007 r.
z wykazu kryteriow
do wyboru
6. | Przygotowanie wzoru Oceniajacy do 10.09.2007 r.
arkusza samooceny
pracownika i przekazanie
Wojtowi do zatwierdzenia.
7. | Zatwierdzenie arkuszy Woéjt Gminy 10.09.2007 r.
okresowej oceny
i wybranych kryteriow
oceny
8. | Wyznaczenie terminu Oceniajacy do 25.09.2007 r.

oceny




9. | Przeprowadzenie rozmow Oceniajacy do 02.10.2007 r.
Z ocenianym oraz (nie wczesniej niz
sporzadzenie oceny na na 7 dni przed
pi$mie (wypelnienie sporzadzeniem
arkusza okresowej oceny oceny na pi$mie
pracownika)

10. | Zapoznanie pracownika Oceniajacy 02 - 08.10.2007 r.
z ocena i pouczenie
ocenianego o prawie
ztozenia odwolania

11. | Zapoznanie Wojta Gminy Oceniajacy do 10.10.2007 r.
z wynikami ocen

12. | Przekazanie arkusza Oceniajacy do 10.10.2007 r.

okresowej oceny do akt
osobowych pracownika

mgnf 9‘”{’%’?'5\ ytryskyn




