ZARZADZENIE NR 47/2006
WOJTA GMINY KOCZALA
z dnia 29 grudnia 2006 roku

w sprawie okreslenia zasad rachunkowosci oraz Zakladowego Planu
Kont dla Urz¢du Gminy w Koczale

Na podstawie postanowien art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci /Dz. U. Nr 121 poz. 591 z pdzn. zm./ zwanej dalej
ustawg oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r.
w sprawie szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych /Dz.U Nr107 poz.726/

i Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 21 czerwca2006 roku w
sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw,
oplat i nieopodatkowanych naleznosci budzetowych dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U Nr 112, poz.761 )

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1

Ustala sie dla Urzedu Gminy w Koczale jako jednostki budzetowe;
Zaktadowy Plan Kont obejmujacy :

1. Zasady prowadzenia rachunkowosci - stanowigce zatgcznik Nr 1
2. Wykaz kont ksiegi gtdwne;j - stanowiacy zatacznik Nr 2
3. Wykaz kont ksigg pomocniczych - stanowiacy zatacznik Nr 3
4. Opis ewidencji analitycznej do kont - stanowiacy zatacznik Nr 4
5. Ewidencja podatkéw , optat i niepodatkowych

naleznos$ci budzetowych Gminy - stanowigcg zatacznik Nr 5

6. Zasady prowadzenia ewidencji,

umarzania i amortyzowania

srodkow trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych - stanowiacy zatacznik Nr 6
7. Opis systemu informatycznego

stosowanego do prowadzenia

rachunkowosci - stanowigcy zatgcznik Nr 7



§ 2

Ustala sie dla budzetu Gminy Koczata Zaktadowy Plan Kont

obejmujacy :
1.Wykaz kont budzetu gminy - stanowiacy zatacznik Nr 8
2.0pis ewidencji analityczne;j

do kont budzetu - stanowigcy zalacznik Nr 9

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od dnia
01 stycznia 2007 roku..

§ 4

Traci moc zarzadzenie Nr 2/2002 Wojta Gminy Koczata z dnia 04 lutego 2002 roku w
sprawie : wprowadzenia zakladowego planu kont oraz zarzadzenie Nr 3 Wojta Gminy
Koczata z dnia 8 lipca 2002 r. w sprawie: planu kont i zasad rachunkowosci
podatkowe;j.
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Zalgeznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 47/2006
Wojta Gminy Koczala

z dnia 29 grudnia 2006 roku

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI

I ZASADY OGOLNE

1

3

Rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy a okresem
sprawozdawczym poszezegolne miesigce, kwartaly, polrocze i rok
obrotowy.

. Okres$lone zasady /polityke/ rachunkowosci nalezy stosowaé w sposob

ciagly , dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego
grupowania operacji gospodarczych , wyceny aktywow i pasywow ,

w tym takze dokonywania odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych,
ustalania wyniku finansowego i sporzadzania sprawozdan finansowych tak,
aby za kolejne lata informacje z nich wynikajace byty poréwnywalne .
Wykazane w ksiggach rachunkowych na dzien zamknigcia stany aktywow
i pasywow nalezy uja¢ w tej samej wysokosci, w otwartych na nastepny
rok obrotowy ksiegach rachunkowych .

. Zasady nalezy stosowac przy zatozeniu, ze jednostka bedzie kontynuowata

w dajacej si¢ przewidzie¢ przysztosci dziatalnosci w nie zmniejszonym
istotnie zakresie .

. W ksiggach rachunkowych nalezy uja¢ wszystkie osiagniete , przypadajace

na rzecz jednostki przychody i obcigzajace ja koszty zwigzane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego , niezaleznie od terminu
ich zaptaty .

. Zmiana stosowanych rozwiazan w celu lepszego odzwierciedlenia sytuacji

jednostki na inne przewidziane ustawg moze, nastapi¢ ze skutkiem od
pierwszego dnia roku obrachunkowego na zasadach okreslonych w art. 8
ust. 2 ustawy .

. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych

obcych dowodow zrodtowych, stosuje sig dowdd zastepczy w postaci
dokumentu poswiadczonego przyjecie dostawy lub wykonanie ustugi ,
wystawionego przez uprawniong osobe, sprawdzonego i podpisanego
przez pracownika merytorycznego oraz akceptowanego przez
kierownika jednostki .



7. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje sie,
umarza i amortyzuje zgodnie z zasadami okreslonymi w zataczniku
Nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.

8. Grunty, budowle do ktorych dostep jest utrudniony (wodciagi, kanalizacje
itp.) a takze wartosci niematerialne i prawne podlegajg inwentaryzacji
drogg poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami /akt nabycia, przekazania nieruchomosci, zwigkszenie
wartosci gruntéw w wyniku ich wyceny, zwigkszenie wartosci budowli/.

9. Budynek Urzedu Gminy przy ulicy Cztuchowskiej 27 jest obiektem
strzezonym (system alarmowy )

10. W jednostce obowiazuje komputerowy system przetwarzania danych.

11. Jednostka stosuje wykaz kont ksiegi gtéwnej okreslony w zataczniku Nr 2
do Zarzadzenia. Poszczegdlne operacje na kontach syntetycznych grupuje
si¢ prowadzac do kont ewidencjg szczegolowa wedtug zasad okreslonych
w opracowaniu Marii Augustowskiej /wydanie X/ - ,,Komentarz do Planu
Kont” wybranym i zatwierdzonym do stosowania w jednostce przez
Skarbnika Gminy.

12. Konta ksiag pomocniczych / analityczne / - stuzace uszczegdtowieniu i
uzupetnieniu zapisow kont ksiggi gléwnej - prowadzi si¢ w porzadku
systematycznym jako wyodrgbnione zbiory danych w ramach kont ksiegi
gtéwne;j.

13. Suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach pomocniczych stanowi
saldo poczatkowe 1 obroty odpowiedniego konta ksiggi gtowne;.

14. Na dzien zamknigcia ksiag rachunkowych kazdego roku nalezy dokonaé
wydruku komputerowego pelnego stosowanego w danym roku planu kont -
ksiegi gtownej wraz z kontami ksiag pomocniczych. Za rownowazne z
wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksiag na inny — (trwaly )-
komputerowy nosnik danych, zapewniajacy mozliwos¢ odtworzenia przez
okres nie krotszy od wymaganego dla przechowywania ksiag
rachunkowych

15. Obowiazujace okresy przechowania dokumentacji ksiegowe;j:

- zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe podlegaja trwatemu
przechowaniu,

- karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki - przez okres
wymaganego dostepu do tych informacji, wynikajacy z przepisow
emerytalnych, rentowych oraz podatkowych,

- pozostate dowody ksiggowe i dokumenty - 5 lat.

Okresy przechowywania oblicza si¢ od poczatku roku nastepnego po roku
obrotowym, ktérego te zbiory dotycza.

16. W Urzedzie Gminy nie stosuje si¢ wyptat gotowkowych, gdyz peing
obstuge w tym zakresie prowadzi Bank zgodnie z zawarta umowa , za
wyjatkiem wyptat naleznosci za zakup materiatléw lub ustug ptatnych
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gotowka przy odbiorze.

Pracownik skiada wniosek o zaliczke, nastepnie na dowod kasa wyplaci
pobiera gotowke z banku 1 wyplaca ja podmiotom za wyzej wymienione
dostawy. Po wyplaceniu gotowki rozlicza si¢ z tej zaliczki najpozniej w
ciagu 14 dni od daty jej pobrania.

II ZASADY EWIDENCJI I ROZLICZANIA KOSZTOW

1. Koszty jednostki grupuje si¢ w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu 4
"Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie" w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Za miejsce powstania kosztow uznaje sig¢ rozdziaty klasyfikacji budzetowe;.

2. Materialy przekazane bezposrednio z zakupu na potrzeby administracyjno -
gospodarcze odpisuje si¢ w koszty w peinej ich wartosci wynikajacej z

faktur / rachunkéw / pod data ich zakupu.

3. Nie zuzyte na ostatni dzien roku materialy i towary objete spisem z natury
wycenione sa wg cen zakupu i zmniejszaja koszty roku obrachunkowego.

4. Koszty zakupu materialow 1 towarow zaliczane sg w koszty w momencie ich
poniesienia.

5. Zakup paliwa do pojazdoéw stuzbowych, opalu i oleju opatowego
ewidencjonuje si¢ na koncie 310 ,, Materialy ,, a ich zuzycie ksieguje sie
w koszty jednostki.

III METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW

Aktywa i1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy.
Zasady wyceny poszczeg6lnych sktadnikow aktywow i pasywow:

a/ Wartosci niematerialne i prawne wycenia si¢ w wartosci poczatkowe;j
pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne, a takze o odpisy z tytutu trwatej
utraty wartosci .

b/ Rzeczowe aktywa trwate(konto 011 i konto 013) wycenia sie w cenie
zakupu , ktéra obejmuje :

-ceng brutto ( cena netto + podatek VAT jezeli nie podlega odliczeniu lub
zwrotowi ) pomniejszona o ewentualne rabaty lub upusty oraz powiekszona
o clo, podatek akcyzowy ,oplaty notarialne,optaty skarbowe , koszty



transportu, koszty przystosowania , montazu oraz odsetki za zwloke w
zaplacie zobowigzania .

Ceng nabycia koryguje si¢ o roznice kursowe, ktore wystepujgq do dnia
przekazania srodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawnej.

Srodki trwale otrzymane w zamian za niesprawne, ktére zwrécono
dostawcom, wprowadza si¢ do ewidencji wartosci jaka wynika z dowodu
dostawy z podaniem cech szczeg6lnych nowego sprawnego srodka.

Srodki trwate po zakorniczeniu robét inwestycyjnych wycenia sie w wartosci
wszystkich poniesionych na dany obiekt kosztow.

Srodki trwate ujawnione w wyniku inwentaryzacji wycenia sie

w wartosci wynikajacych z posiadanych dokumentéw, a gdy ich brak - na
podstawie ekspertyzy.

Otrzymane nieodptatnie srodki trwale od Skarbu Panstwa lub samorzadu
terytorialnego wprowadza si¢ w wartosci okreslonej w decyzji o przekazaniu.
Srodki trwate na dzien bilansowy wycenia sie w warto$ci poczatkowe]
pomniejszonej o dokonane odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe .
Pozostate srodki trwate (konto 013 ) ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia
lub koszcie wytworzenia a otrzymane od innej jednostki w wartosci
okreslonej w decyzji wiasciwego organu.

¢/ Naleznosci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie wymaganej zaptaty
zachowaniem zasady ostroznosci.

d/ Inwestycje w toku — wycenia sig w wysokosci kosztow ich wytworzenia lub
ceny nabycia srodka trwalego tacznie z niepodlegajacym odliczeniu
podatkiem VAT.

e/ Materiaty i towary wycenia si¢ na dzien bilansowy wg ceny brutto
to znaczy tacznie z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT.

f/ Zobowiazania - na dzien bilansowy zobowigzania wycenia sie w
w kwocie wymagajacej zaplaty , ktére obejmuja :
zobowigzania wobec dostawcow
zobowigzania wobec budzetow
pozostate zobowiazania publiczno - prawne
pozostate zobowigzania

g/ Srodki pieniezne i rachunki bankowe.

Srodki pienigzne ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w wartosci nominalnej
1 w takiej tez wartosci ujmuje sie w bilansie.



Srodki pieniezne wyrazone w walutach obcych w ciagu roku obrotowego
ujmuje sie w ewidencji ksiggowej w warto$ci nominalnej(przeliczonej na
polskie ztote wedtug kursu zakupu lub sprzedazy danej waluty na dzien
przeprowadzenia operacji walutowej — ustalonego przez prezesa NBP.
Ustalenie wyniku finansowego odbywa si¢ wg metody porownawczej.



Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 47/2006.
Woéjta Gminy Koczala

z dnia 29 grudnia 2006

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ
ZAKEADOWEGO PLANU KONT

Urzedu Gminy w Koczale - jednostki budzetowe;]

1. KONTA BILANSOWE

Zespol 0 - Majatek trwaly

011

013

020

030

071

073

080

Srodki trwate

Pozostate srodki trwate

Wartos$ci niematerialne 1 prawne
Diugoterminowe aktywa finansowe

Umorzenie srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych

Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe

Inwestycje / $rodki trwate w budowie /
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Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 Rachunki biezace jednostek budzetowych

131 Rachunki biezace

132 Rachunki dochodow wiasnych jednostek budzetowych
134 Kredyty bankowe

135 Rachunki srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia
137 Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

138  Rachunki srodkéw na prefinansowanie

139 Inne rachunki bankowe

140 Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

Zesp6l 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

201-1 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytutu podatku VAT
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222  Rozliczenie dochodow budzetowych

223  Rozliczenie wydatkow budzetowych

224-  Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

225-2 Rozrachunki z z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku VAT
226  Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

227 Rozliczenie dochodéw ze srodkow funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkow ze $rodkow funduszy pomocowych
229  Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234  Pozostale rozrachunki z pracownikami



234-1 Rozrachunki z pracownikami z tytutu pozyczek z ZFSS

240
257
268

Pozostate rozrachunki
Naleznosci z tytutu prefinansowania
Zobowigzania z tytulu prefinansowania

Zespol 3 - Materialy i towary

310 Materialy

Zespo6l 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400

401

Koszty wedlug rodzajow

Amortyzacja

Zespol 7 - Przvchody i koszty ich uzyskania

750

760

761

Przychody i koszty finansowe
Pozostate przychody i koszty

Pokrycie amortyzacji

Zespo6l 8 - Fundusze , rezerwy i wynik finansowy

800

810

840

851

853

Fundusz jednostki
Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

Fundusze pozabudzetowe



860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
981- Plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych
996 Zaangazowanie dochodéw wtasnych jednostek budzetowych
997 Zaangazowanie srodkow funduszy pomocowych
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszitych lat



Zalgeznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 47/2006
Wojta Gminy Koczala

z dnia 29 grudnia 2006

WYKAZ KONT KSIAG POMOCNICZYCH

ZAKLADOWEGO PLANU KONT

ZESPOL 0 - MAJATEK TRWALY

Konto 011 - Srodki trwale

- analityka prowadzona jest rgcznie w Ksiggach Srodkéw Trwatych wg
klasyfikacji rodzajowej srodkow trwatych z podziatem na dziaty klasyfikacji

budzetowe]
00 Grunty
01 Budynki i lokale
02 - Obiekty inz. ladowej 1 wodne;j
03 Kotty i maszyny energetyczne
04 - Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania
05 Specjal. maszyny, urzadzenia 1 aparaty
06 Urzadzenia techniczne
07 Srodki transportu
08 Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
09 - Inwentarz zywy

Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j
wilasnych srodkéw trwatych .

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia,a po

stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej srodkow
trwatych .

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow
trwatych w wartosci poczatkowej .
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Konto 013 - Pozostale sSrodki trwale

- analityka prowadzona jest recznie w Ksiggach Inwentarzowych
ilosciowo wartosciowych z podzialem na jednostki np: urzad gminy, sale
wiejskie, remizy OSP, apteka, gabinet stomatologiczny

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych nie podlegajacych ujeciu
na kontach 011 - wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
podstawowej , ktore podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania .

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia ,a po
stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu .

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn , ktére wyraza wartos¢ pozostatych
srodkow trwatych znajdujacych sie¢ w uzywaniu w wartosci
poczatkowe; .

Konto 020 - Wartosci niematerialne i prawne

Stuzy do ewidencji wartosci poczatkowej stanu, przychodu 1 rozchodu
wartosci niematerialnych 1 prawnych .

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ nabyte przez
jednostke prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania
o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok np./programy
komputerowe , znaki firmowe .

Do konta 020 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegdtowa poszczegdlnych
sktadnikow warto$ci niematerialnych 1 prawnych .

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza warto$¢
poczatkowg bedacych na stanie wartosci niematerialnych i prawnych .

Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Stuzy do ewidencji sktadnikéw finansowych majgtku trwatego,
do ktérych zalicza sie udzialy pienigzne lub rzeczowe wniesione do
obcych podmiotow gospodarczych , akcje i dlugoterminowe papiery
wartosciowe , traktowane jako lokaty o terminie wykupu diuzszym
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niz 1 rok.

Na stronie Ma ujmuje si¢ sprzedaz i obnizenie wartosci , niesciagalnych
pozyczek a po stronie Wn wniesione udzialy finansowe i podwyzszenie
wartosci udziatow .

Konto 071 - Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Ewidencje analityczna w odniesieniu grupowym jak do konta 011 .

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych,
ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ wszelkie zwiekszenia, a na
stronie Wn wszelkie zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkéw trwatych .

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia
wartosci §rodkéw trwatych .

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalveh oraz
wartosci niematerialnych i prawnych

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow
trwatych podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu
wydania ich do uzywania z tytulu dokonania umorzenia .

Na koncie tym réwniez ujmuje si¢ umorzenie zbioréw bibliotecznych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych .

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma , ktére wyraza stan umorzenia
warto$ci poczatkowej pozostalych $rodkéw trwatych i zbiorow
bibliotecznych oraz wartosci niematerialnych i prawnych .

Konto 080 - Inwestveje /Srodki trwale w budowie /

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty .

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez



obcych wykonawcow jak i we wlasnym zakresie ,

- poniesione koszty ulepszenia $rodkéw trwatych / przebudowa |,
adaptacja , modernizacja itp./, ktére powoduja zwickszenie wartosci
poczatkowej Srodka trwatego .

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartosci uzyskanych efektow

inwestycyjnych w szczegdlnosci :

- srodkow trwalych ,

- wartosci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji .

Do konta 080 prowadzi si¢ szczegélowa ewidencje wediug

poszczegodlnych rodzajow efektow inwestycyjnych .

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty

inwestycji niezakonczonych .

ZESPOL 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

Konto 130 - Rachunki biezace jednostek budzetowvych

Stuzy do ewidencji stanu sSrodkéw budzetowych oraz obrotéw na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkow i
dochoddéw budzetowych objetych planami finansowymi jednostki .
Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéow podlega
przeksiegowaniu na strong Ma konta 800 - Fundusz jednostki a

w zakresie dochodow na strone Wn konta 800 .

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke budzetowg dochodow
budzetowych (ewidencja szczegoétowa wedtug podziatek klasyfikacji
dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
jednostki budzetowej ( ewidencja szczegolowa wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkéw budzetowych

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggow bankowych.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 223,



2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, w
korespondencji z kontem 222.

Konto 132 Rachunki dochodow wlasnyceh jednostek budzetowvch

_Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych gromadzonych na
rachunkach bankowych dochodéw witasnych jednostek budzetowych.
Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptywy $rodkéw pobranych
tytutem dochodéw wtasnych na rachunek bankowy, a na stronie Ma —
wyptaty srodkéw z rachunku bankowego na realizacje wydatkow
finansowanych dochodami wtasnymi jednostki budzetowej.

Ewidencja szczegotowa do konta 132 powinna zapewniaé podziat
srodkéw wedtug rachunkéw bankowych oraz wedtug pozyciji
klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytutu dochodéw
wiasnych.

Konto 132 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
pienieznych na rachunkach bankowych dochodoéw wiasnych.

Konto 134 - Kredyty bankowe

Stuzy do ewidencji kredytow bankowych przelanych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej 1 inwestycji .

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma , ktére oznacza stan udzielonych
i przelanych kredytow przez bank .

Konto 135 - Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

- analityka I stopnia

- $rodki Funduszu Socjalnego

- érodki Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska

Stuzy do ewidencji srodkow pienieznych pozabudzetowych funduszy .
Do konta 135 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegolowg umozliwiajacq
ustalenie obrotow i stanu srodkéw kazdego z funduszu specjalnego
przeznaczenia .

Konto 137- Rachunki srodkéw funduszy pomocowych

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych otrzymanych w
walucie polskiej lub obcej na realizacje wyodrebnionych zadan,
projektow lub programoéw, a w szczegolnosci srodkow pochodzacych z




budzetu Unii Europejskiej oraz innych srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na
odrgbnych rachunkach bankowych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowan wytgcznie na podstawie
dowoddéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna
zgodnos¢ zapisow konta 137 migdzy ksiegowoscig jednostki a
ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy srodkow, a na stronie Ma —
wyplaty srodkow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 137 powinna zapewni¢ podzial
srodkow wedtug rachunkow bankowych oraz sposobu ich
wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pochodzacych z funduszy pomocowych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych.

Konto 138 Rachunki sSrodkow na prefinansowanie

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji
finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek
zaciagnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej.

Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wptywu pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa,

2) wykorzystania pozyczek,
3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie
dowodow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ peilna
zgodnos¢ zapisow konta 138 miedzy ksiggowoscia jednostki a
ksiggowos$cia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie¢ wpltywy zaciagnietych pozyczek
oraz $rodki przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyptaty na cele okreslone w
umowie pozyczki oraz zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢
podziat srodkéw wedlug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich
wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow
pienigznych znajdujacych sie na wydzielonych rachunkach bankowych
pozyczek na prefinansowanie.



Konto 139 - Inne rachunki bankowe

- analityka I stopnia - rodzaje srodkow np. depozyty, wadia itp.

Stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace specjalnego przeznaczenia .
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych srodkow
pienigznych z rachunkéw biezacych oraz sum depozytowych .

Na stronie Ma ujmuje sie¢ wyptlaty srodkéw pienieznych dokonane

z wydzielonych rachunkéw bankowych .

Do konta 139 prowadzi si¢ szczegélowa ewidencje wydzielonych
srodkow a takze wedlug kontrahentow .

Konto 140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki
pieniezne

- analityka I stopnia - $rodki pienigzne w drodze

Stuzy do ewidencji krotkoterminowych papieréw wartosciowych
nabytych w celu odsprzedazy i innych $rodkéw pienig¢znych jak :
czeki , weksle obce , znaki oplat skarbowych stuzacych do sprzedazy.
Na stronie Wn konta 140 ksieguje si¢ zwiekszenie stanu krotkoterminowych
papieréw wartoSciowych i innych srodkéw pienigeznych .

Na stronie Ma zmniejszenie stanu.

Do konta 140 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegotows .

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére oznacza stan
krotkoterminowych papierow wartosciowych i znakow optaty skarbowe;j
przeznaczonych do sprzedazy .

ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytulu dostaw



robot i ustug w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw , robét i ushug.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢
mozliwos¢ ustalenia naleznosci 1 zobowigzan wedlug poszczegdlnych
kontrahentéw .

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala sie na podstawie
ewidencji analitycznej w wyniku sumowania sald naleznosci i zobowiazan
wystepujacych na kontach rozrachunkow z poszczegdlnymi kontrahentami.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma stan zobowiazan.

Konto 201-1 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami z tytulu podatku

VAT

Stuzy do ewidencji podatku VAT od osob dla ktérych Urzad Gminy
wystawia faktury VAT.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201-1 powinna
zapewnic
mozliwos¢ ustalenia naleznodci i zobowigzan wedlug poszczegdlnych
kontrahentow .
Konto 201-1 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala sie na podstawie
ewidencji analitycznej w wyniku sumowania sald naleznosci i zobowigzan
wystepujacych na kontach rozrachunkéw z poszczegdlnymi kontrahentami.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma stan zobowiazan

Konto 221 - Naleznos$ci z tytulu dochodow budzetowych

Stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetu, ktérych
termin platnosci przypada na dany rok budzetowy .

Na koncie tym ujmuje si¢ naleznosci pobierane przez wlasciwe organy .
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalony na dany rok budzetowy
naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych 1 zwrot nadpiat .

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych oraz odpisy naleznosci .

Ewidencje szczegétows do konta 221 nalezy prowadzi¢ wedtug diuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda.Saldo Wn oznacza stan
naleznodci z tytulu dochodéw budzetowych a saldo Ma stan
zobowiazan jednostki budzetowej z tyt. nadptat w tych dochodach .

Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych




Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do
budzetu, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ roczne przeksiggowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych .

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddow
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Konto 223 - Rozliczenie wvdatkow budzetowych

Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych na
konto 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wptywy srodkow budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki w
korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan Srodkéw
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych
dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez
organ dotujgcy, a na stronie Ma - warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
rozliczone, w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢
mozliwo$¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz
przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji
lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do
dochodéw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i gmin .



Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

- przyznane dotacje budzetowe , ktére nie wplynely na rachunek
bankowy do konca roku,

- wplaty do budzetu nadwyzek s$rodkéw obrotowych ,

- wplaty do budzetu z tytutu réznych podatkdéw i opfat,

- VAT naliczony do odliczenia ,

- naleznosci z tytulu nadptat w rozliczeniach z budzetami .

Na stronie Ma ksigguje sig¢:

- zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw i optlat,
- zobowigzania wobec budzetu z tytulu nadwyzek srodkow obrotowych
zaktadow budzetowych 1 srodkow specjalnych , podatku dochodowego
oraz czgsci zysku gospodarstw pomocniczych ,

- VAT nalezny naliczony od sprzedazy.

Ewidencje szczegdtowg do tego konta prowadzi si¢ odrebnie dla
kazdego tytulu rozrachunkéw.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
saldo Ma stan zobowigzan .

Do konta 225 prowadzi si¢ odrebne konto analityczne 225-2

w celu rozliczania podatku VAT z urzedem skarbowym

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Stuzy do ewidencji innych dlugoterminowych naleznosci jednostek
budzetowych podlegajacych zaliczaniu do dochodoéw budzetowych

w przysztych latach .

Na stronie Wn ujmuje sie w szczeg6lnosci przypisanie diugoterminowych
naleznosci z tytulu przychodoéw przyszltych okresow platnych w
nastepnych latach .

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegoélnosci przeniesienie
dhugoterminowych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy.
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug dtuznikow , u ktorych

te naleznosci wystepujg .

Konto — 227 Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez
jednostke dochodéw dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodoéw na
odpowiednie rachunki srodkow funduszy pomocowych lub zaliczenie
dochoddw na zwigkszenie Srodkow funduszy pomocowych.
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Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke
dochody dotyczace funduszy pomocowych.

Ewidencje¢ szczegétowa do konta 227 prowadzi sie w sposdb
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen dla poszczegdlnych
programow pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodéw.
Konto 227 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow
zrealizowanych przez jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu
zrealizowanych dochodéw na rachunek srodkéw funduszy
pomocowych lub zaliczeniu dochodow na zwiekszenie srodkow
funduszy pomocowych.

Konto 228- Rozliczenie wydatkow ze Srodkéw funduszy
pomocowych

Konto 228 stuzy do ewidenc;ji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez
jednostke ze srodkow funduszy pomocowych lub srodkéw otrzymanych
tytutem prefinansowania lub innych srodkow, z ktérych dokonane
wydatki podlegaja refundacji ze srodkow funduszy pomocowych, a w
szczegolnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.
Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne
przeksiegowanie wydatkow dokonanych, w korespondencji z kontem
800, oraz srodki przekazane innym jednostkom, w korespondencji z
kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ $rodki otrzymane na pokrycie
wydatkéw dokonywanych przez jednostke na realizacje programu oraz
przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencje szczegdtowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen srodkow poszczegolnych
funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan
otrzymanych $rodkéw z funduszy pomocowych, tytutem
prefinansowania lub innych na wyodrgbnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkow
publicznoprawnych jak z tyt. ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych .
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splaty i
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zmniejszenia zobowigzan a na stronie Ma zobowiazania , splate i
zmniejszenia naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych .
Do konta 229 prowadzi si¢ szczegélowa ewidencje umozliwiajaca
ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan wedlug tytuléw rozrachunkéw
oraz podmiotow .

Konto 229 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
a saldo Ma stan zobowiazan .

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagsrodzen

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienigznych i sSwiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen /naleznosci z tytutu stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej itp ./

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wyplaty
pieniezne lub przelewy wynagrodzen , wyptaty wynagrodzen , potracenia
wynagrodzen obcigzajacych pracownikow i innych osoéb fizycznych .

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzania z tytulu wynagrodzen .

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci a saldo Ma stan zobowigzan z tytulu wynagrodzen .

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec
pracownikow z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki
obcigzajace jednostke;

2) naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke
$wiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkéd;
5) zaptacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienigeznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.
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Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do
czasu ich rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy
wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢
mozliwosc¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan z
poszczeg6lnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Do konta 234 prowadazi sie konto analitvezne 234-1 w celu rozrachunkow

z pracownikami z tytulu pozyczek z ZFSS

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Stuzy do ewidencji naleznosci i zobowiazan nie objetych ewidencja
na kontach 201 - 234 : a w szczegdlnosci do ewidencji sum do

wyjasnienia , sum depozytowych , kaucji mieszkaniowych i innych
rozliczen np. z tyt. udzielonych zaliczek sottysom .

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma — stan zobowiazan.

Konto 257 Naleznosci z tytulu refinansowania

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych
z budzetu panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan
realizowanych z udziatlem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie
nalezno$ci w ramach prefinansowania, a na stronie Ma - ich
zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami
wedlug tytulow naleznosci.

Konto 257 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci z tytulu pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a
saldo Ma - stan nadptat w naleznos$ciach z tytulu pozyczek
dotyczacych prefinansowania.
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Konto 268-Zobowiazania z tytutu prefinansowania

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych z
budzetu panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskie;.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowiazan
zaciagnietych tytutem pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma
ujmuje si¢ wartosc zaciggnietych zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach
prefinansowania.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 268 powinna zapewnic
mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami
wedtug tytutow zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan z tytutu pozyczek zaciagnietych w ramach prefinansowania, a
saldo Ma - stan zaciagnietych zobowigzan z tytulu pozyczek na
prefinansowanie.

ZESPOL 3 - MATERIALY I TOWARY

Konto 310 - Materialy

Stuzy do ewidencji zapaséw materiatow .
Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn co oznacza stan zapasow
materialow w cenie zakupu .

ZESPOL 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konto 400 - Koszty wedlug rodzajow

Stuzy do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenie.
Do konta 400 prowadzi si¢ szczegdlowg ewidencje analityczng wediug
podziatu klasyfikacji budzetowej oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku saldo Wn, ktére wyraza
poniesione od poczatku roku koszty .

Saldo konta 400 przenosi si¢ na koniec roku obrotowego na konto 860.
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Konto 401 - Amortyzacja

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych
1 wartosci niematerialnych i1 prawnych, od ktérych odpisy sa dokonywane
stopniowo wg stawek amortyzacyjnych .

Strona Wn - odpisy amortyzacyjne w korespondencji z kontem 071
Strona Ma - przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy .
Konto 401 moze wykazywac w ciggu roku saldo Wn , ktére wyraza
wysokos¢ poniesionych kosztéw amortyzacji .

ZESPOL 7 - PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

Konto 750 - Przychody i koszty finansowe

Stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych oraz
operacji finansowych i kosztow operacji finansowych . Na stronie Wn
konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodow oraz koszty operacji finansowych
a w szczegdlnosci odsetki od kredytow i pozyczek , odsetki za zwloke .
Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu dochodow
budzetowych oraz odsetki za zwiloke od naleznosci .

Przypisy i odpisy dokonywane sa w okresach miesigcznych .

Do konta 750 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wediug podziatek
klasyfikacji budzetowe; .

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych
ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci
podatkowej , natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegbtowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzone przez te organy .

Analityka odzwierciedla tytut kosztéw i przychodow .

W koncu roku saldo konta 750 przenosi si¢ na wynik finansowy .

Konto 760 - Pozostale przychody i koszty

Stuzy do ewidencji przychodow i kosztow nie zwigzanych bezposrednio
ze zwyklej dziatalnosci jednostki .

W szczegdlnosci na koncie 760 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy
srodkow trwatych , odpisane przedawnione zobowigzania , otrzymane
odszkodowania , kary , grzywny , darowizny .

Na stronie Wn ksigeguje sie pozostale koszty operacyjne , do ktérych
zalicza sie kary , grzywny , odpisane , przedawnione , umorzone i



niesciggalne naleznosci , koszty postgpowania spornego, egzekucyjnego .
Na koniec roku saldo konta 760 przenosi sie na wynik finansowy .

Konto 761 - Pokrycie amortyzacji

Stuzy do ewidencji amortyzacji ujetej na koncie 401 .

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sig¢ przeniesienie salda konta na wynik
finansowy , a na stronie Ma réwnowartos¢ amortyzacji ujetej na koncie
401 , w korespondencji z kontem 800 .

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860 .

ZESPOL 8 —- FUNDUSZE ., REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konto 800 - Fundusz jednostki

Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen skladnikow wilasnego
majatku trwalego i obrotowego .

Na stronie Wn ujmuje sie¢ w szczegolnosci :

- ujemny wynik finansowy roku ubiegtego / strata bilansowa /

- przeksiggowanie zrealizowanych dochodow budzetowych w
korespondencji z kontem 222

- przeksiggowanie dotacji przekazanych w roku przez jednostki
budzetowe

- umorzenie podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

- warto$¢ rozchodowanych srodkéw trwatych na skutek zuzycia,
nieodplatnego przekazania lub sprzedazy

- koszty dotyczace sprzedanych lub przekazanych nieodptatnie inwestycji

- wartos¢ skladnikow majatku obrotowego przekazanych nieodptatnie
jednostkom budzetowym i zakladom budzetowym

- zmniejszenie wartosci podstawowych srodkow trwatych z tytutu
zarzadzonej aktualizacji

- zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zwigzanego z
podwyzszeniem wartosci poczatkowej podstawowych srodkow trwatych
w wyniku aktualizacji .

Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci zwigkszenia funduszu :

- dodatni wynik finansowy roku ubieglego /zysk finansowy roku ubiegtego/

- przeksiegowanie zrealizowanych wydatkéw budzetowych w
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korespondencji z kontem 223.

- wplyw dotacji i innych $rodkéw przeznaczonych na finansowanie
inwestycji

- warto$¢ otrzymanych nieodplatnie sktadnikéw majatku obrotowego
od innych jednostek budzetowych

- warto$¢ nieodplatnie otrzymanych podstawowych $rodkéw trwatych
1 inwestycji

- dotychczasowe umorzenie rozchodowanych podstawowych Srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

- zwigkszenie dotychczasowej wartosci brutto srodkow trwatych na
skutek zarzadzonej aktualizacji

- zmniejszenie wartosci dotychczasowego umorzenia w zwiazku

z obnizkg wartosci poczatkowej srodkow trwatych na skutek
aktualizacji .

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan
funduszu jednostki .

Konto 810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkoéw budzetu w

czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone;

2) rownowartosci wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze

$rodkéw budzetu na finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie dotacje przekazane przez dysponentow
$rodkow budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz
réwnowarto$¢ srodkow budzetowych wykorzystanych na finansowanie
inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku
obrotowego, salda konta 810 na konto 800 ,, Fundusz jednostki”.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyvokresowe przychodow

Stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow
oraz innych rozliczen migdzyokresowych .

Na stronie Ma ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy , a na stronie
Wn zmniejszenie lub rozwiazanie rezerwy .

Konto 840 wykazuje saldo Ma , ktore oznacza stan rozliczen
miedzyokresowych przychodow .



Konto 851 - Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnvch

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego

funduszu $wiadczen socjalnych . Srodki pieni¢zne tego funduszu sg

wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym .

Prowadzi sie szczegétowq ewidencje, ktéra pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych

2) wysokosci poniesionych kosztow

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

Konto 853 - Fundusze pozabudzetowe

Stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen funduszy
pozabudzetowych takich jak fundusze celowe i fundusze specjalnego
przeznaczenia .

Do konta 853 nalezy prowadzi¢ szczegélowa ewidencje umozliwiajaca
ustalenie przychodow 1 kosztow oraz innych zwiekszen i zmniejszen
kazdego funduszu pozabudzetowego .

Do konta 853 prowadzi si¢ szczegélowa analityke wg klasyfikacji
budzetowe;j .

Saldo konta 853 wyraza stan funduszy celowych .

Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Stuzy do ustalenia wyniku finansowego oraz biezacej ewidencji strat

i zyskow nadzwyczajnych .

Saldo konta 860 na koniec roku obrotowego wyraza wynik finansowy.
Saldo Wn - strata, saldo Ma - zysk.

W roku nastgpnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego
salda konta 860 przeksiggowuje sie na konto 800 .
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2 KONTA POZABILANSOWE

1) Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz
jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowartosc zrealizowanych wydatkoéw budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku
nastepnym;

3) wartos$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosei planu
finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

2) Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obciazajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych;

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci
niezrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencje szczegotowsa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

3) Konto 995 - ,.Zaangazowanie srodkow zaktadow budzetowych i gospodarstw
pomocniczych”

Konto 995 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkow finansowych
dotyczacych realizacji planu finansowego zaktadu budzetowego lub gospodarstwa
pomocniczego jednostki budzetowej, niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastgpi wydatek finansowany tymi srodkami.

Na koncie 995 ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ zawartych umow, porozumien lub
wydanych decyzji, ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkow
finansowych dotyczacych realizacji planu finansowego.
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Na stronie Wn konta 995 ujmuje si¢ rownowartos¢ wydatkéw sfinansowanych
srodkami zaktadu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego.

Na stronie Ma konta 995 ujmuje si¢ zaangazowanie srodkéw finansowych zaktadu
budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego dotyczacych realizacji planu
finansowego, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych porozumien lub postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje wykorzystanie srodkéw na cele wskazane w
przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegétowa do konta 995 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania srodkow zakladu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego z
podziatem na lata finansowania i wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego zaktadu budzetowego lub gospodarstwa pomocniczego.

Na koniec roku konto 995 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
srodkow zaktadow budzetowych lub gospodarstw pomocniczych.

Konto 996 — Zaangazowanie dochodow wlasnych jednostek budzetowych

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodow
wilasnych jednostek budzetowych, niezaleznie od tego, w ktérym roku
budzetowym nastapi wydatek finansowany dochodami wiasnymi.
Na koncie 996 ewidencjonuje si¢ rownowarto$¢ zawartych umow,
porozumien lub wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje
wydatkowanie dochodéw wiasnych.
Na stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ rownowartos¢ wydatkow
sfinansowanych dochodami wtasnymi.
Na stronie Ma konta 996 ujmuje sie¢ zaangazowanie dochodow
wiasnych, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych porozumien lub
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje wykorzystanie dochodéw
wiasnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.
Ewidencja szczegétowa do konta 996 powinna umozliwic ustalenie
zaangazowania dochodéw wiasnych z podzialem na lata finansowania
i wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego wydatkow.
Na koniec roku konto 996 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie dochodéw wtasnych.

Konto 997 — Zaangazowanie Srodkéow funduszy pomocowych

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania srodkow
funduszy pomocowych, a szczeg6lnie srodkéw Unii Europejskiej,
niezaleznie od tego, w ktorym roku budzetowym nastapi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje sie rownowartos¢ zawartych umow,
porozumien lub wydanych decyzji, ktorych realizacja spowoduje
wydatkowanie $rodkow funduszy pomocowych, a szczeg6lnie srodkow
Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie sg dokonywane rowniez wtedy,
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gdy zaliczkowo finansowanie nastepuje ze srodkéw wiasnych
jednostki, sSrodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych
srodkow krajowych, natomiast zgodnie z przepisami lub umowa
nastapi refundacja ze $rodkéw pomocowych. W projektach
wspotfinansowanych srodkami z budzetu jednostki budzetowe ujmujg
czes¢ podlegajaca wspoétfinansowaniu na koncie 998 —

,» Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezqcego” lub 999 —
., Zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych” .

Na stronie Wn konta 997 ujmuje sig:

1) rownowartos¢ wydatkow sfinansowanych srodkami funduszy
pomocowych,
2) rownowarto$¢ wydatkow dokonanych ze srodkéw krajowych, ktéore
beda podlegaty refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych.
Na stronie Ma konta 997 ujmuje sie zaangazowanie srodkoéw funduszy
pomocowych, czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych porozumien lub
postanowien, ktorych wykonanie spowoduje wykorzystanie srodkéw
funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwic¢
ustalenie zaangazowania srodkow kazdego projektu z dalszym
podziatem na lata finansowania i podziatki klasyfikacyjne planu
finansowego.
Na koniec roku konto 997 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie $rodkow funduszy pomocowych kazdego programu.

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego .

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow
budzetowych w danym roku budzetowym i réwnowartos$¢ zaangazowanych
wydatkow , ktore beda obciazaty wydatki roku nastepnego .

Na stronie Ma ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w roku biezacym .
Ewidencja szczegotowa do konta 998 prowadzona jest wediug podziatek
klasyfikacji planu finansowego .

Na koniec roku konto nie wykazuje salda .

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat .



Na stronie Wn ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych z lat poprzednich , a obcigzajacych plan finansowy roku
biezacego jednostki .

Na stronie Ma ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych .

Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wg podziatek
klasyfikacji budzetowe;j .

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysziych .



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 47/2006
Wojta Gminy Koczalg

z dnia 29 grudnia 2006 r.

EWIDENCJA ANALITYCZNA DO KONT

Konto 011 - Srodki trwale

Do srodkéw trwatych zalicza sig¢ stanowigce wiasno$¢ gminy grunty,
budynki i budowle , maszyny i urzadzenia , $rodki transportu oraz
niektore inne zdatne do uzytkowania w momencie przyjecia przedmioty
o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz I rok, ktérych
cena zakupu lub koszt wytworzenia jest wyzsza niz 3.500,- zt a ponadto
bez wzgledu na wartosc¢: grunty, budynki, srodki transportu, komputery i
drukarki komputerowe.

Konto 013 - Pozostale srodki trwale

Pozostale $rodki trwate podlegajg ewidencji na koncie 013

w ksiegach inwentarzowych za wyjatkiem / kwietnikow , kwiatow ,
wazonow , doniczek , wieszakoéw , koszy , firan , zaston , karniszy ,
zaluzji , lamp , zyrandoli , wyktadzin , obrazow , naczyn ,

narzedzi jak : milotek , szpadel, klucze itp ./ 1 inne pozostale srodki
trwate, ktorych granice wartosci okresla zatacznik numer 6 do niniejszego
zarzadzenia.

Ksiegi inwentarzowe pozostatych srodkow trwatych prowadzi sie z
podzialem na:

- administracje — urzad gminy /ewidencja ilosciowo-wartosciowa /
-OSP /ewidencja ilosciowo-wartosciowa /

- sale wiejskie /ewidencja ilosciowo-warto$ciowa /

oraz innych ksiag inwentarzowych w ramach potrzeb .

Konto 020 - WartosSci niematerialne i prawne

Prowadzi sie ewidencje analityczng przy uzyciu komputera w zaleznosci
od rodzaju, stosujac stawki amortyzacji obowigzujace dla tej grupy
aktywow .



Konto 030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Analityka do tego konta jest prowadzona wedlug wniesionych
udzialéw w poszczegélnych podmiotach gospodarczych .

Konto 071 - Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

Prowadzi si¢ amortyzacje z podzialem na grupy stosujac obowiazujace
stawki amortyzacyjne .

Konto 072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalvch oraz
wartosci niematerialnvch i prawnvych

Umorzenie pozostatych srodkow trwatych odpisuje si¢ w 100% w koszty
w momencie przekazania do uzytkowania .

Konto 080 - Inwestycje /srodki trwale w budowie /

Analityke prowadzi si¢ wedlug poszczegolnych rodzajow inwestycji
i sa oznaczane czlonami , ktére oznaczaja poszczegdlne inwestycje
/ 080 /xx/.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej

Ewidencje prowadzi si¢ nastgpujaco :
- 130 - rachunek srodkow przeptywow pienigznych
z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego

Konto 135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Analityka do :



- Zaktadowego funduszu swiadczeri socjalnych prowadzona jest przy uzyciu
komputera z podzialem na wptyw z odpiséw ZFSS , udzielone
pozyczki , wydatki zgodne z regulaminem ZFSS .

- Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska
dochody i wydatki wg klasyfikacji budzetowej przy uzyciu komputera .

Konto 137- Rachunki Srodkéw funduszy pomocowych

Analityka powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw dla kazdego
wyodrgbnionego funduszu pomocowego.
137/XX wg potrzeb

Konto 138 - Rachunki srodkow na refinansowanie

Analityka winna zapewni¢ podziat srodkéw wedtug rachunkéw bankowych
oraz sposobu ich wykorzystania

138/XX wg potrzeb

Konto 139 - Inne rachunki bankowe

Ewidencje analityczng prowadzi sig :

- dla sum depozytowych /wadia , kaucje gwarancyjne z tyt. nalezytego
wykonania umowy wg kontrahentow .

- rachunki lokat terminowych z tytulu kaucji gwarancyjnych z tyt.
nalezytego wykonania umowy

Konto 201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Konto 201-1 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami z tytulu podatku

VAT

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedlug poszczegoélnych kontrahentow .

Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Analityka wedlug dzialow , rozdzialow , paragraféw z numeracja
pozycji od 1 do ... wedlug potrzeb /221 /xxx/.

Naleznosci z tyt. podatkéw i optat ewidencjonuje sie na poszczegdlnych
podatnikow .

Przy zakladaniu konta zapisuje sig :

- kwote zalegtosci z poprzedniego roku ,

- kwote nadptaty z poprzedniego roku ,



- kwotg przypisu /wymiaru/ na rok biezacy ,

- wysokos¢ rat kwartalnych

Do szczegbtowej ewidencji rozrachunkéw z podatnikami podatku rolnego,
lesnego 1 od nieruchomosci z tytulu

zobowigzania pienigznego stuzy karta podatnikéw prowadzona przy
uzyciu komputera , dla os6b fizycznych i dla oséb prawnych.
Regcznie natomiast ewidencjonuje siepodatek od srodkéw transportowych i od
posiadania psow.

Konto zobowigzania pienigznego jest zaktadane dla kazdej wsi oddzielnie

w systemie programu ,, podatki ,, .

Konto zobowigzania pieni¢znego zawiera :

1. konta podatnikéw , na ktérych ewidencjonowane sg przez Urzad

zobowigzania biezace , zaleglosci i odpisy .

W urzedzie gminy stosuje sie automatyczne wystawianie decyzji na
zobowigzania pieni¢zne /nakaz platniczy/ dla kazdego podatnika
oddzielnie , ktére nastgpnie sg dostarczane podatnikom .
Konto 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
Na stronie Winien konta 224 ujmuje si¢ wartosci dotacji przekazanych przez
organ dotujacy.

Na stronie MA — wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone w
korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedtug jednostek oraz
przeznaczenia dotacji.

Saldo Winien oznacza warto$¢ niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji
lub wartosci dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty
przekazane.

Przypisane do zwrotu dotacje organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych i ujmuje na koncie 221

Konto 225 - Rozrachunki z budzetami

Analityka :
225172 Rozrachunki z budzetem - VAT nalezny i naliczony
225/XX  Wedlug potrzeb

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Ewidencja analityczna prowadzona jest wg podmiotéw , ktorych naleznosci
zostaly zabezpieczone hipotekg oraz z tyt. sprzedazy zgodnie z terminem
okreslonym w akcie notarialnym .



Konto 229 - Pozostale rozrachunki publiczno - prawne

Analityka :

229/0 Rozrachunki publiczno-prawne z PFRON
229/1 Rozrachunki publiczno —prawne z ZUS

229/2 Rozrachunki publiczno —prawne z NFZ

229/3 Rozrachunki publiczno —prawne Fundusz Pracy

229/XX  Wedlug potrzeb

Konto 231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Prowadzi si¢ imienng ewidencj¢ na poszczegdlnych pracownikow
na kartach wynagrodzen .

Konto 234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Analityka imienna do konta prowadzona jest wedtug pracownikéw

/ zaliczki /234 wg potrzeb

234/0 Rozrachunki z tytutu zaliczek

234/1  Rozrachunki z pracownikami z tytulu pozyczek
mieszkaniowych imiennie

234 /XX Wedlug potrzeb

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

240 Rozrachunki —wptaty sum depozytowych oraz darowizn
240/ 1 Rozrachunki — wptaty z tyt.kaucji gwarancyjnych i wadiow
240/2 Rozrachunki - wptaty sum do wyjasnienia

240/3 Rozrachunki - sumy do rozliczenia

240/XX  Wedtug potrzeb

Konto 400 - Koszty wedlug rodzajow

Analityke prowadzi si¢ wedlug dzialow , rozdziatow , paragrafow i



pozycji od 1 do 9999 wedlug potrzeb .

Konto 401 - Amortyzacja

Amortyzacja od srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych
obliczana jest na koniec roku jednorazowo .

Ewidencje amortyzacji prowadzi si¢ w ujeciu grupowym rodzajéw

srodkow trwatych z okresleniem stawek w tabeli amortyzacyjne;j .

Na dzien 31.12 kazdego roku wielko$¢ amortyzacji z tabeli amortyzacyjnej
odnoszona jest na karty ewidencyjne poszczegdlnych srodkow trwatych .

Konto 750 - Przychody i koszty finansowe

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug dziatow , rozdzialéw i
paragrafow / pozycja od 1-9999/ wg potrzeb .

Konto 760 - Pozostale przychody i koszty

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug dziatow , rozdziatow i
paragrafow /pozycja od 1-9999/ wedtug potrzeb .

Konto 810 - Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje

Ewidencje analityczng do konta 810 prowadzi si¢ wedlug podziatki
klasyfikacji budzetowej jednostek , ktorym dotacj¢ przekazano i

przeznaczenia dotacji
810/XXX wedlug potrzeb .

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzvokresowe przychodow

1/ 840 - przychody przysztych okresow z tyt. diugoterminowych
naleznosci budzetowych



2/ 840 - XX wg potrzeb

Konto 860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w sposéb nastepujacy :

1/ 860  straty i zyski nadzwyczajne , oraz wynik finansowy jednostki
budzetowe;]

Konto 996-Zaangazowanie dochodow wlasnych

Ewidencja analityczna powinna umozliwic ustalenie

Zaangazowania dochodow wiasnych z podziatlem na lata finansowania .
996/XX wg potrzeb

Konto 997- Zaangazowanie Srodkow funduszy pomocowych

Ewidencja analityczna powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania srodkow
kazdego projektu

997/XX wg potrzeb

Konto 980- ,.,Plan finansowy wydatkow budzetowych .,

Ewidencja analityczna do konta 980 powinna by¢ prowadzona w
szczegdtowosci planu finansowego wydatkow budzetowych

Konto 981 Plan finansowy niewygasajacvch wvdatkow ,,

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedlug szczegotowosci
planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych

Konto 998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowej
na kartach kontowych.
W celu zaangazowania wydatku budzetowego stosuje sie¢ wzor



»» Zapotrzebowanie ,, — Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 5/2001 Wéijta
Gminy Przechlewo z dnia 28 listopada 2001 r.

Konto 999 - Zaangazowanie wydatkéow budzetowych przyszlych lat

Ewidencje¢ analityczna prowadzi si¢ wg podziatek klasyfikacji budzetowe;
na kartach kontowych .

W celu zaangazowania wydatku budzetowego stosuje sie wzor

,» zapotrzebowanie ,, — Zatacznik Nr do procedury wydatkow Zarzadzenia
Nr 340/2006 Wojta Gminy Przechlewo z dnia 23 marca 2006 roku.



Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia nr 47/2006
Wojta Gminy Koczala

z dnia 29 grudnia 2006r.

Plan kont i zasady rachunkowosci podatkowej

Ewidencja podatkow jest integralng czgscia ewidencji ksiegowej urzedu i jest
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki
budzetowej - co wskazano w § 9.1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21
czerwca 2006r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie podatkdw,
optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego — Dz. U. Nr 112, poz. 761. - weszlo w zycie 1 lipca 2006r.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje si¢ wedtug zasad okreslonych w
ustawie o rachunkowosci.

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkow (oplat i niepodatkowych naleznosci gminy)
prowadzi si¢ na:
» kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiggi gtowne;,
b) kontach analitycznych i kontach szczegdétowych ksigg pomocniczych:

Konta syntetyczne: 011, 020, 130, 140, 221, 226, 310, 750.
« konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajow
podatkow.
Konta szczegdtowe prowadzone sg do kont analitycznych 1 stuza do
rozrachunkéw z podatnikami, inkasentami i innymi podmiotami.
Konta szczegdtowe prowadzi sig:
a) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi si¢ odrgbne konto w kazdym

podatku,
b) réwniez dla kazdej jednostki budzetowej, banku — prowadzi sie odrebne konto
w kazdym podatku.
Przyktad:
syntetyczna / analityczna /szczegolowa

221 /nr dla danego rodzaju podatku / nr podatnika



» kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami trzecimi,
okreslonymi w art. 107 -117a Ordynacji podatkowej oraz inkasentami w
zakresie pobranych przez nich wptat z tytutu podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow:

a) syntetycznych, (konto 990 - “Rozrachunki z osobami trzecimi z tyt. ich
odpowiedz. Za zobowigzania podatnika”,

(konto 991 - “Rozrachunki z inkasentami z tyt. Pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow.

b) analitycznych, wg rodzajow podatkow

c) szczegdtowych wg poszczegodlnych osob trzecich i inkasentow — konta te
otwiera si¢ na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby
trzeciej.

Opis funkeji i typowe zapisy na kontach :

Na koncie 130 - Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wpltywy i zwroty z
tytutu podatkéw, dokonywane za posrednictwem banku:

1) na stronie Wn konta 130 ksigguje sig:

a) wplywy z tytutu podatkéw, wptacone na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strona Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych,

b) wpltywy srodkow pienieznych w drodze, w korespondenc;ji ze strona Ma konta 140
- Krotkoterminowe papiery warto$ciowe i inne srodki pienig¢zne;

2) na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody srodkoéw pienigznych
zgromadzonych na tym koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy srodki pienigzne przeznaczone na
zwrot nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze stronag Wn konta 140 -
Kroétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona
Wn konta 221 - NaleznoS$ci z tytutu dochodow budzetowych,

c¢) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze
stronga Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie 140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe 1 inne srodki pienigzne
ewidencjonuje sie Srodki pieniezne znajdujace si¢ miedzy kasa urzedu a jego
rachunkiem biezacym:

1) na stronie Wn konta 140 ksigguje si¢ pobranie srodkéw pienigznych:

a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Ma konta 101 - Kasa,

b) z rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze
strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu;

2) na stronie Ma konta 140 ksigguje si¢ przekazanie srodkéw pienigznych w drodze:
a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek
biezacy urzedu,

b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101 - Kasa.



Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sig
rozrachunki:

1) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktére
podlegaja przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow, ktére nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wptat;

5) z innymi podmiotami - niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla
ktorych dany organ podatkowy nie jest wlasciwy - z tytutu nienaleznie pobranych
przez nich kwot w zwiazku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu
zasadzonych od nich kwot;

6) wplywow do wyjasnienia.

2. Ewidencje¢ na koncie 221 prowadzi si¢ nastepujgco:

1) na stronie Wn konta 221 ksieguje sig:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 750 - Przychody i
koszty finansowe,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej - na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze stronqg Ma konta 750 - Przychody i koszty
finansowe,

¢) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek biezacy
urzedu, jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 - Kasa,
jesli zwrot nastgpuje z kasy urzedu,

d) wyptlaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty;
zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu wyptaty, w korespondencji ze strona
Ma konta 130 - Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy
podatnika, albo konta 101 - Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu;

2) na stronie Ma konta 221 ksieguje sig:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 750 - Przychody i koszty
finansowe,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 750 - Przychody i koszty finansowe,
¢) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze
strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 101 -
Kasa,

e) wygasniecie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa
w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn:

- konta 011 - Srodki trwate, przy przeniesieniu wiasnosci rzeczy bedacych $rodkami
trwatymi,

- konta 020 - Wartosci niematerialne i prawne, przy przeniesieniu wiasnosci praw
majatkowych,



- konta 310 - Materiaty, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy niebedacych $rodkami
trwatymi ani prawami majatkowymi,

f) wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa

w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych,

g) zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazatl tych §rodkéw na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

3. Jezeli podatnicy sa obowigzani okresowo wptacac zaliczki na poczet naleznosci
bez wezwania urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiggowane rowniez jako przypisy w
kwotach wptat dokonanych za poszczegdlne okresy.

Na koncie 226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje sie
naleznosci podatkowe, ktére zostaly zabezpieczone hipotekq lub zastawem
skarbowym:

1) na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ naleznosci, w wysokosci zabezpieczonej
hipotekg lub zastawem skarbowym, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;

2) na stronie Ma konta 226 ksigguje si¢ zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej
wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezacy urzedu.

Na koncie 011 - Srodki trwate ewidencjonuje sie zwiekszenie wartosci $rodkow
trwatych z tytutu wygasnigcia zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 011 ksigguje sie¢ wygasniecie zobowigzania podatkowego

. wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Na koncie 020 - Wartosci niematerialne i prawne ewidencjonuje si¢ zwigkszenie
wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu wygasnigcia zobowiazania
podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na
rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 020 ksigguje si¢
wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Na koncie 310 - Materialy ewidencjonuje si¢ zwiekszenie wartosci materialow z
tytulu wygasniecia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wilasnosci
rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 310 ksieguje sie wygasnigecie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wiasnosci rzeczy niebedacych srodkami trwalymi ani prawami
majatkowymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktéorym mowa w art. 66



§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie 750 - Przychody i koszty finansowe ewidencjonuje sie przychody
budzetowe z tytulu podatkow:

1) na stronie Wn konta 750 ksieguje sie:

a) odpisy z tytutu podatkdw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych;

2) na stronie Ma konta 750 ksieguje sig:

a) przypisy z tytutu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych.

. Ksiggowan dotyczacych rozrachunkoéw z poszczegdlnymi podatnikami z tytutu
naleznych i wptacanych przez nich podatkow podlegajacych przypisaniu na ich
kontach, a takze z innymi podmiotami dokonuje si¢ na kontach szczegétowych
prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegotowego ksieguje sig:

a) przypisy naleznosci,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej,

¢) zwrot nadplaty,

d) wyptate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty;
2) na stronie Ma konta szczeg6towego ksigguje sie¢:

a) odpisy naleznosci,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadptaty,

¢) wplaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,

d) wptaty dokonane do kasy urzedu,

e) wygasniecie zobowiazania podatkowego przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub
praw majatkowych, o ktéorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,

f) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa

w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej,

g) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obciazyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek
biezacy urzedu.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkow z poszczegdlnymi inkasentami z tytutu
pobieranych przez nich podatkéw, ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach
podatnikow, dokonuje si¢ na kontach szczegotowych prowadzonych do kont
analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych:



1) na stronie Wn konta szczegétowego ksieguje sie:

a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych przez
inkasentow pokwitowan wplaty,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;j;

2) na stronie Ma konta szczegotowego ksieguje sie:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegdlnych jednostek
budzetowych z tytutu potracenia dokonuje si¢ na kontach szczegétowych
prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegotowego ksieguje sig¢ przypis jednostce budzetowej w
wysokosci kwoty potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej, w
wynik;

2) na stronie Ma konta szczegétowego ksieguje si¢ wplaty jednostek budzetowych z
tytutu naleznosci przypisanych w wysokosci kwoty potracenia, o ktéorym mowa w art.
65 § 1 Ordynacji podatkowe;.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow naleznosci od poszczegolnych bankdw z
tytutu nieprzekazanych wptat dokonuje si¢ na kontach szczegétowych prowadzonych
do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 - Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych:

1) na stronie Wn konta szczegotowego ksieguje si¢ przypis bankowi w wysokosci
zaptaty dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu do banku, ktéry obciazyt
rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat Srodkow na rachunek biezacy urzedu;
2) na stronie Ma konta szczegotowego ksieguje si¢ wptaty banku z tytulu naleznosci
przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaptaty naleznosci podatkowe;j
poleceniem przelewu, w sytuacji gdy bank obcigzyt rachunek biezacy podatnika,

ale nie przekazat srodkow na rachunek biezacy urzedu.

Pozabilansowe konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot
naleznych od 0sob trzecich i realizacji tych zobowiazan. Ksiggowan dokonuje si¢ nie
stosujac zasady dwustronnego zapisu.

2. Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wigcej oséb trzecich,
dla kazdej z tych os6b otwiera si¢ osobne pozabilansowe konto szczegoétowe do
bilansowego konta szczegétowego tego samego podatnika, na kazdym koncie osoby
trzeciej przypisujac kwote lub kwoty wynikajace z decyzji orzekajacej
odpowiedzialnosc osob trzecich.

3. Na poziomie pozabilansowych kont szczegotowych ksiggowan dokonuje si¢ na
koncie tej osoby trzeciej, ktérej dotyczy dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem, ze wplaty
oraz zwroty nadptat, dotyczace kwot okreslonych w ust. 2, ksigguje si¢ rOwnoczesnie
na koncie podatnika, do ktérego prowadzone jest konto osoby trzeciej.



4. Stan zobowigzan i ich realizacji okresla si¢ na podstawie zapiséw na bilansowym
koncie szczeg6towym podatnika, dla ktérego orzeczono odpowiedzialno$¢ osoby
trzeciej lub osob trzecich.

5. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiazan, podlegajacych zaptacie
przez osobg lub osoby trzecie, zostanie zréwnowazona sumg wplat tych 0séb, wtedy
zobowigzanie wygasa. Tym samym wygasaja roOwniez zobowigzania osoby lub 0séb
trzecich z tego tytutu. Jezeli, w przypadku kilku 0séb trzecich, po wygasnieciu
zobowiazania, na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czes$¢ przypisanej jej kwoty
naleznosci pozostanie niezrownowazona wplatami tej osoby, wtedy ta czesé kwoty
podlega odpisaniu. Odpisania dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wewngtrznego,
o ktorym mowa w § 4 ust. 6.

Na pozabilansowym koncie 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw
ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:

1) na stronie Wn konta 991 ksigguje sig:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

2) na stronie Ma konta 991 ksigguje sig:

a) wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wptaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.
2. Na koncie 991 ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.



Zalgcznik Nr 6

do Zarzadzenia 47/2006
Wéjta Gminy Koczala

z dnia 29 grudnia 2006 r.

Zasady prowadzenia ewidencji, umarzania 1 amortyzowania
sSrodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w Urzedzie Gminy Koczala

. Rzeczowe aktywa trwate podlegaja klasyfikacji zgodnie z Rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkow
Trwatych /Dz. U. Nr 112 poz.1317 /, stawki amortyzacyjne wg zalgcznika
Nr 1 ustawy o zmianie ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych
z dnia 27.07.2002 r. ( Dz. U. Nr 141 poz. 1179 z dnia 05.09.2002 r.)

. Za podstawowg jednostke ewidencji przyjmuje si¢ pojedynczy element
majatku trwalego spelniajacy okreslone funkcje .

. Ewidencji w ksiegach rachunkowych podlegajq srodki trwate , wartosci
niematerialne i prawne oraz pozostale srodki trwale o wartosci
jednostkowej powyzej 525,- zt. lub o mniejszej wartosci , kierujac sig
zasada dluzszego uzytkowania pozostalego srodka trwatego.

. Urzadzeniami ewidencji szczegélowe]j /analitycznej/ ilosciowo-wartosciowe;j
prowadzonej do kont :
011 - Srodki trwale sa:
- w ksiegach srodkéw trwatych prowadzone z podziatem na grupy
z wyodrebnieniem kazdej grupy wg dziatu klasyfikacji
budzetowej odregbnie dla kazdego srodka trwatego, majatku Gminy
zgodnie z klasyfikacja rodzajowa srodkow trwatych
- tabele amortyzacyjne srodkéw trwatych
013 - Pozostate srodki trwatle sg :
- ksiegi inwentarzowe iloSciowo- wartosciowe i ilosciowe grupujace
pozostate srodki trwate uzywane w poszczegélnych jednostkach
020 - Wartos$ci niematerialne i prawne
- karty analityczne uzytkowanych programow .



:

6.

1

8.

10.

i

12.

Ksiggi srodkéw trwatych oraz pozostatych srodkow trwatych
prowadzi inspektor ds finansowy i ogélnoorganizacyjnych .

Dane wynikajace z ewidencji szczegétowej sg uzgadniane z zapisami
ksiggowymi na koniec kazdego roku .

Ewidencji ilosciowej /pozaksiggowej/ podlegaja pozostate srodki trwate

o wartosci powyzej 100,- zt do 525,-zt.

Ewidencje tych srodkéw z podzialem na miejsce ich uzytkowania prowadzi
Inspektor ds. finansowych i ogélnoorganizacyjnych.

Nie podlegaja ewidenc;ji :

- drobny sprzet taki jak : kwietniki , kwiaty, wazony, doniczki, wieszaki,
kosze, firany, zastony, karnisze, lampy, zyrandole, naczynia, drobne
narzedzia /jak: miotek, grabie, szpadle, kilofy, klucze/, ksiegujac w koszty
w dniu wydania do uzytku z wyjatkiem mebli bez wzgledu na wartosc .

- zakupione pozostate srodki trwate i zamontowane — przytwierdzone w
sposob trwaty do Scian, podiog np. wyktadziny, dywany, umywalki,
armatura wc.

. Warto$¢ poczatkowa srodka trwatego przyjetego do uzywania powieksza

si¢ 0 sume wydatkow poniesionych na jego ulepszenie ,w tym takze o
wydatki na nabycie czesci skfadowych lub preferyjnych , ktorych
jednostkowa cena nabycia przekracza kwote ustalong w ustawie o podatku
dochodowym od o0s6b prawnych .

Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne , umarza sie i amortyzuje
metoda liniowg , jednorazowo za okres catego roku przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych .

Okres dokonywania odpisow amortyzacyjnych w przypadku programéw
komputerowych nie moze by¢ kroétszy niz 24 miesigce.

Odpisow amortyzacyjnych dokonuje sie od wartosci poczatkowej srodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych poczawszy od pierwszego
dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktérym ten srodek lub wartos¢
przyjeto do uzywania , do konca tego miesiaca , w ktérym nastepuje
zréwnanie sumy odpiséw amortyzacyjnych z ich wartoscia poczatkowa lub |
ktore postawiono w stan likwidacji, zbytu lub stwierdzono ich
niedobor .

Jednorazowo , poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania ,
umarza sie¢ :



- ksiazki i inne zbiory biblioteczne ,

- $rodki dydaktyczne,

- odziez i umundurowanie,

- pozostate srodki trwale /wyposazenie/ oraz wartosci niematerialne i prawne
o wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od 0séb prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartos$ci w momencie
oddania do uzywania .

13. Nie umarza sie gruntow oraz débr kultury .

14.

15.

Podstawa do ustalenia kwoty umorzenia i amortyzacji :

- srodkow trwatych jest tabela amortyzacji, w ktorej ewidencjonowane sa
wszystkie zmiany w stanie srodkow trwatych ,

- warto$ci niematerialnych i prawnych — zestawienie uzytkowanych
program6w komputerowych .

Warto$¢ poczatkowa i dotychczas dokonane od $rodkéw trwatych odpisy
umorzeniowe podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami
okreslonymi w odrebnych przepisach .
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Zalgeznik Nr 7

do Zarzadzenia Nr 47/2006
Wajta Gminy Koczala

z dnia 29 grudnia 2006

Opis systemu informatycznego
stosowanego do prowadzenia rachunkowoS$ci

. Rachunkowos¢ Urzedu Gminy w Koczata jest prowadzona w sposob

skomputeryzowany z wykorzystaniem sieciowego programu produkcji
firmy ,, Systemy Komputerowe RADIX 80-332 Gdansk ul.Piastowska 33
dla jednostek budzetowych .

Program funkcjonuje w standardzie wielozakladowym , tzn. dzieki
odrgbnym zbiorom dokumentow ksiegowych , operacji oraz obrotow na
kontach prowadzona jest ksiggowos¢ :

- Ksiggowos¢ ,, Budzetu Gminy Koczata ,,- Fkz

- Ksiggowos¢ Urzedu Gminy Koczata jako jednostki budzetowej — Fkj

- System Naliczania Podatkow od Gruntéw i Nieruchomosci —- POGRUM
- System Widykacji Optat i Podatkow - WIP

. W tabeli w bazie danych uzytkowanego programu zawarte sg szczegotowe

dane opisujace jednostke. Tabela wypelniona zostala w momencie
instalacji systemu. Wedlug danych zawartych w tabeli oznaczany jest
kazdy wydruk komputerowy pochodzacy z programu ksigegowosci
budzetowej i podatkowej .

. Program posiada réznorodne mechanizmy kontrolne aktywne zarowno

na etapie rejestrowania danych ,jak i ich weryfikacji. Sg to m. in.
- automatyczne sprawdzanie rownowagi sald rejestrowych operacji,
- sprawdzanie cigglosci numeracji dokumentow . itp.

Blokada zamknietych okreséw obrachunkowych uniemozliwia
wprowadzenie zmian w obrebie zatwierdzonych dowodow ksiegowych.

. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w walucie polskie;j .
. Program umozliwia prowadzenie innego planu kont dla kazdego roku

bilansowego . Okresem bilansowym jest rok kalendarzowy . Okresem
sprawozdawczym — miesigc .

. Funkcje ksiegi gtdwnej /ewidencji syntetycznej/ i ksiag pomocniczych

/ewidencji analitycznej/ sa potaczone . Zapisy ksiggowe wprowadzane
sag na odpowiednie konta analityczne . Saldo oraz obroty na koncie
syntetycznym uzyskiwane sg automatycznie, poprzez sumowanie
obrotow kont analitycznych .



10.

L.

12,

13,

. Dziennik operacji ksiggowych stuzy do ewidencji w porzadku

chronologicznym numerowanych kolejno zapiséw dotyczacych operacji
gospodarczych . Operacje sg rejestrowane w dzienniku podczas
zatwierdzania dowodow ksigegowych . Dane tworzace dziennik
gromadzone sg w podziale na miesiace sprawozdawcze .

. System umozliwia wydruk na kazdy dzien bilansowy zestawienia obrotow

i sald, zarowno dla kont syntetycznych jak i kont analitycznych.

. W programie prowadzona jest biezaca kontrola stanu naleznosci i

zobowiazan . Rozliczenia dokonywane sg na poziomie obrotow
miesigcznych, narastajaco od poczatku roku .

Program sporzadza réznorodne zestawienia : np. plan kont, zestawienie
obrotéw i sald kont analitycznych i syntetycznych, zestawienia dotyczace
rozrachunkow ,sprawozdan i bilansow itp. Wszelkie zestawienia mozna
uzyskiwac¢ w formie wydrukéow lub wySwietlania na ekranie .

Mozliwe jest tworzenie kopii dyskowej, skopiowania danych na inny
nosnik .

Ochrone danych przed niepowolanym dostgpem zapewnia standartowo
system hasel. Kazdy nowy uzytkownik systemu otrzymuje indywidualny
identyfikator oraz tajne hasto. Haslo to powinno by¢ znane wytacznie
osobie bedacej wiascicielem identyfikatora .

Szczegblowy opis systemu ksiggowosci budzetowej i planowania
algorytmow , procedur zawieraja podreczniki:

— System Finansowo — Ksiggowy Ksiggowosci budzetowe;j

- System Naliczania Podatkéw od Gruntéw i Nieruchomosci

- System Windykacji Optat i Podatkow

dostepny w postaci widoku na ekranie lub wydruku

podrecznika w Referacie Finansowym .



Zalgcznik Nr 8

do Zarzgdzenia Nr 47/2006
Wajta Gminy Koczala

z dnia 29 grudnia 2006 r.

WYKAZ KONT
BUDZETU GMINY

I Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

137 — Rachunki funduszy pomocowych
138- Rachunki srodkow na refinansowanie

139 — Inne rachunki bankowe
140- Inne Srodki pieni¢zne

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 — Rozrachunki budzetu

225-Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

227 — Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych
228 — Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

257- Naleznosci z tytutu prefinansowania



260 — Zobowigzania finansowe

268 — Zobowiazania z tytutu prefinansowania
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

907 — Dochody z funduszy pomocowych
908 — Wydatki z funduszy pomocowych

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu
961 — Niedobor lub nadwyzka budzetu

962 — Wyniki na pozostatych operacjach

967 — Fundusze pomocowe

968-Prywatyzacja

Konta pozabilansowa

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowe wydatki budzetu
993- Rozliczenia z innymi budzetami



KONTA DLA BUDZETU GMINY

I1. Opis kont

1. Konta bilansowe

1) Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wyltgcznie na podstawie dowodow bankowych i
musza by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w
dowodzie bankowym ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice
wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ,, sumy do wyjasnienia”. Réznice te
wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie
btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkdw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym rowniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu oraz wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez
wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
(saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez
bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu
oraz $rodki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank
na rachunku budzetu.

2) Konto 134 - , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz
odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

3) Konto 137 - ,,Rachunki srodkow funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkoéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji
zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslaja
koniecznos$¢ wydzielenia srodkow pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.
Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy srodkdw, a na stronie Ma - wyplaty
srodkow.



4

Ewidencja szczegdtowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw
kazdego wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym
podziatem wptywoéw i wydatkéw oraz stanéw srodkow wedtug zasad wynikajacych
dla danego funduszu pomocowego.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pochodzacych z
funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

4) Konto 138 - ,,Rachunki srodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na
wyodrgbnionych rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji
finansowych dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnietych z
budzetu panstwa na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegolnosci:

1) wptywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa;

2) wykorzystania pozyczek;

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 138
migdzy ksiggowoscig jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wpltywy zaciagnietych pozyczek oraz srodki
przeznaczone na ich splate.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki
oraz zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnic podziat
srodkow wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na
prefinansowanie.

5) Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych zgodnie z
odrebnymi przepisami srodkéw pienieznych innych niz $rodki budzetu i srodki
pochodzace z funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych srodkéw pienigznych.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkéw pienieznych dokonane z
wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podziat
wydzielonych §rodkow na ich rodzaje.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

6) Konto 140 - ,,Inne $rodki pienigzne”

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;
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2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wptaty przez
bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkdw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - wptyw $rodkéw pienig¢znych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

7) Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych oraz z urzedami
obstugujacymi organy podatkowe z tytutu realizowanych przez nie dochodow
budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy
podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje¢ szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami
obstugujacymi organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu,
lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

8) Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkéw jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegotowq do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na
ich rachunki $rodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez
nie wydatkow budzetowych.
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Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkdw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

9) Konto 224 - ,, Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedlug poszczegdlnych tytutow oraz wedtug poszczegdinych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 225 - ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
oraz przelewy §rodkéw niewykorzystanych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im srodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.
11) Konto 227 - ,,Rozliczenie dochodéw ze $rodkow funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych
dochodow dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostke w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z
kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodow na rachunek srodkow
funduszy pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaly dochody, w
korespondencji z kontem 137.

Ewidencje szczegotowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegodlnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie
dochodow.

Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki i
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek srodkéw
funduszy pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochoddéw przekazanych przez jednostki na
rachunek srodkow funduszy pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

12) Konto 228 - ,,Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych”
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Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez
te jednostki wydatkow ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunkéw srodkéow funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkéw jednostek w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajace] z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
908.

Ewidencje szczegdtowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu przelanych na rachunki
srodkow przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze srodkow
funduszy pomocowych.

Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkéw funduszy pomocowych na
rachunki jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

13) Konto 240 - ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkoéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225,
227,228, 250, 260.

Ewidencja szczegdétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wedlug poszczegéinych tytulow oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 - stan
zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

14) Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,

a w szczego6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci
finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow
naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma - stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

15) Konto 257 - ,,Naleznosci z tytutu prefinansowania™

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci z poszczegolnymi kontrahentami wedhug tytutow
naleznosci.

Konto 257 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadptat w
naleznosciach z tytutu pozyczek dotyczacych prefinansowania.

16) Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”
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Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych
pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowiazan finansowych, a
na stronie Ma ujmuje sig¢ wartos¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowiazan z poszczegélnymi kontrahentami wedtug tytutow
zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma - stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.
17) Konto 268 - ,,Zobowigzania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu pozyczek otrzymanych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowigzan zaciagnietych z
tytutu pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje sie wartos¢
zaciagnietych zobowigzan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedhug tytutow
zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowiazan z tytutu pozyczek zaciagnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma -
stan zaciagnigtych zobowigzan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

18) Konto 901 - ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnietych
dochodéw budzetu na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, a w zakresie
dochodow budzetu panstwa rowniez na podstawie sprawozdan budzetowych urzedéw
obstugujacych organy podatkowe, w korespondencji z kontem 222;

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodoéw budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

3) inne dochody budzetowe, w szczegolnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133;

4) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w
korespondencji z kontem 224;

5) wlasne, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 powinna umozliwiac ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnigetych dochodéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto
961.

19) Konto 902 - ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:
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1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w
korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224;

3) wilasne, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkoéw budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto
961.

20) Konto 903 -, Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto
961.

21) Konto 904 - , Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
225;

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych
wydatkow.

22) Konto 907 - ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnigtych
dochoddw na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagnigte z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 907 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczeg6lnych dochodéw poszczegolnych funduszy wedtug ich rodzajow.

23) Konto 908 - ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkow w cigzar srodkow funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z
realizacji wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow na konto 967.



10

Ewidencja szczegétowa do konta 908 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkow z poszczegolnych funduszy pomocowych.

24) Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

25) Konto 960 - ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobor na zasobach budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek
budzetoéw z lat ubiegtych.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.
W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

26) Konto 961 -, Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki, z wyjatkiem czesci dotyczacej finansowania programow ze srodkow
pomocowych.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z
kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z
kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zroda zwigkszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.
Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

27) Konto 962 - ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodow nad
kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
sie na konto 960.

28) Konto 967 - ,,Fundusze pomocowe”
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Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.

Pod datq ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 ujmuje sie saldo
konta 908, a na stronie Ma - saldo konta 907.

Ewidencje szczegdtowa do konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych funduszy
pomocowych wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego
funduszu.

Konto 967 moze wykazywac saldo Wn lub Ma oznaczajace stan zaangazowania
funduszy pomocowych.

29) Konto 968 - ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
- przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegotowa do konta 968 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji i
tytutéw prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.
2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodow
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 991.

2) Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkdéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na
stronie Ma konta 992.

3) Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu
roku, ktdre nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz splate zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz
wplaty naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta
993 - stan zobowigzan.



Zalgcznik Nr 9

do Zarzadzenia Nr 47/2006
Wajta Gminy Koczala

z dnia 29 grudnia 2006

Opis ewidencji analitycznej

DO KONT BUDZETU

Konto 133 - Rachunek budzetu

133 Rachunek budzetu gminy

133 /xx wg potrzeb

Zapisy na karcie dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodéw bankowych
i zgodnie z zapisami ksiggowosci bankowe;.

Konto 134 - Kredvty bankowe

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ nastgpujaco:
1. 134 - xxwg potrzeb ( umoéw o zaciagnigcie kredytu)
Konto 137- Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych

1 .137 — xx wg potrzeb

Konto 138 —Rachunki §rodkow na prefinansowanie

1 .138 — xx wg potrzeb



(3]

Konto 139-Inne rachunki bankowe

1.139-xx wg potrzeb

Konto 140 —Inne srodki pieniezne

1.140 — x wg potrzeb

Konto 222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

Analityka wedlug poszczego6lnych jednostek budzetowych

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

Analityka wedhug poszczegdlnych jednostek budzetowych

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ nastepujaco:

1) 224 - rozrachunki z urzedami skarbowymi z tyt. dochodéw budzetowych

2) 224 —1- rozrachunki z tytulu dotacji celowych

3) 224 -2 - rozrachunki z tyt. dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa

4) 224 -3 - rozrachunki z tyt. udziatu w podatku dochodowym od 0séb fizycznych
5) 224 - xx - rozrachunki z innymi budzetami wg potrzeb

Konto 225- Rozliczenie niewvygasajgcych wydatkow .,

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug jednostek

Konto-227-Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych

Ewidencja analityczna wediug rodzaju funduszy pomocowych
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Konto-228-Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych

BEwidencja analityczna wedtug rodzaju funduszy pomocowych

Konto 240 - Pozostale rozrachunki

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ nastepujaco:

1) 240 - rozrachunki z tytulu podatku VAT
2) 240 -1 — pozostate rozrachunki budzetu

3) 240 - xx - wg potrzeb
Konto -250 Naleznosci finansowe

250 — xx wg potrzeb

Konto 257 — Naleznosci z tytulu prefinansowania

257- xx wg potrzeb

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug uméw zaciagnigtych pozyczek:

1) 260 - xxx - wg potrzeb

Konto 268- Zobowiazania z tytulu prefinasowania

1) 268 —xx wg potzreb

Konto 901 - Dochody budzetu

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug PK — polecenia ksiggowania na
podstawie dziennych wyciagéw bankowych

Konto 902 - Wydatki budzetu
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Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug PK — polecenia ksiggowania na
podstawie dziennych wyciagow bankowych

Konto903- Niewvkonane wydatki

Konto 904- Niewygasajace wydatki

Konto 907 —Dochody z funduszy pomocowych

Konto 908 — Wydatki z funduszy pomocowych

Konto 909 - Rozliczenia miedzvokresowa

Ewidencje prowadzi sie wedtug tytulow rozliczen migdzyokresowych.

Konto 960-Skumulowananadwyzkalub niedoborna zasobach budzetu

Konto961-Niedobor lub nadwyzkabudzetu

Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wediug tytulow operacji niekasowych ( np.
umorzenie pozyczki)

Konto 967 —Fundusze pomocowe

Konto 968-Prywatyzacja

KONTA POZABILANSOWE :

Konto 991 - Planowane dochody budzetu

Ewidencje analityczna planowanych dochodéw budzetu prowadzi si¢ w programie
"plan budzetu" chronologicznie na podstawie Uchwat Rady Gminy i Zarzadzen
Wojta Gminy wg podziatek klasyfikacji budzetowej.



Konto 992 - Planowane wydatki budzetu

Ewidencje analityczng planowanych wydatkéw budzetu prowadzi si¢ w programie
"plan budzetu" chronologicznie wg Uchwaly Rady Gminy i Uchwat Zarzadu Gminy
wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 993- Rozliczenie z innymi budzetami




