Zarządzenie nr 45/2005

 Wójta Gminy Koczała 

 z dnia 30 listopada 2005 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji. 
§ 1

Zarządzam przeprowadzenie spisu z natury: 

 w obiektach:  Urzędu Gminy, Gminnego Centrum Informacji, jednostkach OSP, świetlicach wiejskich,  aptece, gabinecie stomatologicznym.
Rodzaj inwentaryzacji – okresowa.

Rodzaj inwentaryzacyjnego składnika majątkowego:
- środki trwałe,

- środki trwałe w używaniu,

- zapasy,

- stan druków ścisłego zarachowania,
- magazyn części zamiennych.

Termin rozpoczęcia 05.12.2005 rok  i zakończenia 31.12.2005 rok
czynności inwentaryzacyjnych zgodnie z harmonogramem. 

Do składu Komisji Inwentaryzacyjno – spisowej powołuje osoby:

1. Stanisław Jankiewicz  – przewodniczący,

2. Teresa Włodarczyk – członek,
3. Gabriela Witek  – członek,

4. Krystyna Mrozek – Gliszczyńska – członek,

5. Krystyna Korf- członek,

6. Bronisława Czapiewska – członek,

7. Edyta Pietruś – członek. 

- zespoły spisowe 3 osobowe ustala każdorazowo Przewodniczący Komisji.

§ 2

Zobowiązuje Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjno – spisowej i Skarbnika do przeprowadzenia instruktażu członków Komisji, a także osób odpowiedzialnych za powierzone mienie, o sposobie przeprowadzenia czynności inwentaryzacyjnych
§ 3

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiązuję do odpowiedniego uporządkowania mienia i ewidencji:

- przeprowadzenia protokolarnej kasacji środków trwałych oraz niskocennych składników majątku oraz opracowania odpowiedniej dokumentacji księgowej (LT- likwidacja środka trwałego, LN- likwidacja niskocennego składnika majątku długotrwałego użytkowania) do dnia spisu,

- uporządkowania ewidencji ilościowej i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji księgowej do dnia spisu.

§ 4

Zawieszam nieobecności (np.  z tytułu urlopu) pracowników odpowiedzialnych za mienie, członków Komisji Inwentaryzacyjno – spisowej w okresie, w którym przypadają czynności inwentaryzacyjne przewidziane w harmonogramie. 

§ 5

Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjno – spisowej odpowiedzialny jest za sprawny, terminowy i prawidłowy przebieg czynności inwentaryzacyjnych. Po zakończeniu inwentaryzacji Przewodniczący komisji składa niezwłocznie do Wójta sprawozdanie końcowe z przebiegu inwentaryzacji.

Dokumenty różnic inwentaryzacyjnych spisów są dostarczone Skarbnikowi w terminie ustalonym w harmonogramie. 

Wyniki inwentaryzacji, rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory zatwierdzone przez Wójta zostają ujęte w księgach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
§ 6

Szczegółowe zasady i sposób wykonania czynności inwentaryzacyjnych przewidzianych w ustawie o rachunkowości, instrukcji inwentaryzacyjnej oraz niniejszym zarządzeniu określa Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjno – spisowej i Skarbnik w trakcie instruktażu. 

§ 7

Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisów inwentaryzacyjnych powierza się Skarbnikowi.

§ 8

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
Wykaz powołanych członków Komisji 

Inwentaryzacyjno – spisowej
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	Lp.
	Imię i nazwisko
	Stanowisko
	Funkcja w Komisji

	1
	Stanisław Jankiewicz
	Sekretarz Gminy
	Przewodniczący

	2
	Teresa Włodarczyk
	Kierownik USC
	Członek

	3
	Gabriela Witek
	Inspektor UG
	Członek

	4
	Krystyna Mrozek- Gliszczyńska
	Inspektor UG
	Członek

	5
	Krystyna Korf
	Inspektor UG
	Członek

	6
	Bronisława Czapiewska 
	Inspektor UG
	Członek

	7
	Edyta Pietruś 
	Referent UG
	Członek


